METODOLOGIJA IZRADE

SEMINARSKOG RADA

Katedra gospodarskih znanosti

Seminarska nastava

Izvor (relevantan za cijelu prezentaciju): Janovic, T. (2013). Citiranje, parafraziranje i upucivanje na izvore u akademskim radovima, skripta, Manualia, Hrvatski studiji Sveu(ilista u
Zagrebu, Zagreb. Dostupno na: https://www.hrstud.unizg.hr/images/s0014310/Citiranje_parafraziranje | upucivanje na_izvor e skripta.pdf, 10.07.2017.; preuzeti dijelovi se stoga
posebno ne navode, s obzirom da je Power Point prezentacija u potpunost utemeljena na navedenom dokumentu, a uputstva prilagodena za Oxfordski stil citiranja.

*Nacdin citiranja koji je koristen u skripti temelji se na Harvardskom stilu citiranja, dok ce se tijekom seminarske nastave koristiti Oxfordski stil citiranja temeljem kojeg su upustva i
prilagodena. U Oxfordskom sustavu elementi se navode u podrubnoj biljeSci (»fusnoti«) koja se umece na dno stranice ili na kraj teksta. U Hrvatskoj je joS razmjerno
rasprostranjena (osobito u humanistickim disciplinama), no u svijetu ima sve manje poklonika.



https://www.hrstud.unizg.hr/images/50014310/Citiranje_parafraziranje_i_upucivanje_na_izvor_e_skripta.pdf

Uvodne napomene

Cilj:
1. vjerodostojno prenijeti sadrzaj koji se citira ili parafrazira;
2. uputiti Citatelja na izvore s kojih su sadrzaji preuzeti.

Napomena: nacini citiranja obicno nisu potpuno ujednaceni, tj. postoje razlicite
inacice (varijacije), ovisno o instituciji odnosno autoru/-ici koji ga primjenjuju.

Nacini navodenja:

- Izravno navodenje ili citiranje: standardizirani postupak u akademskom pisanju
kojim se u akademski rad 'u neizmijenjenom obliku prenosi tekstovni ili drugi
informacijski zasticen sadrzaj, pri Cemu se navodi uputa (referenca) na bibliografski
izvor s kojega je taj sadrzaj preuzet.

- Neizravno navodenje (parafraziranje): standardizirani postupak u akademskom
pisanju kojim se 's nekog bibliografskog izvora neizravno (prepricavanjem,
sazimanjem, tumacenjem i sl.) u akademski rad prenosi tekstovni ili drugi zasticen
informacijski sadrzaj, pri cemu se (osim ako je rijeC o opcepoznatom sadrzaju)
navodi uputa (referenca) na taj izvor.




Izravno navodenje (citiranje) 1

» Izravno navodenje ili citiranje — umetanje drugog teksta (tudeg ili vlastitog) u
matlcnl tekst — jedan je od najvaznijih postupaka u akademskom pisanju. Tekst
koji umece (navod ili citat) mora biti istaknut kako bi se jasno
razllkovao od maticnog teksta.

- Isticanje se postize na dva nacina:
- (a) stavljanjem citiranog teksta u navodnike,
« (b) izdvajanjem citiranog teksta u zaseban odlomak, uvlacenjem tog odlomka prema desnom
rubu stranice (u pravilu 1 do 2 cm u odnosu na maticni tekst) te smanjivanjem proreda i
velicine slovnog znaka (fonta).

- Prvi se postupak primjenjuje ako je citirani tekst kra¢i od tri do pet redaka.
Ako je citirani tekst duzi od tri do pet redaka primjenjuje se drugi postupak. U oba
se slucaja obvezno navodi uputa (referenca) na izvor citata.

Napomena: temeljno pravilo koje vrijedi za preuzimanje tekstovnih vrijedi i za preuzimanje netekstovnih sadrzaja.
To je pravilo pozivanja na izvor s kojega je neki sadrzaj preuzet.
U ppt se izraz »autor« upotrebljava kao da se odnosi na oba roda (muski i Zenski) i na oba broja (jedninu i mnozinu).




Izravno navodenje (citiranje)

Za neobjavljene ili nepouzdane izvore (npr. neobjavljeni tekst, biljeSke s predavanja, powerpoint-
prezentaciju, tekst pronaden na internetu bez datuma nastanka i'sl.) navodi se godina nastanka (ili
ako je taj podatak nedostupan, godina preuzimanja teksta s izvora), link izvora {ukoliko je izvor s
interneta), te datum preuzimanja.

U slucaju da se citira prijevod nekog djela, osobito ako je rijec o klasicnom djelu svjetske znanosti ili
kulture, uputa na izvor Sadrzi obje godine: i godinu prvog izdanja izvornog djela i, 6dvojeno kosom
crtom, godinu izdanja prijevoda. =~

Broj stranica se navodi prema izdanju prijevoda.

U slucaju da je autor citiranog izvora nepoznat, u uputi na izvor se umjesto autora navodi naslov
lzvorads godinom objave i brojem stranice. (Godina objave se od naslova odvaja zarezom ili
zagradom).

U slucaju da je rijec o tekstu vise od troje autora, u uputi se navodi samo prezime prvog autora iza

cega slijedi oznaka »et al.«*, dok se prezimena svih autora navode u odgovarajucoj bibliografskoj
jedinicina kraju akademskog rada.

Napomena: *Skracenica za »et aliag, sto na latinskom znadi »i drugi«.




Izravno navodenje (citiranje)

- Citirani tekst ne mora biti kontinuirano (neprekinuto) citiran. Prema potrebi
ga se moze prekidati: bilo umetanjem jedne ili nekoliko rijeci u citat (Cak i unutar
iste recenice) bilo ispustanjem dijelova citiranog teksta (jedne ili vise rijeci, Citave
recCenice ili vise njih).
» Umijesto ispustenog dijela teksta umecu se tri tocke u

uglatim zagradama, a dijelovi vlastitog teksta koji smo radi pojasnjenja dodali
citatu umecu se u uglate zagrade.

Ispusteni tekst moze se nalaziti na bilo kojem mjestu u citiranoj recCenici. Ako se nalazi na
samom kraju recenice, onda nakon tri tocke u zagradama opet slijedi tocka (za kraj
recenice).

U slucaju da se u citiranom tekstu zeli istaknuti neka rijec ili vise njih, ta se

rijeC odnosno te se rijeci pisu kurzivom (kosim slovima), a na kraju citata se, u zagradama
dodaje napomena »moje isticanje« ili »kurziv dodan«, Cime se Citatelju daje do znanja
da istaknute dijelove citata nije istaknuo njihov autor, vec autor koji ih je citirao.




Izravno navodenje (citiranje)

OPCE PRAVILO CITIRANJA: S citatima postupati oprezno i Stedljivo!

Nespretno, neopravdano ili preobilno umetanje dijelova drugih tekstova u
vlastiti tekst obiljezje je loseg akademskog stila. Ako je autor akademskog rada
u nedoumici treba li tudi (ili Cak vlastiti) tekst citirati ili parafrazirati, parafraza
Je u pravilu bolja opcija.




Neizravno navodenje (parafraziranje) 1

Neizravnim navodenjem ili parafraziranjem se vlastitim izrazajnim sredstvima
prenosi ideja, otkrice, teorija, objasnjenje, hipoteza, argument, dokaz,
interpretacija, metoda ili se opcenito u akademskom tekstu na relevantan nacin
koristi tudi informacijski sadrzaj.

» Prilikom neizravnog navodenja postoji obveza njegova vjerodostojnog prenosenja!

« Moguce je prenijeti informacijski sadrzaj utjelovljen u tudem tekstu a da se pritom
taj tekst ne reproducira u cijelosti i na nacin kako je to ucinio njegov autor. Isto se
odnosi i na bilo koji drugi izvor kojim se sluzimo pri parafraziranju, no informacijski
sadrzaj tudeg teksta potrebno je prenijeti jasno i vierodostojno, ali vlastitim
rijecima i vlastitim stilistickim sredstvima, u skladu s ciljem vlastitog teksta.




Neizravno navodenje (parafraziranje)

- Kaoi kod izravnog citiranja, pri svakom neizravnom citiranju (tj. prepricavanju teksta ili
nekog drugog sadrzaja) potrebno je navesti uputu (referencu) na izvor ciji se sadrzaj
parafrazira. To se cini na isti nacin kao i pri izravnom citiranju.

Prilikom neizravnog prenosenja tudeg teksta potrebno je osobitu paznju obratiti na to da
Citatelju u svakom trenutku bude jasno je li odlomak koji trenutno Cita napisan sa stajalista
autora maticnog teksta ili se u odlomku prepricava tudi tekst.

Za razliku od izravnog citiranog teksta koji je graficki jasno odvojen od maticnog teksta,
neizravno citirani (parafrazirani) tekst nije moguce vizualno odvojiti od ostatka teksta.

Jedan od nacina da se izbjegne brkanje parafraze s maticnim tekstom je priprema ili najava
parafraze: parafraziranom tekstu prethodi nekoliko recenica koje imaju za cilj upozoriti
Citatelja da se u tekstu koji slijedi ne navode stavovi autora akademskog rada, vec se
prepricavaju stavovi nekog drugog autora. Osim imena i prezimena tog autora, korisno je
navesti i svrhu parafraze.




Navodennje bibliografskih i drugih izvora

- Popis izvora koristenih u tekstu navodi se na kraju akademskog rada.

- Taj popis koji se ponekad naziva i Literatura ili Bibliografija, sadrzi cjelovite
bibliografske podatke o izvorima na koje je autor u samom tekstu skraceno uputio
Citatelja.

« Jedinice se navode abecednim redom, prema prezimenu prvog autora, a za izvore
bez autora prema prvom slovu naslova. Za izvore istog autora najprije se navode
bibliografske jedinice ranije godine izdanja (objave), a u slucaju da je rijeC o
izvorima istog autora i iste godine izdanja (objave), najprije se navode oni koji su
ranije citirani, tj. oni Cijoj godini izdanja (objave) je pridruzeno slovo blize pocetku
abecede.




Navodenje bibliografskih i drugih izvora

» Tiskani izvori (urednicke i autorske knjige, Casopisii sl.) u pravilu vremenski
prethode elektronickima. Bibliografska jedinica za knjigu ili Casopis u
elektronickom obliku sadrzi iste kljucne elemente kao i bibliografska jedinica za
knjigu ili cCasopis u tiskanom obliku. Jedina specificnost elektronickog izvora je
adresa internetske stranice kao kljucan element identifikacije takvog izvora. Ako
postoji dvojba treba li navesti tiskani ili elektronicki izvor istog teksta, tiskani izvor
ima prednost jer je gotovo uvijek primarni izvor.

« Primarni izvori uvijek imaju prednost pred sekundarnim; tek ako je primarni izvor
nepoznat navodi se sekundarni izvor. Inace se navodi ili primarni izvor ili (u slucaju da
se koristio sekundarniizvor) oba izvora.




Navodennje bibliografskih i drugih izvora

- Govoreci 0 pouzdanosti izvora, izvori koji su danas najproblematicniji jesu
oni elektonicki, posebice internetski —stoga treba biti vrlo oprezan s
preuzimanjem tekstovnih i drugih sadrzaja s internetskih izvora te s
pozivanjem na takve izvore u akademskom radu.

Napomena: prilikom preuzimanja internet izvora treba voditi racuna o
izvornosti dokumenta te ga pravovaljano citirati.

U nastavku se navode izabrani primjeri citiranja.




Bibliografska jedinica za autorsku knjigu

AUTOR

NASLOV KNJIGE
(KURZIV)

GODINA IZDANJA

¥

Silobr¢i¢, V. (2003.) Kako sastaviti, o

;)javiri I ocijeniti

BROJ IZDANJA

MJESTO IZDANJA

znanstveno djelo, 5. 1zdanje, Zagreb: Medicinska naklada.

IZDAVAC




Bibliografska jedinica za prevedenu knjigu

GODINA IZDANJA
PRIJEVODA

GODINA PRVOG NASLOV DJELA
IZDANJA IZVORNIKA (KURZIV)

RN

Montaigne, M. de (1588./2007. )Eseﬂ prev. V. Vana
Zagreb: Disput.

AN

IZDAVAC PREVODITELJ

MJESTO
IZDANJA




Bibliografska jedinica za urednicku knjigu

UREDNICI

NASLOV KNJIGE
(KURZIV)

GODINA
IZDANJA

1 |

N | '
Hrgovic J., Polsek, D. (ur.) (2004.) Evolucija drustvenosti,
Zagreb: Jesenski iIErk.

T~

IZDAVAC

MJESTO IZDANJA




Bibliografska jedinica za clanak ili poglavlje u urednickoj knjizi

NASLOV RADA
(NAVODNICI)

- NASLOV I PODNASLOV
GODINA IZDANJA KNJIGE (KURZIV)

[ |

Petrovi¢, N. (2005.) »Suvremene teorije Jdistributivne
pravednosti«, u: K. Krkac¢ (ur.) Uvod u poslovnu etiku i

korporacijsku stvenu odgovornost, Zagreb: Mate 1
Zagrebacka sKola ekonomije 1 menagam?nﬁ, str. 125—-169.

A

/ IZDAVAC
UREDNIK RASPON STRANICA

MJESTO IZDANJA




Bibliografska jedinica za rad u zborniku radova

NASLOV RADA
AUTOR (NAVODNICI)

NASLOV I PODNASLOV
GODINA IZDANJA ZBORNIKA (KURZIV)

|

Ny ¥

Sanjek, F. (2005.) »Hrvati 1 sveucilisna Europa [13.—135. st.)«,
u: N. Budak (ur.) Raukarov zbornik: zbornik u cast Tomislava
Raukﬁm, Zagreb: Filozofski fakultet, str. 209-223.

| |

IZDAVAC RASPON STRANICA

UREDNIK

MJESTO IZDANJA




Bibliografska jedinica za enciklopedijski clanak

AUTORI -
NASLOV CLANKA

(NAVODNICI)

GODINA IZDANJA

UREDNIK
\ MJESTO IZDANJA

\

¥
J an(\avié,'T., Pe¢njak D. (2001.) »Engleska ﬁlozofija«hu A.
Kovacec (ur.) Hrvatska enciklopedija, Svezak 111, Zagreb:
Hrvatski leksh}(@'afs 1 zavod, str. 156-157.

p \ :

SVEZAK

NAZIV
ENCIKLOPEDIJE

(KURZIY) IZDAVAC

RASPON STRANICA




Bibliografska jedinica za rad u znanstvenom casopisu

NASLOV RADA
(NAVODNICT)

GODINA OBJAVE RASPON STRANICA

Aj )
Pec¢njak, D. (2011.) »Sloboda VO]}G, uzrocnost 1 H1‘1me«,
Prolegomena: Tsopfs za filozofiju, sv. 10(2): 311-316.

e

BROJ SVESKA

NAZIV CASOPISA BROJ SVESCICA
(KURZIV)




Bibliografska jedinica za prvostupnicki rad

AUTORICA

GODINA OBRANE

NASLOV I
PODNASLOV RADA
(NAVODNICI)

oglasavanje, prvos‘aJ

Blaél!ovié, P. (2008.) »Etika u marketingu: Prikriveno

ipnicki rad, Sveuciliste u Zadru,
!

A

ZadTr.

MJESTO

VRSTA RADA

FAKULTET I'TLI
SVEUCILISTE




Bibliografska jedinica za nepoznatog autora objavljenog na
Internetu

NASLOV TEKSTA
(KURZIV)

GODINA OBJAVE

/ IZDAVAC
Y

References/Bibliography Harvard ,éZyZe Based on Slylc;/Mam;al for
Authors, Editors and Printers (2006.) University of Queensland,
http://wwwlibrary.ug.edu.aw/training/citation/harvard 6.pdt
(stranica pqsjecena: 2. sijeénja&012.).

T~

DATUM POSJETA STRANICI

INTERNETSKA ADRESA




Bibliografska jedinica za tekst objavljen na internetskoj stranici
izdavaca

NASLOV TEKSTA
(KURZIV) VRSTA TEKSTA

AUTOR

IZDAV Ac”:

GODINA OBJAVE

Janovié, T. (2012 ) Citiranje, refem el upucr fije na izvore u
akademskom tekstu, nastavni materijal za g1 Akademska
pismenost, Hrvatski studiji Sveucilista u Zagrebu,
http://www.hrstud.unizg.hr/wp-content/uploads/2013/12/Tomislav

Janovic skripta Citiranje parafraziranje 1 upucivanje na izvore.pdf
(datum objave: 20. svibmja 2012.).

|

DATUM OBJAVE TEKSTA

INTERNETSKA STRANICA




Bibliografska jedinica za rad v elektronickom casopisu

NASLOV RADA
(NAVODNICT)

GODINA OBJAVE

NAZIV CASOPISA

(KURZIV)

|

i

Vakoch, D. (2003.) »Intention, Interaction and Comngunication
with Extraterrestrial Intelligence«, Leonardo Electronic Almanac,
vol. 11 (7), http://leoalmanac.org/journal/Vol 11/leavll n07.txt

AN

~

N\

BROJ SVESCICA

INTERNETSKA

BROJ SVESKA

ADRESA CASOPISA




