Fakultetsko vijece Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku, Pravnog fakulteta Osijek, na
temelju ¢lanka 169. stavka 3. Statuta Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku (KLASA: 011-
01/23-01/2, URBROJ: 2158-60-01-23-9) iz ozujka 2023. godine i sukladno ¢lanku 31. i 103. Statuta
Pravnog fakulteta Osijek — procisceni tekst (KLASA: 007-01/24-01, URBROQOJ: 2158-95-01-24-4) iz
srpnja 2024. godine i ¢lanka 62. Pravilnika o studijima i studiranju na Sveucili§tu Josipa Jurja
Strossmayera u Osijeku — pro¢iscéeni tekst (KLASA: 011-01/25-01/11, URBROJ: 2158-60-01-25-5) iz
ozujka 2025. godine, na svojoj 578. sjednici (14. sjednici u akademskoj godini 2024./2025.) odrZzanoj
dana 14. svibnja 2025. godine, pod to¢kom 5. donijelo je

PRAVILNIK
o zavrs$nim i diplomskim radovima

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Pravilnikom o zavr$nim i diplomskim radovima (u daljnjem tekstu: Pravilnik) pobliZze se ureduju
sva pitanja vezana za zavr$ni odnosno diplomski rad (prijava teme, izrada, prijava i ocjena
zavr$nog/diplomskog rada te postupak obrane zavr$nog/diplomskog rada), prava i obveze
studenta, mentora, komentora, Povjerenstva za obranu zavr$nog/diplomskog rada, Stru¢ne
skupine za provjeru eticke prihvatljivosti tema zavr$nih i diplomskih radova, rad Odbora za
zavrsne i diplomske radove i ostala pitanja u svezi sa zavr$nim/diplomskim radom.

(2) Svi pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodni znacaj, bez obzira jesu li
koristeni u muskom ili zenskom rodu, obuhvacaju na jednak na¢in muski i Zenski rod.

Clanak 2.

(1) Student stru¢nog prijediplomskog studija zavrSava studij polaganjem svih ispita, ispunjenjem
drugih studijskih obveza te izradom i obranom zavr$nog rada.

(2) Student sveucilisnog prijediplomskog studija zavrSava studij polaganjem svih ispita ispunjenjem
drugih studijskih obveza te izradom i obranom zavr$nog rada.

(3) Student struénog diplomskog studija zavr$ava studij polaganjem svih ispita, ispunjenjem drugih
studijskih obveza te izradom i obranom diplomskog rada.

(4) Student sveucilisnog diplomskog studija zavrsava studij polaganjem svih ispita, ispunjenjem
drugih studijskih obveza te izradom i obranom diplomskog rada.

(5) Student sveucilisnog integriranog prijediplomskog i diplomskog studija zavrsava studij
polaganjem svih ispita, ispunjenjem drugih studijskih obveza te izradom i obranom diplomskog
rada.

(6) Zavrsnim/diplomskim radom student dokazuje da je sposoban primjenjivati znanje steceno
tijekom studija i uspjesno rjeSavati zadatke na razini stru¢nog/akademskog naziva koji se stjece
diplomom odnosno ostvarivati ishode u¢enja svog studijskog programa na odgovarajucoj razini
Hrvatskog kvalifikacijskog okvira.

1. ZAVRSNI I DIPLOMSKI RAD

Clanak 3.

(1) Zavrsni odnosno diplomski rad je individualni pisani rad.

(2) Zavrsni rad na sveucilisnom prijediplomskom i stru¢nom prijediplomskom studiju u pravilu je
struéni rad, ali mozZe biti i znanstveni rad, dok je diplomski rad na sveuciliSnom integriranom
prijediplomskom i diplomskom studiju i sveuciliSnom i stru¢nom diplomskom studiju znanstveni
rad.



(3) Ako je student tijekom studija izradio jedan ili viSe radova koji po Svojem sadrZaju i opsegu
odgovaraju zavrsnom/diplomskom radu, na prijedlog mentora Odbora za zavr$ne i diplomske
radove moze jedan od predloZenih radova priznati kao zavr$ni/diplomski rad.

(4) Sveuciliste odnosno sveucilisna sastavnica duzna je objaviti zavrsni ili diplomski rad u roku od 30
dana od dana obrane na nacionalnom repozitoriju i repozitoriju Sveucilista odnosno sveudiliSne
sastavnice.

Clanak 4.

(1) Zavrsni/diplomski rad piSe se na hrvatskom jeziku, a uz odobrenje Odbora za zavrsne i diplomske
radove moze se pisati i na nekom od svjetskih jezika. Student koji zeli pisati rad na nekom od
svjetskih jezika duzan je isto istaknuti na zahtjevu prijave teme za izradu rada na stranom jeziku
koji dostavlja Odjelu za studente i studije. Za upuéivanje dodatnog zahtjeva za izradu rada na
stranom jeziku Odboru za zavrsne i diplomske radove potrebna je suglasnost mentora.

(2) Formalni oblik zavrsnog/diplomskog rada definiran je Uputama za pisanje zavrsnog i diplomskog
rada koje su sastavni dio ovoga Pravilnika.

Clanak 5.
(1) Tema zavr$nog/diplomskog rada mora biti iz predmeta koji je student upisao i polozio.
(2) Tema zavr$nog/diplomskog rada odobrava se najdulje na 2 (dvije) godine. Ako student ne izradi
zavr$ni/diplomski rad u navedenom roku, obvezan je podnijeti novi zahtjev na propisanom
obrascu.

1. ODBOR ZA ZAVRSNE I DIPLOMSKE RADOVE

Clanak 6.

(1) Odbor za zavr$ne i diplomske radove (u daljnjem tekstu: Odbor) je stalno stru¢no tijelo
Fakultetskog vijeca koje odobrava teme zavrsnih i diplomskih radova i imenuje Povjerenstva za
obranu zavr$nog/diplomskog rada.

(2) Clanovi Odbora su nastavnici Fakulteta izabrani na znanstveno-nastavna i nastavna radna mjesta
koji su zaposleni na razli¢itim katedrama Fakulteta.

(3) Clanove Odbora predlaze dekan, a imenuje Fakultetsko vijeée na mandat od tri godine sukladno
Statutu Fakulteta.

V. MENTORI | KOMENTORI

Clanak 7.

(1) Mentor diplomskog rada moze biti nastavnik Fakulteta izabran na znanstveno-nastavno radno
mjesto ili suradni¢ko mjesto koji ima doktorat znanosti, koji sudjeluje u izvodenju nastavnog
programa sveuciliSnog integriranog prijediplomskog i diplomskog i sveu¢ilisnog i stru¢nog
diplomskog studija Fakulteta.

(2) Mentor zavr$snog rada moze biti nastavnik Fakulteta izabran na znanstveno-nastavno radno
mjesto, nastavno radno mjesto ili suradnicko mjesto koji ima doktorat znanosti, koji sudjeluje u
izvodenju nastavnog programa sveuciliSnog integriranog prijediplomskog i diplomskog i
sveucili$nog i stru¢nog diplomskog studija Fakulteta.

(3) Mentori zavrs$nih/diplomskih radova mogu biti i vanjski suradnici Fakulteta ako su sukladno
izvedbenom planu nastave nositelji/sunositelji predmeta studijskog programa Fakulteta iz kojega
je predloZzena tema zavr$nog odnosno diplomskog rada.

(4) Mentor je duzan brinuti o izradi zavrsnog/diplomskog rada, uputiti studenta u metodologiju
izrade zavr$nog odnosno diplomskog rada, odrzavati konzultacije, savjetovati ga i pomagati
prilikom pisanja rada.



(5) Mentor je duzan uputiti studenta u pravila propisana Pravilnikom i obrasce u vezi prijave i izrade
zavr$nog odnosno diplomskog rada, te voditi racuna da je rad napisan i tehnicki ureden sukladno
Uputama za pisanje zavrsnog/diplomskog rada.

(6) Odbor za zavrsne i diplomske radove na prijedlog mentora moze imenovati komentora
diplomskog rada.

(7) Komentori mogu biti nastavnici Fakulteta izabrani na znanstveno-nastavna radna mjesta,
nastavna radna mjesta ili suradnicko radno mjesto koji imaju doktorat znanosti koji sudjeluju u
izvodenju nastavnog programa Fakulteta te vanjski suradnici Fakulteta ako su sukladno
izvedbenom planu nastave nositelji/sunositelji predmeta studijskog programa Fakulteta iz kojega
je tema zavrsnog odnosno diplomskog rada.

(8) Ako ¢e diplomski rad biti pisan na nekom od svjetskih jezika, Odbor za zavr$ne i diplomske
radove na prijedlog mentora imenuje komentora diplomskog rada, nastavnika stranog jezika
Fakulteta koji predaje strani jezik na kojemu ¢e diplomski rad biti izraden, a koji ¢e u svojstvu
komentora lektorirati diplomski rad. Ukoliko se rad piSe na nekom od svjetskih jezika, a
nastavnik stranog jezika nije mentor ili komentor rada, mentor moze obvezati studenta da dostavi
potvrdu o izvr§enoj lekturi rada.

V. POVJERENSTVO ZA OBRANU ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA

Clanak 8.

(1) Povjerenstvo za obranu zavrsnog/diplomskog rada (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) ¢ine mentor i
dva ¢lana Povjerenstva. Mentor/komentor ne mogu biti imenovani predsjednikom Povjerenstva, a
jedan od njih obvezno se imenuje ¢lanom Povjerenstva.

(2) Clanove Povjerenstva na prijedlog mentora imenuje predsjednik Odbora za zavrine i diplomske
radove.

VI. DODJELA TEME I MENTORA ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA

Clanak 9.

(1) Zahtjev za prijavu teme zavrSnog/diplomskog rada student SveudiliSnog integriranog
prijediplomskog i diplomskog studija Pravo, Sveucilisnog prijediplomskog studija Socijalni rad,
Sveucilisnog diplomskog studija Socijalni rad i Stru¢nog prijediplomskog studija Upravnog
studija moze podnijeti u pravilu do kraja ljetnog semestra zavr$ne godine studija, odnosno
najkasnije do kraja svibnja u zavrsnom semestru studija, do kada je student obvezan ishoditi
suglasnost mentora o prihvac¢anju teme zavr$nog/diplomskog rada te podnijeti zahtjev za prijavu
teme zavr$nog/diplomskog rada (Obrazac br. 1) Odjelu za studente i studije na odobrenje Odboru
za zavrsne i diplomske radove.

(2) Zahtjev za prijavu teme diplomskog rada student Stru¢nog diplomskog studija Javna uprava moze
podnijeti u pravilu do kraja zimskog semestra zavr$ne godine studija, odnosnho do kraja rujna u
zavrsnom semestru studija, do kada je student obvezan ishoditi suglasnost mentora o prihvac¢anju
teme diplomskog rada, te podnijeti zahtjev za prijavu teme diplomskog rada (Obrazac br. 1)
Odjelu za studente i studije na odobrenje Odboru za zavrsne i diplomske radove.

(3) Student se prijavljuje predmetnom nastavniku kod kojeg Zeli izraditi zavr$ni/diplomski rad sa
Zahtjevom za prijavu teme zavr$nog/diplomskog rada (Obrazac br. 1) u kojem predlaze temu
zavr$nog/diplomskog rada.

(4) Student je u obvezi prijaviti temu zavr$nog/diplomskog rada iz predmeta koji je tijekom studija
imao upisan i koji je poloZio.

(5) Ako predlozenu temu za zavrs$ni/diplomski rad prihvac¢a, mentor svojim potpisom na propisanom
obrascu potvrduje prihvacanje teme.

(6) Ako nastavnik prihvati mentorstvo, potpisani obrazac vraca studentu te student dostavlja Zahtjev
za prijavu teme zavr$nog/diplomskog rada Odjelu za studente i studije koji bez odgode dostavlja
Zahtjev predsjedniku Odbora za zavr$ne i diplomske radove na odobrenje.



(7) Odbor za zavrsne i diplomske radove duzan je u roku od 15 dana odluciti o Zahtjevu za prijavu
teme zavr$nog/diplomskog rada.

(8) Ukoliko ¢e se u radu prikupljati podaci od ljudi, student treba prije prijave teme ishoditi pozitivho
misljenje Stru¢ne skupine za eti¢ku prihvatljivost istrazivanja, a kako bi se utvrdilo udovoljava li
nacrt kriterijima eti¢ke prihvatljivosti.

Clanak 10.
(1) Mentor tijekom jedne akademske godine moze imati ukupno 20 (dvadeset) zavrsnih i diplomskih
radova.
(2) U slucaju sprije¢enosti mentora da izvrsava svoje obveze Odbor imenuje novog mentora.

VII. IZRADA | PREGLED ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA

Clanak 11.

(1) Zavrsni/diplomski rad student je duzan izraditi prema Uputama za pisanje zavrsnog/diplomskog
rada (Prilog br. 1) i uputama mentora i/ili komentora.

(2) Nakon sto je mentor zaprimio zavr$ni/diplomski rad na pregled, duzan ga je pregledati i vratiti
studentu s primjedbama najkasnije u roku od trideset (30) dana od dana primitka rada.

(3) Ako predani zavr$ni/diplomski rad po misljenju mentora ne zadovoljava svojom kvalitetom i
opsegom, mentor ¢e u roku od 30 dana od zaprimanja zavrsni/diplomski rad vratiti studentu na
doradu.

(4) Ako i nakon 2 (dva) vracanja na doradu mentor ne prihvati zavrsni/diplomski rad, student se
upucuje na ponovno pokretanje postupka dodjele teme i mentora zavr$nog/diplomskog rada.

Clanak 12.

(1) Pri pisanju zavrsnog/diplomskog rada najstroze je zabranjeno prepisivanje ili direktno prevodenje
dijelova tudeg teksta bez navodenja izvora te izravno prenosenje sadrzaja generiranog umjetnom
inteligencijom.

(2) Nakon zaprimanja kona¢ne inacice zavr$nog/diplomskog rada mentor, djelatnik Odjela za
osiguravanje i unaprjedivanje kvalitete ili djelatnik Knjiznice rad pregledava softverom za
provjeru izvornosti, §to potvrduje na obrascu Potvrde o provedenom postupku provjere izvornosti
rada (Obrazac 2).

(3) lzvjesce provijere izvornosti rada Knjiznica je duzna Cuvati u elektronickom obliku najmanje 5
(pet) godina.

(4) Ako mentor utvrdi da je student postupio suprotno odredbama stavka 1. ovoga ¢lanka, izrada
zavrsnog/diplomskog rada odmah se prekida i protiv studenta se pokrece stegovni postupak zbog
teSke povrede obveza. Novi zahtjev za dodjelu teme zavr$nog/diplomskog rada student podnosi
najranije istekom roka od 6 (Sest) mjeseci od dana pravomoc¢no dovrsenog stegovnog postupka.

VIII. OCJENA ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA

Clanak 13.

(1) Zavrsni rad na sveucilisnom prijediplomskom i stru¢nom prijediplomskom studiju te diplomski
rad na sveudilisnom integriranom prijediplomskom i diplomskom i sveudiliSnom i stru¢nom
diplomskom studiju studenti mogu predati na ocjenu tijekom cijele akademske godine.

(2) Zavrsni/diplomski rad se moze ocijeniti nakon prihvacanja kona¢ne inacice rada i provedenog
postupka provjere izvornosti rada.

(3) Mentor ocjenjuje zavrsni/diplomski rad i podnosi na propisanom obrascu (Obrazac br. 3)
obrazlozenu ocjenu rada Odboru za zavrsne i diplomske radove. Ako rad ocijeni pozitivno
predlaze ¢lanove Povjerenstva za obranu zavrsnog/diplomskog rada, najkasnije u roku 15 dana od
prihvac¢anja konac¢ne inacice rada i provjere izvornosti rada.

(4) Mentor moZe ocjenom pisanog zavrsnog/diplomskog rada utvrditi:



- dase rad prihvati i studentu dopusti pristup obrani zavr§nog/diplomskog rada
- dase rad vrati studentu na doradu i/ili ispravak i podvrgne ponovnoj ocjeni
- daserad odbije.

(5) Ako mentor zavrSni/diplomski rad ocijeni negativno, student se upucuje na ponovno pokretanje
postupka dodjele teme i mentora zavrsnog/diplomskog rada.

(6) Odbor za zavrsne i diplomske radove na temelju obrazloZzene ocjene mentora
zavrsnog/diplomskog rada u roku od 15 dana donosi kona¢nu odluku o prihvacanju rada. Ako rad
ocijeni pozitivno odobrava studentu obranu zavrsnog/diplomskog rada te imenuje Povjerenstvo za
obranu zavr$nog/diplomskog rada (Obrazac br. 4).

(7) Nakon sto je studentu odobrena obrana zavrsnog/diplomskog rada mentor je duzan u PDF formatu
dostaviti kona¢nu inacicu zavr$nog/diplomskog rada ¢lanovima Povjerenstva.

IX. OBRANA ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA

Clanak 14.

(1) Zavrsni/diplomski rad studenti mogu braniti tijekom cijele akademske godine, ali tek nakon $to su
polozili ispite iz svih predmeta Studija.

(2) Datum obrane zavrsnog/diplomskog rada utvrduje Odbor za zavrsne i diplomske radove.

(3) Zavrsni rad na SveuéiliSnom prijediplomskom studiju Socijalni rad mora biti obranjen i obrasci
dostavljeni Odjelu za studente i studije najkasnije do 16. rujna ako student namjerava podnijeti
prijavu na natjecaj za upis na Sveucili$ni diplomski studij Socijalni rad Pravnog fakulteta Osijek
do 1. listopada tekuce kalendarske godine.

(4) Nakon sto je mentor prihvatio kona¢nu inaéicu zavr$nog/diplomskog rada, pozitivno ocijenio rad
(Obrazac br. 3) te nakon $to je proveden postupak provjere izvornosti rada, a prije provedene
obrane zavrsnog/diplomskog rada, student je duzan Odjelu za studente i studije dostaviti
elektroni¢kim putem rad sukladno Uputama za pisanje zavr$nog/diplomskog rada Pravni fakultet
Osijek.

(5) Odjel za studente i studije provjerit ¢e ispunjava li student sve uvjete za pristup obrani
zavr$nog/diplomskog rada.

(6) Odjel za studente i studije obavjestava studenta i mentora da su ispunjeni svi uvjeti za pristup
obrani. Mentor je duzan konacnu inaCicu zavr$nog/diplomskog rada u elektronickom obliku
dostaviti ostalim ¢lanovima Povjerenstva za obranu zavr$nog/diplomskog rada te odrzati
postupak obrane kroz 15 dana.

(7) Obrana zavrsnog/diplomskog rada se sastoji od usmenog izlaganja studenta i provjere znanja u
vezi s temom zavrsnog/diplomskog rada pred Povjerenstvom za polaganje zavrsnog/diplomskog
rada.

(8) Obrana zavr$nog/diplomskog rada moze trajati najdulje 45 (Cetrdeset i pet) minuta.

(9) Povjerenstvo nakon provedenog postupka obrane odlu¢uje o tome je li pristupnik s uspjehom
obranio svoj zavrs$ni/diplomski rad.

(10) Odluka o konac¢noj ocjeni donosi se ve¢inom glasova.

(11) O obrani zavrsnog rada vodi se zapisnik, a kojega potpisuju svi ¢lanovi Povjerenstva za obranu
zavrsnog/diplomskog rada. U zapisnik se unosi ocjena ,,uspio” ili ,,nije uspio*.

(12) Kona¢na odluka o ocjeni zavrsnog/diplomskog rada javno se priop¢uje studentu.

(13) Ako pristupnik ne obrani zavrs$ni/diplomski rad upucuje se na ponovno pokretanje postupka
dodjele teme i mentora zavrsnog/diplomskog rada.

(14) zapisnik o obrani zavr$nog/diplomskog rada potpisuju svi ¢lanovi Povjerenstva, te se Zapisnik
dostavlja Odjelu za studente i studije (Obrazac br. 5).

XI. OBRANA ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADAPUTEM ODGOVARAJUCE
TEHNOLOGIJE ZA KOMUNIKACIJU NA DALJINU



Clanak 15.

(1) Studentu ¢e se odobriti obrana zavr$nog/diplomskog rada putem odgovarajuée tehnologije za
komunikaciju na daljinu u izvanrednim situacijama kao $to su bolest, teska pokretljivost studenta,
ogranicenja u kretanju ljudi propisana od strane nadleZnih tijela, izvanredno stanje u drzavi i sl..

(2) Odgovaraju¢om tehnologijom za komunikaciju na daljinu u smislu stavka 1. smatra se svako
sredstvo koje istovremeno omogucuje prijenos slike i zvuka, poput video/telekonferencije ili
dostupnih LMS platformi za ucenje na daljinu (primjerice LMS Merlin SRCE, LMS Loomen
CarNET).

Clanak 16.
Zahtjev za obranu zavr$nog/diplomskog rada putem odgovarajuée tehnologije za komunikaciju na
daljinu student ¢e naznaciti u zahtjevu za prijavu teme zavrsnog/diplomskog rada (Obrazac br. 1) koji
se podnosi Odjelu za studente i studije, a koja ga upuéuje na odobrenje Odboru za zavr$ne i diplomske
radove.

Clanak 17.

Sastavni dio ovoga Pravilnika ¢ine:
1. Upute za pisanje i predaju zavr$nog/diplomskog rada Pravni fakultet Osijek (Prilog br. 1)
2. Obrasci (Prilog br. 2):

- Zahtjev za prijavu teme zavrs$nog/diplomskog rada (Obrazac br. 1)

- Potvrda o provedenom postupku provijere izvornosti rada (Obrazac br. 2)

- Mentorova ocjena pisanog zavrsnog/diplomskog rada (Obrazac br. 3)

- Odluka o prihvacanju ocjene zavr$nog/diplomskog rada i imenovanju Povjerenstva za obranu

zavr$nog/diplomskog rada (Obrazac br. 4)
- Zapisnik o obrani zavr$nog/diplomskog rada (Obrazac br. 5)

Dodatni obrasci:

- Zahtjev mentora za odobrenje prijave studentskog rada koji po svom sadrzaju
odgovara zavrsnom/diplomskom radu (Obrazac br. 6)

- Odobrenje Odbora za zavrsne i diplomske radove prijave rada koji po svom sadrzaju
odgovara zavrsnom/diplomskom radu (Obrazac br. 7)

X1l. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donos$enja.

(2) Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaju vaziti Pravilnik o zavr§nim i diplomskim radovima
(procisceni tekst) kojega je donijelo Fakultetsko vije¢e Pravnog fakulteta Osijek 5. svibnja 2020.
godine i Pravilnik o zavr$snom radu na specijalistickim diplomskim stru¢nim studijima kojega je
donijelo Fakultetsko vije¢e Pravnog fakulteta Osijek 10. studenoga 2011. godine.

(3) Studenti koji su prijavili teme zavrsnih/diplomskih radova sukladno Pravilnicima iz stavka 2.
ovoga Clanka, a koji prestaju vaziti, nastavljaju S postupcima obrane zavr$nih/diplomskih radova
prema odredbama ovoga Pravilnika.
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