UPUTE
ZA POSTUPAK IZRADE NOVOG STUDIJSKOG PROGRAMA | IZMJENE
POSTOJECIH U OPSEGU VECEM OD 20 %

Ove Upute, uz zakonodavne akte kojima se regulira postupak vrednovanja studijskih
programa i Hodogram, Cine sastavni dio dokumentacije potrebne za izradu novog ili
izmjenu postojeceg studijskog programa u opsegu veéem od 20 %

Sastavni dio ovih Uputa su pripadajuci Obrasci (od 1. do 6.) i Tablice (od 1. do 6.)
Prilikom izrade novog ili izmjena postojeceg studijskog programa na mreznoj stranici
Agencije za znanost i visoko obrazovanje (AZVO) mozZete pronaci sve potrebne

informacije ukljucujuéi Standarde za vrednovanje kvalitete studijskih programa u postupku

inicijalne akreditacije.

Prilikom izrade elaborata studijskog programa nuZno je pripremiti i sljedeée dokumente:

A) Matricu povezivanja skupova ishoda ucenja iz standarda kvalifikacije s ishodima ucenja
studijskog programa (Tablica 1.),

B) Misljenje triju organizacija (poslodavaca) vezanih za trziSte rada o primjerenosti
predvidenih ishoda uéenja koji se stjeCu zavrSetkom studija za potrebe trzista rada (Obrazac
3),

C) Ishode uc¢enja na razini studijskog programa (Tablica 2.),
D) Podatke o nastavnicima na studijskom programu (Tablica 3.),

E) Podatke o prostoru za cijelo VU (nije potrebno izdvojiti za odredeni studijski program)
(Tablica 4.)

F) Podatke o opremljenosti knjiznice (Tablica 5.)
G) Prikaz financijske odrzivosti (Tablica 6.)
H) Studiju izvedivosti

1. Nastavnici zainteresirani za izradu novog studijskog programa ili izmjenu postojeceg
studijskog programa u opsegu vec¢em od 20 % donose o tome odluku na zajednickom sastanku
ili sastanku katedre (ako je rije¢ o studijskom programu koji je vezan za podrucje znanstveno-
nastavnog interesa i djelovanja/rada pojedine katedre). Na sastanku se sastavlja radna skupina
za izradu elaborata studijskog programa. Prodekanu za nastavu i studente dostavlja se u ispisu
i elektronickim putem prijedlog o izradi novog studijskog programa ili izmjenu postojeceg u
opsegu vecem od 20 %, prijedlog sastava Povjerenstva za izradu elaborata te njezinog voditelja

(Obrazac 1.).


https://www.azvo.hr/hr/vrednovanja/postupci-vrednovanja-u-visokom-obrazovanju/inicijalna-akreditacija-studijskih-programa
https://www.azvo.hr/images/stories/novosti/Standardi_za_vrednovanje_kvalitete_u_postupku_inicijalne_akreditacije.pdf
https://www.azvo.hr/images/stories/novosti/Standardi_za_vrednovanje_kvalitete_u_postupku_inicijalne_akreditacije.pdf
https://www.azvo.hr/images/stories/novosti/Tablice_za_postupak_inicijalne_akreditacije_za_izvo%C4%91enje_studijskih_programa.pdf
https://www.azvo.hr/images/stories/novosti/Tablice_za_postupak_inicijalne_akreditacije_za_izvo%C4%91enje_studijskih_programa.pdf
https://www.azvo.hr/images/stories/novosti/Tablice_za_postupak_inicijalne_akreditacije_za_izvo%C4%91enje_studijskih_programa.pdf
https://www.azvo.hr/images/stories/novosti/Tablice_za_postupak_inicijalne_akreditacije_za_izvo%C4%91enje_studijskih_programa.pdf
https://www.azvo.hr/images/stories/novosti/Tablice_za_postupak_inicijalne_akreditacije_za_izvo%C4%91enje_studijskih_programa.pdf
https://www.azvo.hr/images/stories/novosti/Tablice_za_postupak_inicijalne_akreditacije_za_izvo%C4%91enje_studijskih_programa.pdf

2. Inicijativa za izradu novog studijskog programa mora se pokrenuti najkasnije 9
mjeseci prije pocetka sljedeée akademske godine, a izmjene postojeteg studijskog

programa najkasnije 6 mjeseci prije pocetka sljedece akademske godine.

3. Na temelju prijedloga inicijativne radne skupina (¢lanovi katedre) u postupku predlaganja
izrade elaborata studijskog programa dekan imenuje Povjerenstvo i voditelja (od najmanje 3
¢lana) za izradu prijedloga elaborata studijskog programa ili izmjenu postojec¢eg studijskog

programa u opsegu ve¢em od 20%.

4. Voditelju te clanovima Povjerenstva za izradu elaborata dostavljaju se odluke o imenovanju
u Povjerenstvo, a sa osobama koje nisu zaposlenici Pravnog fakulteta Osijek se sklapa ugovor
o djelu. Podatke potrebne za sklapanje ugovora o djelu za izradu novog studijskog programa
ili izmjenu postojeceg studijskog programa u opsegu veéem od 20% s osobama koje nisu
zaposlenici Pravnog fakulteta Osijek prikuplja voditelj Povjerenstva za izradu elaborata
studijskog programa i dostavlja prodekanu za nastavu i studente (Obrazac 2.).

5. U Povjerenstvo za izradu elaborata 0 novom studijskom programu moze se ukljuciti jednog
predstavnika poslodavaca/trzista. Kod izrade elaborata o izmjenama i dopunama studijskog
programa vec¢im od 20% i kod izrade prijedloga novog studijskog programa obavezno se
provodi savjetovanje sa zainteresiranom stru¢nom javnosc¢u. Doprinos zainteresirane stru¢ne
javnosti osobito je vazan u dijelu uobliCavanja i uklju¢ivanja rezultata analize povratnih
informacija dobivenih s trZiSta rada u sadrzaj studijskog programa i njihovo povezivanje s

kompetencijama koje se stjeCu zavrSetkom studijskog programa.

6. U slucaju da je Uprava Pravnog fakulteta Osijek inicijator za izradu novog ili izmjenu
postojeceg studijskog programa u opsegu vec¢em od 20 %, prodekan za nastavu i studente je
voditelj Povjerenstva za izradu elaborata, a Povjerenstvo se sastavlja na zajednickom sastanku

s Upravom Fakulteta te se imenuju njegovi ¢lanovi i voditel;.

7. Povjerenstvo je u obvezi utvrditi konac¢ni prijedlog elaborata studijskog programa u roku 3
mjeseca od imenovanja. Predsjednik Povjerenstva utvrduje hodogram aktivnosti i prati
realizaciju te u suradnji s prodekanom za nastavu i studente priprema podatke o prostornim i
kadrovskim uvjetima, financijsku analizu i osiguranje kvalitete. Povjerenstvo je obvezno
kompletirati cjelokupnu dokumentaciju (A — H) ukljucujuéi i 3 misljenja organizacija vezanih
za trziSte rada o primjerenosti predvidenih ishoda ucenja koji se stjecu zavrsetkom studija za

potrebe trzista rada (Obrazac 3.).



8. Predsjednik Povjerenstva po zavrSetku izrade cjelokupne dokumentacije, upucuje prijedlog
elaborata studijskog programa, pripadaju¢e dokumente navedene u uvodu ovih Uputa i SaZetak
izmjena i dopuna studijskog programa (u slu¢aju izmjena i dopuna studijskog programa u
opsegu veéem od 20%) i potrebne podatke prodekanu za nastavu i studente u elektronickom

obliku i u ispisu s potpisima (Obrazac 4.).1

9. Prodekan za nastavu daje negativno ili pozitivno misljenje za upucivanje prijedloga u
proceduru Odbora za studijske programe i izvedbeni plan ili naputak za doradu prijedloga

elaborata studijskog programa.

10. O odluci Odbora za studijske programe i izvedbeni plan o prihvacanju ili odbijanju
prijedloga za izradu novog studijskog programa ili izmjenu postojeceg u opsegu vecem od 20
%, ili naputku za doradu prijedloga elaborata studijskog programa, prodekan za nastavu i
studente pisano (u ispisu i elektronickom obliku) obavjestava voditelja Povjerenstva, koji je
duzan o tome izvijestiti ¢lanove Povjerenstva, kao i1 sve nastavnike ili katedru u ¢ije je ime
prijedlog upucen.

11. U slucaju pozitivnog misljenja, prodekan za nastavu i studente upucuje prijedlog, uz

pribavljene podatke i dokumente Odboru za studijske programe i izvedbeni plan (Obrazac 5.).

12. Prijedlog elaborata studijskog programa koji je prihvatio Odbor za studijske programe i
izvedbeni plan, upucuje se na usvajanje Fakultetskom vije¢u Pravnog fakulteta Osijek. Uz

elaborat priprema se i studija izvodivosti.

1 Prilikom izrade elaborata  studijskog  programa  potrebno je  voditi rafuna o
maksimalnom moguéem tjednom optereenju studenata te o raspodjeli ECTS-bodova u
skladu sa stvarnim optere¢enjem studenata, primjerice:

a. najmanje 15, a najviSe 26 sati aktivne nastave tjedno prema clanku 44. stavku 2.

Pravilnika 0 studijima i studiranju Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u
Osijeku,

b. 30 ECTS bodova po semestru; unutar jedne akademske godine (izmedu dva semestra) moguéa su manja
odstupanja u  broju ECTS  bodova (npr. jedan  semestar —moze  imati 32, a

drugi 28 ECTS boda), ali svake akademske godine student mora steéi najmanje
60 ECTS bodova,

c. 3 ili 4 (SR) ECTS boda po semestru za Strani jezik,
d. 1 ECTS bod po semestru za Tjelesnu i zdravstvenu kulturu,

e. 3 ECTS boda Zavrs$ni rad,

f. 20 ECTS bodova Diplomski rad,

g. 10 ECTS boda Pravne klinike - moot court praksa, 4-7 ECTS bodova Prakti¢na nastava (SR).

U okviru elaborata studijskog programa treba osigurati udio izbornih predmeta koji odgovara specifi¢nostima
razine i podrucja na kojemu se izvodi (i uskladen je sa Smjernicama za uskladivanje studijskih programa sa
standardima kvalifikacija i izradu novih studijskih programa uskladenih s Hrvatskim kvalifikacijskim okvirom).
Izborne predmeta moguce je ujednaceno rasporediti po semestrima ili predvidjeti sumarno, a njihov toc¢an
raspored predvidjeti naknadno izvedbenim planom.



13. Ako Fakultetsko vije¢e prihvati prijedlog elaborata studijskog programa, voditelj
Povjerenstva za izradu elaborata podnosi prodekanu za nastavu i studente izvjeStaj o radu
¢lanova Povjerenstva za izradu elaborata, odnosno stru¢njaka ukljucenih u izradu elaborata.

Izvjestaj se podnosi u elektronickom obliku i u ispisu s potpisom. (Obrazac 6).

14. Voditelj Povjerenstva za izradu elaborata nakon prihvacanja prijedloga elaborata od strane
Fakultetskog vijeca ujedno podnosi prodekanu za nastavu i studente prijedlog za dva
recenzenta od kojih jedan mora biti inozemni (Obrazac 6.) u elektroni¢kom obliku i u ispisu s
potpisom. Ako se istodobno izradivao elaborat za preddiplomski i za diplomski studij, za svaki
od njih potrebno je predloziti po dva recenzenta, a uz njihov pristanak, moguce je da to budu

isti recenzenti.

15. Elaborat sa studijom izvedivosti i prijedlogom recenzenata dostavlja se Povjerenstvu za
preddiplomske, diplomske i stru¢ne studije ili Povjerenstvu za poslijediplomske studije

Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku na daljnje postupanje.

16. Nakon primljenih recenzija, ako recenzenti nemaju primjedbi, Povjerenstvo za
preddiplomske, diplomske i stru¢ne studije ili Povjerenstvo za poslijediplomske studije
Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku daje prijedlog za prihvacanje elaborata

studijskog programa Senatu Sveucilista.

17.  Primjedbe recenzenata se dostavljaju  voditelju radne skupine za
izradu elaborata zajedno s Obrascem za ocitovanje o recenziji Kojega, nakon razmatranja
primjedbi te eventualnih izmjena i/ili dopuna elaborata te usuglasavanja sadrzaja o€itovanja u
radnoj skupini, voditelj radne skupine dostavlja prodekanu za nastavu i studente u
elektroni¢kom obliku i ispisu s potpisom. U slucaju da su, u skladu s primjedbama recenzenta,
izvrSene odredene izmjene elaborata, uz ocitovanje se prodekanu za nastavu i studente

dostavlja 1 izmijenjena inacica elaborata u elektroni¢kom obliku.

18. Izmijenjena inacica elaborata se upucuje zajedno sa o¢itovanjem o recenziji na Fakultetsko

vije¢e Pravnog fakulteta Osijek radi donoSenja odluke o usvajanju.

19. Ako Fakultetsko vijec¢e Pravnog fakulteta Osijek usvoji izmijenjenu inacicu elaborata
studijskog programa i ocitovanje o recenziji, upucuje ih se Povjerenstvu za preddiplomske,
diplomske i stru¢ne studije ili Povjerenstvu za poslijediplomske studije, doktorate i po¢asne
doktorate SveuciliSta Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku koje Senatu SveuciliSta predlaze

prihvacanje elaborata.



20. Ako su elaboratom studijskog programa predvidene izmjene i dopune studijskog programa
vece od 20%, nakon odluke Senata Sveucilista, prihvaceni studijski program moze se izvoditi.
Sveuciliste dostavlja potrebne podatke Ministarstvu znanosti i visokog obrazovanja (MZO), a
Fakultet unosi izmjene u MOZVAG.

21. Ako je elaboratom predviden novi studijski program, nakon prihvaéanja na Senatu,
Sveuciliste dostavlja elaborat i ostalu dokumentaciju na daljnje postupanje MZO-u. Po
dobivanju potvrde o upisu novog studijskog programa u Upisnik studijskih programa od strane
MZO-a moze se zapoceti s izvodenjem programa, a Fakultet je obavezan unijeti

potrebne podatke u MOZVAG.



