cen e

08/2019, 114/2022 i 36/2024) i ¢lanka 103. stavak 1. Statuta Pravnog fakulteta u Osijeku — proc¢iséeni
tekst (KLASA: 007-01/24-01/1, URBROJ: 2158-95-01-24-4), Fakultetsko vije¢e Pravnog fakulteta
Osijek na svojoj 560. sjednici (16. sjednici u akademskoj 2023./2024. godini) odrzanoj dana 4. srpnja
2024. godine pod tockom 8. dnevnog reda donijelo je sljedeéi

PRAVILN IVK
O RADU KNJIZNICE

I. Opée odredbe

Clanak 1.

ustrojstvo i upravljanje Knjiznicom Pravnog fakulteta Osijek (u daljnjem tekstu: Knjiznica).

(2) lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje odnose se jednako na muski i
zenski rod.

Clanak 2.

Knjiznica je posebna samostalna ustrojbena jedinica koja djeluje sa svrhom osiguravanja uvjeta za
kvalitetno provodenje nastavnih, znanstveno-istrazivackih i stru¢nih djelatnosti Pravnog fakulteta
Osijek (u daljnjem tekstu: Fakultet).

Clanak 3.

Knjiznica obavlja svoju djelatnost pod nazivom Knjiznica Pravnog fakulteta Osijek kao visokoskolska
knjiznica u sastavu Fakulteta.

Clanak 4.

cen e

cen e

(2) Za upisivanje pripadaju¢eg inventarnog broja knjiznicne grade Knjiznica  koristi pecat
pravokutnog oblika 4 x 4,5 cm s ispisanim tekstom Knjiznica Pravni fakultet Osijek, br. inv.

(3) Ostale javne isprave i dokumentacija KnjiZnice ovjeravaju se pe¢atom okrugloga oblika promjera
3,3 cm u ¢&ijem je srediStu ispisan tekst Pravni fakultet Knjiznica te uz gornji obod Sveuciliste Josipa
Jurja Strossmayera, a uz donji obod u Osijeku.

Clanak 5.

Radna mjesta i potreban broj djelatnika u Knjiznici utvrduju se na temelju Zakona o knjiZznicama i

cen o

aktom o unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji radnih mjesta Fakulteta.
I1. Ustroj i upravljanje
Clanak 6.

Knjiznica ima voditelja i Knjizni¢ni odbor.



Clanak 7.

Voditelja Knjiznice imenuje dekan Fakulteta na vrijeme od tri godine. Ista osoba moze biti ponovo
imenovana za voditelja Knjiznice.

Clanak 8.

Voditelj KnjiZnice organizira rad i poslovanje Knjiznice u skladu s odredbama Zakona o knjiznici i

ven

Clanak 9.

(1) Knjizni¢ni odbor ima najmanje tri, a najvise pet ¢lanova.

(2) Knjizni¢ni odbor sastavljen je od najmanje 2 ¢lana iz redova nastavnika.
Clanak 10.

Predsjednika i ¢lanove Knjizni¢nog odbora imenuje Fakultetsko vije¢e na prijedlog dekana na vrijeme

een e

Clanak 11.
(1) Knjizniéni odbor obavlja sljedece poslove:
e utvrduje nacrt Pravilnika o Radu Knjiznice, njegovih izmjena i dopuna,

e predlaze mjere za razvoj i unapredenje rada Knjiznice,

grade koji izraduje voditelj Knjiznice,

e donosi prijedlog nabave inozemnih cCasopisa i baza podataka prema zahtjevima
nastavnoga osoblja i potrebama korisnika,

e poduzima i druge aktivnosti vazne za rad Knjiznice.

Knjiznice.

(3) Knjizni¢ni odbor moze valjano odlucivati ako je na sjednici na kojoj se odluka donosi prisutna
vecéina njegovih ¢lanova.

Clanak 12.
(1) Odjeli Knjiznice su: Posudbeni odjel, Citaonica za studente, Citaonica za nastavnike.
(2) Sastavni dio knjiznice je i Europski dokumentacijski centar Fakulteta.
(3) Unutar Knjiznice je prema potrebama moguce ustrojiti i druge odjele i sluzbe.
Clanak 13.

Stru¢ni nadzor nad radom Knjiznice obavlja Razvojna mati¢na sluzba Gradske i sveuciliSne knjiznice
Osijek.



Clanak 14.

Knjiznica je upisana u Upisnik knjiznica u Republici Hrvatskoj koji vodi Nacionalna i sveuciliSna
knjiznica u Zagrebu.

I11. KnjiZni¢na djelatnost

Clanak 15.

Knjiznica planira, prikuplja i organizira knjizni¢ni fond i osigurava kvalitetu knjizni¢nih poslova i
usluga u skladu sa strateSkim odrednicama i znanstveno-istrazivackim i nastavnim programima
Fakulteta.

Clanak 16.

(1) Knjiznica obavlja svoje poslove prema utvrdenim Standardima za visokoskolske knjiznice i u
skladu s pozitivno-pravnim propisima.

(2) Knjizni¢na djelatnost obuhvaca sljedece zadatke i usluge:

ven, e

cen e

cen o

sen o

e pracenje cjelovite izdavacke djelatnosti kroz dodjeljivanje medunarodnih standardnih
brojeva za omedene i serijske publikacije i osiguravanja CIP- zapisa za omedene
tiskane publikacije,

e hbibliometrijske usluge,

gradi, korisnicima i koristenju knjizni¢nih usluga,
e umrezavanje u knjizni¢ni sustav maticnog sveucilista,
e priprema kulturnih, informacijskih, obrazovnih i znanstvenih sadrzaja i programa,
e struc¢na podrska u azuriranju znanstvenih profila znanstveno-nastavnog osoblja,

e osiguravanje pristupa vlastitom fondu i fondovima drugih knjiznica u zemlji i
inozemstvu prema potrebama i zahtjevima korisnika,

e osiguravanje pristupa bazama podataka i drugim izvorima informacija,

cen

vrednovanju izvora informacija,

e kreiranje i izvodenje razli¢itih edukacijskih programa za korisnike Knjiznice u okviru
plana rada i u organizaciji Knjiznice,



ven e

ven

e Omogucavanje koristenja Citaonice,

e stalno stru¢no usavrSavanje knjizniénih djelatnika kroz praéenje razvoja standarda

ven

cen e

digitalizaciju grade, izradu arhivskih i korisni¢kih primjeraka te metapodataka u skladu s pozitivno-
pravnim propisima.

(4) Knjiznica je odgovorna za odrZzavanje Repozitorija Fakulteta.

IV. Sredstva za rad
Clanak 17.
Sredstva za rad KnjiZnice osigurava Fakultet.
Clanak 18.

Financijska sredstva potrebna za funkcioniranje Knjiznice planiraju se i osiguravaju godisnjim
planom Fakulteta.

sev o

Clanak 19.
Knjiznica svoj fond stvara kupnjom, razmjenom i darovima.
Clanak 20.

(1) Knjiznica kontinuirano utvrduje dostupnost i pokrivenost obvezne, dopunske i seminarske
literature u skladu s Izvedbenim nastavnim planom i programom svih studijskih programa Fakulteta
suradnjom s nastavnim osobljem, uzimajuci u obzir broj upisanih studenata.

(2) Nastavno osoblje duzno je obavijestiti voditelja Knjiznice mjesec dana prije promjene i primjene
nastavne i ispitne literature.

Clanak 21.
Knjiznici Fakulteta obvezno se dostavljaju:

e sva grada ¢iji je izdavac ili suizdava¢ Fakultet u skladu s Pravilnikom o izdavackoj djelatnosti
Fakulteta,

o doktorske disertacije obranjene na Fakultetu — jedan tiskani primjerak,

o doktorske disertacije nastavnika Fakulteta obranjene na drugim ustanovama — jedan tiskani
primjerak,



o (digitalne inacice svake vrste diplomskih/zavr$nih i doktorskih radova obranjenih na Fakultetu
koje Knjiznica trajno pohranjuje u Repozitorij Fakulteta dostupan na mreznim stranicama
Knjiznice, a pristup kojima je korisnicima mati¢ne ustanove-Fakulteta omogucéen prijavom
putem elektronickog identiteta AAI@Edu.hr.

Clanak 22.
Knjiznica pored tiskane grade nabavlja i osigurava pristup elektroni¢koj i mreznoj gradi.
Clanak 23.

Nastavnici pisani zahtjev za nabavu domace i inozemne literature i drugih informacijskih izvora za
potrebe svoga znanstveno-istrazivackoga i nastavnog rada prosljeduju voditelju Knjiznice, a odluku o

cen

Clanak 24.

Knjiznica vodi Knjigu inventara kupovine i Knjigu inventara darova u Kkoje popisuje i evidentira

........

grade.
Clanak 25.

Svaka bibliografska jedinica u fondu Knjiznice mora biti obiljeZena pecatom i inventarnim brojem.
Clanak 26.

(1) Fizicke i pravne osobe koje zele darovati gradu Knjiznici prethodno o tome trebaju obavijestiti
voditelja Knjiznice usmenim ili pisanim putem. O prihvatu ponudene grade odlucuje voditel;
Knjiznice.

(2) Darovatelj potpisuje Izjavu o darivanju kojom je suglasan da imenom i prezimenom bude naveden
u sluzbenim knjigama evidencije, knjigama inventara te sluzbenim izvjestajima i drugim popisima
darovatelja te ukoliko dar ne bude uvrsten u fond Knjiznice da je suglasan da se darovana grada
proslijedi drugim knjiznicama, daruje korisnicima ili vrati nazad darovatelju.

Clanak 27.

Protekom tekuce kalendarske godine Knjizni¢ni odbor na svojoj sjednici donosi procjenu vrijednosti
darovane grade na temelju popisa kojega je obvezan pripremiti voditelj Knjiznice.

Clanak 28.

Knjiznica obavlja razmjenu fakultetskih, kao i1 drugih publikacija s fakultetskim i specijalnim
knjiznicama te ostalim institucijama u zemlji i inozemstvu u skladu s Pravilnikom o izdavackoj
djelatnosti.

VI. Koristenje usluga i prostora KnjiZnice

Clanak 29.

Upisom u Knjiznicu izmedu korisnika i Knjiznice uspostavlja se ugovorni odnos ¢iji je sadrzaj
reguliran ovim Pravilnikom.



Clanak 30.

vy s

osobnu iskaznicu ili putovnicu.

Clanak 31.

Pravo koristenja usluga Knjiznice imaju, pod uvjetima i na nacin predviden ovim Pravilnikom,
studenti, zaposlenici i vanjski suradnici Fakulteta te ostali korisnici.

Clanak 32.
(1) Knjiznica vodi evidenciju o posudenoj gradi i korisnicima.
(2) Podaci o koriStenoj gradi i korisnicima su tajni.

Clanak 33.

(1) Studenti svih studijskih programa Fakulteta obavljaju upis preko mreZne stranice Fakulteta
prijavom putem elektronickog identiteta AAI@EduHr.

(2) Nastavnici i ostali djelatnici Fakulteta upisuju se dolaskom u Knjiznicu.

Clanak 34.

con o

voditeljem Knjiznice.
Clanak 35.

Korisnici su obvezni ¢uvati posudenu gradu. Ukoliko korisnik prilikom posudbe ustanovi oste¢enja na
publikaciji treba o tome obavijestiti dezurnog djelatnika Knjiznice.

Clanak 36.
Korisnici su duzni pazljivo postupati s inventarom i racunalnom opremom.
Clanak 37.

Korisnici mogu upucéivati sugestije, primjedbe i Zalbe u za to predviden sanduci¢ na ulazu Knjiznice ili
osobno, pisanim putem, telefonom ili elektroni¢kom postom voditelju Knjiznice.

Clanak 38.
Knjizni¢ni fond se ¢uva u Citaonici, posudbenom odjelu i zatvorenim spremistima.
Clanak 39.
o referentna literatura,
o disertacije i magistarski radovi,
e Casopisi i sluzbene publikacije,

e jedan primjerak svakog obveznog udzbenika,



cen o

e raritetna i zaSti¢ena knjizni¢na grada.

(2) Knjiznica ima pravo ograni€iti ili iskljuciti iz posudbe i drugu gradu koja nije navedena u st. 1.
ovoga ¢lanka Uz prethodno odobrenje voditelja Knjiznice.

ven o

cen e

publikacija moze se posuditi u petak i vratiti najkasnije u ponedjeljak do 09:00 sati.

Clanak 40.

cen e

coy e

Clanak 41.
Maksimalan broj posudenih publikacija definiran je na sljedeci nacin:
e studenti Fakulteta — maksimalno 3 knjige obvezne literature,
e nastavno osoblje Fakulteta — maksimalno 50 knjiga,
e nenastavno osoblje Fakulteta — maksimalno 5 knjiga,
o ostali korisnici — prema odobrenju voditelja Knjiznice.
Clanak 42.
e studenti Fakulteta - maksimalno 30 dana, s mogu¢no$éu produljenja,
e nastavno osoblje Fakulteta — stalno zaduzenje,
e nenastavno osoblje Fakulteta — maksimalno 3 mjeseca,
o ostali korisnici — prema odobrenju voditelja Knjiznice.

(2) Publikacije posudene u «stalno zaduzenje» mogu se zatraziti od korisnika zbog revizije fonda ili
ukoliko postoji interes za istu publikaciju od strane drugog korisnika. Rok posudbe takve publikacije
dogovara korisnik stalnog zaduzenja i voditelj Knjiznice.

(3) Za svu ostalu posudenu gradu moze se zatraziti povrat prije isteka roka posudbe u svrhu revizije
fonda.

Clanak 43.

(1) Studenta koji prekoraéi rok posudbe ili ne zatrazi produljenje roka posudbe u skladu s ovim
grade.
(2) Ukoliko je student nedostupan ili ukoliko niti nakon telefonskog upozorenja ne izvrsi povrat

cen e

cen e

posudba.



ven e

moze predloziti pokretanje stegovnog postupka u skladu s Pravilnikom o stegovnoj odgovornosti
studenata Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku.

Clanak 44.

Studenti Fakulteta duzni su prije zavrSetka studija ili ispisa sa studija ispuniti obrazac o vracanju

coy e

Clanak 45.

U slucaju gubitka ili osteCenja posudene grade, korisnik je duzan nabaviti jednaku izgubljenoj.
Ukoliko se ne moze nabaviti jednaka, korisnik je duzan podmiriti dugovanje nov€anim iznosom u
vrijednosti publikacije ili zamjenom drugom u dogovoru s voditeljem Knjiznice.

Clanak 46.

Student koji na Fakultetu boravi u okviru programa Erasmus ili drugih programa studentskih
mobilnosti, duzan je prije zavrSetka programa mobilnosti ispuniti obrazac o vra¢anju posudene

cen

gradu u Knjiznicu.
(2) O prestanku radnog odnosa djelatnika Fakulteta, Tajnistvo Fakulteta duzno je obavijestiti voditelja

Knjiznice kako bi knjizni¢ni djelatnici izradili popis posudene grade koju je djelatnik duzan
prestankom radnog odnosa vratiti u Knjiznicu.

Clanak 48.

cen s

izuzete iz posudbe izvan Knjiznice prema ovom Pravilniku, izrade studentskih radova te koristiti
racunalnu opremu namijenjenu korisnicima.

(2) Pri ulasku u ¢itaonicu korisnici su duzni javiti se djelatniku Knjiznice i uzeti obrazac za evidenciju
kori$tenja grade, te isti prilikom izlaska predati djelatniku Knjiznice.

(3) U ¢itaonicu se ulazi iskljucivo sa stvarima potrebnim za rad u ¢itaonici.

(4) U ¢itaonici se ne smije glasno govoriti, unositi hranu i pice, pusiti, upotrebljavati mobitel ili bilo
koji drugi glasni elektronic¢ki aparat ili na bilo koji nac¢in uznemiravati druge korisnike i remetiti
njihov rad.

(5) U ¢itaonici mora na vidljivom mjestu biti istaknut primjerak utvrdenih Pravila ponasanja koja
donosi voditelj Knjiznice.

(6) Racunala u Citaonici Koriste se radi izrade studentskih radova, pretrazivanja mreznih kataloga,
elektronickih izvora i baza podataka, sve u svrhu ucenja, nastavnog i znanstveno-istrazivackog rada.



VII. Radno vrijeme
Clanak 49.
(1) Odluku o radnom vremenu donosi Dekan Fakulteta.
(2) Pisana obavijest 0 radnom vremenu objavljuje se na mreznim stranicama Knjiznice.
Clanak 50.
(1) Knjiznica moze biti privremeno zatvorena za korisnike zbog revizije fonda ili drugih razloga.

(2) Odluku o privremenom zatvaranju Knjiznice donosi Fakultetsko vijece, a mora biti objavljena
najmanje 15 dana prije zatvaranja na mreZnim stranicama Fakulteta.

Clanak 51.

Knjiznica ne radi za vrijeme kolektivnog godi$njeg odmora o ¢emu odluku donosi Fakultetsko vijece.

sev o

con o

voen s

ven, o

poslijediplomskih studija snosi Fakultet.
Clanak 54.

Knjiznica vr$i usluge posudbe vlastitog fonda drugim knjiznicama u zemlji i inozemstvu putem za to
predvidenog obrasca na mreznim stranicama Knjiznice ili putem elektronicke poste.

Clanak 55.

cen e

korisnik.

sev o

........

cen e

........

grade.
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ven

éetiri ¢lana iz redova nastavnika.

(3) Clanove povjerenstva iz stavka 1. ovoga ¢lanka imenuje Fakultetsko vije¢e na prijedlog dekana na
vrijeme od tri godine i ista osoba moze biti ponovo imenovana za ¢lana.

X. Prijelazne i zavrSne odredbe

Clanak 58.

Knjiznice .
Clanak 509.

Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o radu Knjiznice od 26.
travnja 2010. godine i 1zmjene i dopune Pravilnika o radu Knjiznice od 27. sije¢nja 2016. godine.

Clanak 60.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana objave na oglasnoj plo¢i i mreznim stranicama Fakulteta.

DEKAN

Prof. dr. sc. Tunjica Petrasevié, v.r.

Pravilnik o radu Knjiznice objavljen je na oglasnoj plo¢i i mreznim stranicama Pravnog fakulteta
Osijek dana 5. srpnja 2024. godine te je stupio na snagu dana 12. srpnja 2024. godine.

TAJNICA

Jelena Sucié, univ. mag. iur., v.r.

KLASA: 007-01/24-01/6
URBROJ: 2158-95-01-24-2
Osijek, 4. srpnja 2024. god.
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