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Sveučilište Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku
Odbor za izdavačku djelatnost
ZAHTJEV ZA IZDAVANJE NOVIH IZDANJA (PRVO IZDANJE), IZMIJENJENIH I DOPUNJENIH IZDANJA (PRERAĐENIH IZDANJA) I DOTISAKA (PONOVLJENIH IZDANJA)




	
Novo izdanje (prvo izdanje)


	Ime i prezime autora/urednika
	

	Zvanje
	

	Naslov izdanja
	

	Oblik izdanja (označiti samo jedno)
	a) udžbenik 
b) knjiga (znanstvena)
c) knjiga (stručna)
d) monografija (znanstvena)
e) monografija (popularno-znanstvena)
f) monografija (stručna)
g) brošura
h) nastavna skripta
i) autorizirano predavanje 
j) priručnik
k) hrestomatija 
l) zbornik radova
m) knjiga sažetaka
n) grafička mapa
o) partitura
p) umjetnička knjiga

	Novo izdanje (prvo izdanje)  - ukoliko služi kao nastavna literatura

	Predmet, odnosno znanstveno područje i polje na koje se izdanje odnosi
	

	Broj studenata koji u akademskoj godini upisuje predmet 
	

	Radi li se o obveznoj ili dopunskoj nastavnoj literaturi?
	

	Koji dio nastavnog predmeta izdanje pokriva (izraženo u postotku)? 
	

	
Izmijenjeno i dopunjeno izdanje (prerađeno izdanje)


	Ime i prezime autora/urednika
	

	Zvanje
	

	Naslov izdanja
	

	Oblik izdanja (označiti samo jedno)
	a) udžbenik 
b) knjiga (znanstvena)
c) knjiga (stručna)
d) monografija (znanstvena)
e) monografija (popularno-znanstvena)
f) monografija (stručna)
g) brošura
h) nastavna skripta
i) autorizirano predavanje 
j) priručnik
k) hrestomatija 
l) zbornik radova
m) knjiga sažetaka
n) grafička mapa
o) partitura
p) umjetnička knjiga

	Izdavač, mjesto i godina prethodnog izdanja
	

	Podatci o opsegu izmjena i dopuna uz navedeni postotak
	

	
Dotisak (ponovljeno izdanje) 


	Ime i prezime autora/urednika
	

	Zvanje
	

	Naslov izdanja
	

	Oblik izdanja (označiti samo jedno)
	a) udžbenik 
b) knjiga (znanstvena)
c) knjiga (stručna)
d) monografija (znanstvena)
e) monografija (popularno-znanstvena)
f) monografija (stručna)
g) brošura
h) nastavna skripta
i) autorizirano predavanje 
j) priručnik
k) hrestomatija 
l) zbornik radova
m) knjiga sažetaka
n) grafička mapa
o) partitura
p) umjetnička knjiga

	Izdavač, mjesto i godina izdanja koje se dotiskuje
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Sveučilište Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku
Odbor za izdavačku djelatnost
ZAHTJEV ZA RECENZIJU SVEUČILIŠNIH IZDANJA




	I. Podaci o recenzentu

	Ime i prezime
	

	Zvanje
	

	Znanstveno/umjetničko područje izbora
	

	Matična ustanova
	

	II. Podaci o recenziranom rukopisu

	Ime i prezime autora/urednika
	

	Naslov izdanja
	

	Novo ili izmijenjeno i dopunjeno izdanje
	a) novo
b) izmijenjeno i dopunjeno

	Opseg u karticama teksta
(kartica teksta = 1800 znakova s razmacima)
	

	Oblik izdanja (označiti samo jedno)
	a) udžbenik 
b) knjiga (znanstvena)
c) knjiga (stručna)
d) monografija (znanstvena)
e) monografija (popularno-znanstvena)
f) monografija (stručna)
g) brošura
h) nastavna skripta
i) autorizirano predavanje 
j) priručnik
k) hrestomatija 
l) zbornik radova
m) knjiga sažetaka
n) grafička mapa
o) partitura
p) umjetnička knjiga

	Tip izdanja (označiti samo jedno)
	a) sveučilišno
b) izdanje sastavnice

	Vrsta izdanja (označiti)
	a) tiskano
b) elektroničko
c) optički medij

	Broj citiranih djela u popisu literature
	

	Znanstveni doprinos
	

	III. Mišljenje o recenziranom rukopisu

	Odgovara li naslov sadržaju koji obrađuje?
	

	Je li sadržaj iznesen pregledno i jasno u jezičnom i koncepcijskom smislu?
	

	Jesu li autori/urednici koristili odgovarajuću metodologiju?
	

	Jesu li se autori/urednici služili odgovarajućom literaturom?
	

	Postoji li kazalo pojmova i/ili imena?
	

	Je li terminologija usklađena s postojećim propisima?
	

	Kojoj je ciljanoj skupini namijenjen?
	

	Postoje li druga djela sličnog sadržaja i kvalitete?
	

	Sadrži li rukopis elemente prisvojenog rada (plagijata)?
	

	IV. Za nastavnu literaturu

	Naziv studija i predmeta/modula za koje je izdanje namijenjeno 
	

	Odgovara li predloženi rukopis sadržaju predmeta?
	

	Je li rukopis metodički prilagođen predmetu?
	

	Postotak pokrivenosti sadržaja predmeta/modula izdanjem
	

	Sličnost s drugom nastavnom literaturom
	

	Znanstveni doprinos
	

	V. Zaključak i ocjena recenzenta

	Predložene izmjene i dopune
	

	Zaključna ocjena s preporukom za tiskati ili ne tiskati
	a) izdanje se preporučuje za objavljivanje u postojećem obliku
b) izdanje se može objaviti nakon manjih izmjena
c) izdanje se može objaviti nakon manjih izmjena uz zahtjev recenzenta za ponovno dostavljanje na recenziju
d) izdanje se može objaviti nakon većih izmjena
e) izdanje se može objaviti nakon većih izmjena uz zahtjev recenzenta za ponovno dostavljanje na recenziju
f) izdanje se ne može objaviti

	Datum
	

	Potpis
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Sveučilište Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku
Odbor za izdavačku djelatnost
ZATJEV ZA LEKTORA




	I. Podaci o lektoru

	Ime i prezime
	

	Akademski stupanj/ naziv
	

	Matična ustanova
	

	II. Podaci o lektoriranom izdanju

	Ime i prezime autora/urednika
	

	Naslov izdanja
	

	Opseg u stranicama
	

	Oblik izdanja (označiti samo jedno)
	a) udžbenik 
b) knjiga (znanstvena)
c) knjiga (stručna)
d) monografija (znanstvena)
e) monografija (popularno-znanstvena)
f) monografija (stručna)
g) brošura
h) nastavna skripta
i) autorizirano predavanje 
j) priručnik
k) hrestomatija 
l) zbornik radova
m) knjiga sažetaka
n) grafička mapa
o) partitura
p) umjetnička knjiga

	Datum predaje lektoriranog teksta
	




	III. Izjava i ovjera lektora

	Izjava lektora da je tekst jezično pregledan i ispravljen
	

	Datum
	

	Potpis
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Pravila o izgledu naslovne stranice i impresuma sveučilišnih izdanja



Naslovna stranica

Na prednjoj stranici korica ili ovitka svih sveučilišnih izdanja obvezno se mora nalaziti naziv i grb Sveučilišta u Osijeku. U pravilu se na prednjoj stranici nalazi još samo naslov i ime i prezime autora ili urednika i naziv i grb znanstveno-nastavne/umjetničko nastavne sastavnice Sveučilišta u Osijeku, a u iznimnim slučajevima naziv i zaštitni znak suizdavača i naziv nakladničke cjeline.
Na hrptu tvrdo ili meko ukoričenih izdanja obvezno se mora nalaziti grb Sveučilišta u Osijeku. U pravilu se na hrptu nalazi još samo naslov i ime i prezime autora/urednika, a u iznimnim slučajevima zaštitni znak suizdavača.
Na stražnjoj stranici korica ili ovitka obvezno se mora nalaziti ISBN-oznaka publikacije s generiranim bar-kodom. 


Impresum

U impresumu publikacije sljedećim se redoslijedom navode:

· naziv Sveučilišta u Osijeku i znanstveno-nastavne/ umjetničko-nastavne sastavnice
· ime i prezime odgovorne osobe
· ime i prezime urednika publikacije
· imena i prezimena suradnika
· mjesec i godina objavljivanja publikacije
· nazivi ustanova koje su potpomogle objavljivanje publikacije
· oznaka i tekst autorskog prava
· broj odluke s izdanom suglasnošću i datumom sjednice Senata Sveučilišta u Osijeku na kojoj je odluka donesena
· ISBN-oznaka
· CIP-oznaka.
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Primjer navoda ispod CIP zapisa:




Sveučilište Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku
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Suglasnost za izdavanje/dotiskivanje ovog npr. sveučilišnog udžbenika /sveučilišne monografije
donio je Senat Sveučilišta Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku 
na _____sjednici održanoj_____20__. godine pod brojem _/_.
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