Temeljem clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* br. 120/2016,
114/2022, 48/2026) i odredbi ¢lanka 36. stavka 4. Statuta Pravnog fakulteta Osijek Sveucilista
Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku — proc¢iscen tekst (KLASA: 007-01/24-01/4, URBROJ:
2158-95-01-24-4) iz srpnja 2024.godine, dekan prof.dr.sc. Tunjica Petrasevi¢ donosi

PRAVILNIK
o0 jednostavnoj nabavi

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Pravilnikom o jednostavnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Pravilnik) pobliZe se ureduju pravila,
uvjeti 1 postupci jednostavne nabave robe, usluga i radova kao projektnih natjecaja narucitelja
Pravnog fakulteta Osijek Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku (u daljnjem tekstu:
Narucitelj) ¢ija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (u daljnjem tekstu:
procijenjena vrijednost) za robu i usluge te provedbu projektnih natjecaja manja od 50.000,00
eura, a za radove manja od 100.000,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), sukladno
odredbi ¢lanka 12. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN 2016).

(2) Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, Narucitelj je obvezan
u odnosu na sve gospodarske subjekte voditi racuna o nacelima javne nabave: nacelo slobode
kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga, kao i
nacelima koja proizlaze iz navedenih nacela (nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog
tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nac¢elo razmjernosti i
nacelo transparentnosti), kao i voditi racuna o sprjecavanju, prepoznavanju i uklanjanju sukoba
interesa i moguénosti primjene elektronickih sredstava komunikacije.

(3) U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku koriste se
elektronicka sredstva komunikacije kad god je to moguce, a sredstva koja nisu elektronicka te
njihova kombinacija, ukoliko je potrebno.

(4) Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omogucéava
ucinkovitu nabavu te ekonomic¢no i svrhovito troSenje proracunskih sredstava.

(5) U provedbi postupaka jednostavne nabave primjenjuju se i drugi vazeéi zakonski i
podzakonski akti, ovisno o pojedinom predmetu nabave.

II. POJMOVI
Clanak 2.

(1) Pojedini pojmovi u smislu ovoga Pravilnika imaju sljedece znaCenje:

1. Narucitelj je Pravni fakultet Osijek Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku,
kao javni narucitelj odnosno obveznik primjene propisa o javnoj nabavi;

2. jednostavna nabava je nabava robe, usluga i radova te projektnih natjecaja do
vrijednosti pragova iz ¢lanka 12. stavka 1. ZJN 2016, za koju Narucitelj pravila, uvjete
i postupke ureduje ovim Pravilnikom;

3. gospodarski subjekt je fizicka ili pravna osoba, ukljucujuci podruznicu, ili javno tijelo,
ili zajednica tih osoba ili tijela, koja na trziStu nudi izvodenje radova, isporuku robe ili
pruzanje usluga;



10.

11.
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13.

14.
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ponuditelj je gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu u postupku jednostavne
nabave;

odabrani ponuditelj je ponuditelj ¢ija je ponuda odlukom Narucitelja odabrana kao
najpovoljnija;

procijenjena vrijednost nabave je ukupan procijenjeni iznos nabave bez poreza na
dodanu vrijednost, ukljuujuéi sve opcije, moguca produljenja ugovora i druge
predvidive troskove povezane s predmetom nabave;

predmet nabave je roba, usluga ili radovi koji ¢ine funkcionalnu, tehnicku,
gospodarsku ili trzisnu cjelinu koju Narucitelj namjerava nabaviti u postupku
jednostavne nabave. Predmet nabave odreduje se prije pokretanja postupka jednostavne
nabave i predstavlja osnovu za odredivanje procijenjene vrijednosti nabave, odabir
odgovaraju¢eg postupka i primjenu financijskih pragova iz ovoga Pravilnika, a
sukladno planu nabave Narucitelja te propisima kojima se isti ureduje;

zahtjev za nabavu je zahtjev kojim se inicira pokretanje postupka nabave; u pravilu se
radi o propisanom obrascu koji ureduje Narucitelj. [znimno moze biti u obliku zamolbe
zaposlenika Celniku Narucitelja, zahtjeva putem elektronicke poste, prihvacanja
ponude/ predracuna ili na drugi dokaziv nacin iz kojeg proizlazi tko je osoba koja inicira
nabavu, osoba koja odabrava nabavu te sadrzi potrebne elemente za izradu
narudzbenice/ ugovora. Zahtjeve za nabavu te narudzbenice ovjerava celnik
Narucitelja;

poziv na dostavu ponuda je osnovni dokument odnosno skup podataka postupka
jednostavne nabave kojim Narucitelj gospodarskim subjektima priopéava predmet
nabave, uvjete sudjelovanja, kriterije, rokove, nacin dostave ponuda i druga pravila
potrebna za izradu i dostavu ponude;

dokumentacija o nabavi obuhvacéa poziv na dostavu ponuda i sve njegove priloge,
ukljucujuéi tehnicke specifikacije, troSkovnik, prijedlog ugovora, obrasce, nacrte,
izjave i druge dokumente potrebne za izradu ponude. Ako se postupak provodi putem
EOJN RH, podaci uneseni u sustav i dokumenti generirani iz sustava ¢ine sastavni dio
dokumentacije o nabavi, dok se dodatni dokumenti ucitavaju samo kada su potrebni
radi opisa predmeta nabave, troSkovnika, ugovornih uvjeta ili drugih elemenata koji
nisu obuhvaceni podacima unesenima u sustav;

ponuda je izjava volje ponuditelja da ¢e isporuciti robu, pruziti usluge ili izvesti radove
u skladu s uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda;

nepravilna ponuda je svaka ponuda koja nije sukladna pozivu na dostavu ponuda ili
je primljena izvan roka za dostavu ponuda ili ponuda ponuditelja koji nije prihvatio
ispravak racunske pogreske;

neprihvatljiva ponuda u smislu ovoga Pravilnika je ponuda koja nije sukladna pozivu
odnosno dokumentaciji o nabavi, ovome Pravilniku ili primjenjivim propisima, ili kod
koje je tijekom pregleda i ocjene ponuda utvrden razlog za odbijanje propisan ovim
Pravilnikom;

valjana ponuda je svaka ponuda koja nije nepravilna ili neprihvatljiva;

EOJN RH - Elektronicki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske;

modul jednostavne nabave u EOJN RH je modul EOJN RH putem kojega se provode
postupci jednostavne nabave;

elektronicka sredstva komunikacije su sredstva i sustavi kojima se komunikacija u
postupku jednostavne nabave obavlja elektronickim putem, ukljuc¢ujuéi elektronicku
postu, EOJN RH i druge odgovarajuce elektronicke sustave koje koristi Naruditelj;
prigovor je sredstvo pravne zastite koje gospodarski subjekt moze podnijeti Dekanu u
postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, u
skladu s ovim Pravilnikom;



19. ovlastene osobe Narucitelja — osobe koje provode postupak jednostavne nabave i koje,
kada je to propisano ZJN 2016 te Pravilnikom kojim se ureduje izobrazba u podrucéju
javne nabave, posjeduju vazeci certifikat iz podrucja javne nabave;

20. sukob interesa je svaka situacija u kojoj privatni interes predstavnika Narucitelja i/ili
osobe koja sudjeluje u planiranju, pripremi, provedbi ili odlué¢ivanju u postupku
jednostavne nabave moze utjecati ili se moze smatrati da utjece na njezinu nepristranost
i objektivnost, sukladno odredbama ZJN 2016;

(2) Izrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na
muski i zenski rod.

(3) Pojmovi koji nisu posebno definirani ovim Pravilnikom imaju znac¢enje utvrdeno ZJN 2016
i podzakonskim propisima kojima se ureduje podrucje javne nabave.

III. SUKOB INTERESA
Clanak 3.

(1) Na sukob interesa u postupku jednostavne nabave na odgovarajuci nacin primjenjuju se
odredbe Clanaka 75. do 83. ZIN 2016.

(2) Predstavnici narucitelja iz clanka 76. stavka 2. ZJN 2016, kao i ovlastene osobe Narucitelja
koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave, duzni su potpisati izjavu o
postojanju ili nepostojanju sukoba interesa s gospodarskim subjektima u smislu ¢lanaka 76. i
77. ZJN 2016 te je azurirati bez odgadanja ako nastupe promjene.

(3) U slucaju saznanja o postojanju sukoba interesa, predstavnik Narucitelja odnosno ovlastena
osoba Narucitelja obvezna je odmah izuzeti se iz provedbe postupka i o tome obavijestiti
celnika Narucitelja, koji postupa sukladno ¢lanku 81. ZJN 2016.

(4) Narucitelj vodi i azurira popis gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik Narucitelja
odnosno ovlastena osoba Narucitelja u sukobu interesa te isti objavljuje na svojoj sluzbenoj
internetskoj stranici.

IV. PRIMJENA
Clanak 4.

(1) Ovaj Pravilnik primjenjuje se na sve ustrojstvene jedinice Narucitelja te na sve osobe koje
sudjeluju u planiranju, pripremi, provedbi, odluc¢ivanju, ugovaranju i prac¢enju izvrsenja
jednostavne nabave.

(2) Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na nabavu robe, usluga i radova te provedbu
projektnih natjeCaja bez obzira na izvor financiranja, osim ako posebnim propisom, pravilima
financiranja, ugovorom o dodjeli sredstava ili drugim obvezujuc¢im aktom nisu propisana stroza
pravila postupanja.

(3) Ako su za pojedinu nabavu koja se financira iz sredstava Europske unije, medunarodnih
izvora, donacija ili drugih namjenskih izvora propisana posebna pravila, Narucitelj je duzan
primijeniti ona pravila koja osiguravaju visu razinu transparentnosti, trziSnog natjecanja,
jednakog tretmana i kontrole namjenskog troSenja sredstava.



V.PLAN NABAVE, ANALIZA TRZISTA I REGISTAR UGOVORA
Clanak 5.

(1) Postupak jednostavne nabave planira se u skladu s potrebama Narucitelja, financijskim
planom i planom nabave odnosno osiguranim sredstvima te propisima kojima se ureduje plan
nabave.

(2) Narucitelj za svaku kalendarsku godinu donosi plan nabave procijenjenih vrijednosti
predmeta nabave.

(3) U planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave ¢ija je procijenjena
vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura, prema odredbama ZJN 2016 i pripadajucih
vazecih propisa.

(4) Pri planiranju jednostavne nabave Narucitelj je duzan voditi racuna o funkcionalnoj,
tehnickoj, trzisnoj i vremenskoj povezanosti predmeta nabave te ne smije dijeliti jedinstveni
predmet nabave radi izbjegavanja primjene ZJN 2016, ovoga Pravilnika, obveze provedbe
postupka putem EOJN RH ili primjene odgovarajuceg financijskog praga.

(5) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave Narucitelj moze provesti analizu trzista radi
utvrdivanja procijenjene vrijednosti nabave, dostupnosti robe, usluga ili radova na trzistu te
pripreme dokumentacije o nabavi.

(6) Zanabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura te za nabavu radova
procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 eura Narucitelj u pravilu provodi analizu trziSta
prije pokretanja postupka jednostavne nabave, a podaci prikupljeni analizom trzista mogu se
dokumentirati u biljesci ili drugom odgovaraju¢em dokumentu koji se prilaze dokumentaciji
postupka jednostavne nabave.

(7) Plan nabave i registar ugovora, kao i sve njihove kasnije promjene objavljuju se u
EOJN RH.

VL. IZUZECA OD PRIMJENE PRAVILNIKA
Clanak 6.

(1) Narucitel] moZe izravnim ugovaranjem, bez provedbe postupka uredenog ovim
Pravilnikom provesti nabavu koja je ZJN 2016 odredena kao izuzece od njegove primjene.

(2) Osim izuzeca iz stavka 1. ovog clanka, Narucitelj moze izravnim ugovaranjem, bez
provedbe postupka uredenog ovim Pravilnikom provesti nabavu do pragova iz Clanka 1.
Pravilnika i za sljede¢e nabave:

- nabave roba i usluga specificnog znanstveno-stru¢nog rada;

- nadogradnje i odrZzavanja postojece znanstveno istrazivacke i nastavne opreme;

- nabave knjiga za KnjiZnicu, licenci, znanstvene i strucne literature, casopisa te
pripadajucih pretplata, Clanarina u znanstvenim i stru¢nim organizacijama, baze
podataka;

- sudjelovanja na seminarima, savjetovanjima, radionicama i slicno (kotizacije);

- usluga obrazovanja i stru¢nog osposobljavanja;

- usluga prevodenja, lekture, korekture i sl.;

- druge izdatke za koje ¢elnik Narucitelja utvrdi da zbog naravi izdatka nije moguce
ili nije svrhovito provesti postupak jednostavne nabave prema ovom Pravilniku.

(3) Odredbe ovog Pravilnika se ne primjenjuje na sljedec¢e nabave odnosno izdatke Naruditelja:



- koje su provedene temeljem okvirnih sporazuma SrediS$njeg drZzavnog ureda za javnu
nabavu za koje je Sredis$nji drzavni ured proveo postupak javne nabave, a Narucitelj
temeljem istog sklopio ugovor s odabranim ponuditeljem;

- prefakturirane troskove/ izdatke €iji nastan je u obvezi provedbe drugog narucitelja;
- nastale sukladno odobrenom nalogu za sluzbeno putovanje;

- nastale sukladno odobrenom zahtjevu za refundacijom sredstava;

- nastale sukladno internom procedurom o koristenju poslovnih kartica.

Clanak 7.

U slucajevima iz ovoga ¢lanka 6. ovog Pravilnika Narucitelj je duzan osigurati da se sredstva
koriste svrsishodno i ekonomicno.

VII. PRAGOVI I POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 8.

(1) Postupke jednostavne nabave Narucitelja provodi Odjel za poslovne odnose i nabavu, Odjel
za projekte i programe za potrebe projekata i Knjiznica za potrebe Knjiznice, sukladno ovom
Pravilniku.

(2) Postupci jednostavne nabave iniciraju se zahtjevom za pokretanje postupka jednostavne
nabave (u daljnjem tekstu: zahtjev za nabavu) uz priloZenje usporedivih ponuda (ako je
primjenjivo).

(3) Potrebu za pokretanjem postupka jednostavne nabave mogu iskazati svi zaposlenici
Narucitelja.

(4) Za nabave u kojima se iskazuje potreba za redovnim funkcioniranjem i poslovanjem
Narucitelja, osoba koja inicira nabavu je u pravilu iz ustrojstvene jedinice djelokruga poslova
svoje nadleznosti.

Clanak 9.

(1) Odjel za poslovne odnose i nabavu kontrolira uskladenost podnesenog zahtjeva za nabavu
s planom nabave, a Odjel za financije i racunovodstvo s financijskim planom prije odobrenja
zahtjeva od strane odgovorne osobe Narucitelja.

(2) Ako Zahtjev ne sadrzi sve Sto je potrebno da bi se po njemu moglo postupati, isti se vraca
osobi koja je inicirala nabavu na ispravak/dopunu. Osoba koja inicira nabavu je odgovorna za
pravodobno podnosenje urednog zahtjeva za nabavu.

(3) Postupak jednostavne nabave pokrece elnik Narucitelja odobrenjem zahtjeva za nabavu ili
odlukom o pokretanju postupka.

Clanak 10.

(1) Postupci jednostavne nabave dijele se s obzirom na procijenjenu vrijednost nabave u planu
nabave na:

1. nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura (izravno ugovaranje);
2. nabavu procijenjene vrijednosti od 15.000,01 eura do 25.000,00 eura za robu i usluge,
odnosno 45.000,00 eura za radove (ograni¢eno prikupljanje ponuda);



3. nabavu procijenjena vrijednosti robe i usluga od 25.000,01 eura do 50.000,00 eura te radova
procijenjena vrijednost od 45.000,01 eura do 100.000,00 eura (javno prikupljanje ponuda).

(2) Za nabave iz stavka 1. tocke 1. ovog ¢lanka postupak se provodi na temelju odobrenog
zahtjeva za nabavu te prikupljanjem jedne ili viSe ponuda, predracuna, kataloSkih cijena,
cjenika, ponuda dostupnih putem interneta ili drugog dokaza o cijeni i uvjetima nabave. Kad
god je mogucée, zbog postivanja nacela javne nabave, prikupljaju se minimalno tri (3)
usporedive ponude. S odabranim gospodarskim subjektom se sklapa ugovor ili izraduje
narudzbenica ovisno o slozenosti predmeta nabave.

(3) Za nabave iz stavka 1. tocke 2. ovoga clanka postupak se provodi putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH slanjem poziva jednom ili vise gospodarskih subjekata ili
javnom objavom poziva, ovisno o predmetu nabave, trziSnim okolnostima i procjeni
Narucitelja.

(4) Zanabave iz stavka 1. tocke 3. ovoga ¢lanka postupak se provodi putem javne objave poziva
na dostavu ponuda u modulu jednostavne nabave EOJN RH. Javnom objavom poziva svaki
gospodarski subjekt moze dostaviti svoju ponudu prema pozivu za dostavu ponuda.
(5) Narucitelj moze odabrati gospodarske subjekte kojima ¢e, uz javnu objavu poziva, biti
upucen dodatni poziv za sudjelovanje u postupku.

(6) Nabave iz stavka 1. tocke 2. i 3. ovoga ¢lanka pocinju odlukom o pokretanju postupka
jednostavne nabave u kojoj se imenuje strucno povjerenstvo za nabavu.

Clanak 11.

(1) Postupak jednostavne nabave se pokrece pod uvjetom da su osigurana sredstva za nabavu i
da je predmet nabave ¢ija je procijenjena vrijednosti nabave jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura
uvrsten u plan nabave ili njegovu izmjenu/dopunu.

(2) Celnik Narugitelja usvaja plan nabave i sve njegove izmjene tijekom godine, donosi odluke
o pokretanju postupka (gdje je primjenjivo), potpisuje i ovjerava odluke u postupcima
jednostavne nabave, odlucuje o prigovorima, potpisuje ugovore o nabavi i narudzbenice.

Clanak 12.

(1) Iznimno od ¢lanka 10. stavka 4. Narucitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave, ve¢ ga provodi sukladno ¢lanku 10.
stavka 3. u sljede¢im slucajevima:

- ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni

- ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

- ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe,

- ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski
subjekt ili

- ako je to nuzno radi zastite iskljuCivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog
vlasnistva

- ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

(2) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.



VIII. ZURNA I NEODGODIVA NABAVA
Clanak 13.

(1) U slucaju vise sile, hitnosti postupanja, dogadaja izvan kontrole Narucitelja i neovisnog od
njegove volje, a koji se nisu mogli predvidjeti ili izbjeci, Narucitelj jednostavnu nabavu moze
bez obzira na procijenjenu vrijednost nabave ovog Pravilnika, provesti izdavanjem
narudzbenice temeljem zaprimljene ponude.

(2) Zurna ili neodgodiva nabava moZe se provesti prema pojednostavljenim pravilima ako
postoje okolnosti koje narucitelj nije mogao unaprijed predvidjeti niti na njih utjecati, a zbog
kojih bi provedba redovitog postupka jednostavne nabave onemogucila pravodobno izvrsenje
obveza narucitelja ili uzrokovala znatnu Stetu u obavljanju njegove djelatnosti. Primjena
pojednostavljenog postupanja ne oslobada Narucitelja obveze postivanja nacela ekonomic¢nog
i svrhovitog troSenja sredstava, obveze izbjegavanja sukoba interesa i obveze odgovarajuceg
dokumentiranja provedene nabave.

(3) Postojanje zurne ili neodgodive potrebe mora biti pisano obrazloZeno, uz navodenje
okolnosti koje Narucitelj nije mogao unaprijed predvidjeti te razloga zbog kojih nije moguce
provesti postupak sukladno ovom Pravilniku. Takva nabava se provodi na temelju pisanog
odobrenja celnika Narucitelja.

(4) Kada je to mogucée s obzirom na okolnosti, Narucitelj ¢e prije sklapanja ugovora ili
izdavanja narudzbenice prikupiti ponudu jednog ili viSe gospodarskih subjekata.

IX. PROVODENJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE U EOJN RH
Stru¢no povjerenstvo
Clanak 14.

(1) Postupak jednostavne nabave vece od 15.000,00 eura provodi stru¢no povjerenstvo za
nabavu koje imenuje ¢elnik Narucitelja.

(2) Stru¢no povjerenstvo za nabavu sastoji se od najmanje tri (3) osobe, od kojih najmanje
jedna mora imati vazeci certifikat iz javne nabave.

(3) Strucno povjerenstvo priprema i provodi postupak jednostavne nabave.

(4) Clanovi Struénog povijerenstva obavljaju sljedeée poslove:

- priprema postupka nabave: priprema uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, priprema poziva
na dostavu ponuda, tehnickih specifikacija, ponudbenih troskovnika i ostalih
dokumenata vezanih uz predmet nabave,

- provedba postupka nabave: slanje poziva na dostavu ponuda gospodarskim
subjektima, otvaranje pristiglih ponuda, izrada zapisnika o pregledu i ocjeni
ponuda, izrada odluke o odabiru sukladno kriteriju za odabir i uvjetima
propisanima pozivom na dostavu ponuda ili izrada odluke o ponistenju.

(5) Odlukom iz stavka 2. ovoga ¢lanka mogu se imenovati i osobe zaduzene za pracenje
izvrSenja ugovora, koje su odgovorne za nadzor nad urednim izvrSenjem ugovornih obveza
odabranog gospodarskog subjekta.



Primjena funkcionalnosti u EOJN RH
Clanak 15.

(1) Kada se postupak jednostavne nabave provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN
RH, Narucitelj provodi radnje u postupku u skladu s funkcionalnostima, obveznim poljima,
obrascima, zapisima, objavama i tehnickim ogranicenjima sustava.

(2) Ako EOJN RH za pojedinu radnju generira dokument, zapisnik, poziv, odluku ili drugi
zapis, takav se dokument smatra dijelom dokumentacije postupka jednostavne nabave.

(3) Narucitelj dodatne dokumente ucitava samo u opsegu u kojem su potrebni za opis predmeta
nabave, troskovnik, tehnicke specifikacije, prijedlog ugovora, uvjete izvrSenja ili druge
elemente koji nisu u cijelosti obuhvacéeni podacima unesenima u sustav.

(4) Komunikacija s gospodarskim subjektima, zaprimanje ponuda, pitanja i odgovori,
pojasnjenja tijekom pregleda i ocjene ponuda, odluke, uvidi i prigovori provode se putem
EOJN RH kada je postupak pokrenut i provodi se u tom sustavu, osim u dijelu u kojem sustav
dopusta ili zahtijeva drukcije postupanje.

(5) Ako se funkcionalnosti EOJN RH izmijene, odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na
nacin koji je u najvecoj mogucoj mjeri uskladen s vaze¢im funkcionalnostima sustava i
zakonskim pravilima.

Ponuda
Clanak 16.

(1) Pri izradi ponude, ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz poziva na dostavu
ponude te ne smije mijenjati niti nadopunjavati dijelove dokumentaciju o nabavi koje ureduje
Narucitelj.

(2) Narucitelj nece prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve propisane pozivom na
dostavu ponuda.

(3) Ponuda obvezno sadrzi popunjeni ponudbeni list, popunjeni troSkovnik, jamstvo za
ozbiljnost ponude (ako je trazeno), te ostalo §to je trazeno u pozivu na dostavu ponuda.

(4) Ako je predmet nabave podijeljen na grupe, ponuditelj dostavlja zasebnu ponudu za svaku
grupu.

(5) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od pet (5)
dana od dana slanja ili objave poziva na dostavu ponuda, osim u slu¢aju Zurne nabave.

(6) Ponude se dostavljaju do isteka roka za dostavu ponuda, u skladu sa pozivom na dostavu
ponuda.

(7) Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda mijenjati svoju ponudu ili od nje odustati.

Razlozi za iskljucenje, uvjeti sposobnosti i jamstva
Clanak 17.

(1) U Pozivu za dostavu ponuda Narucitelj moze odrediti razloge iskljucenja i uvjete
sposobnosti gospodarskih subjekata shodno odredbama ZJN 2016. Sve trazene isprave
gospodarski subjekti mogu dostaviti u neovjerenoj preslici pri cemu se neovjerenom preslikom
smatra i neovjereni ispis elektronicke isprave.

(2) Narucitelj moze od gospodarskih subjekata traziti i jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo
za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i/ili



dokaz o tome da se osigurao za sluc¢aj odgovornosti za Stetu koja moZze nastati ispunjavanjem
njegovih ugovornih obveza.

Kriterij za odabir ponude
Clanak 18.

Kriterij za odabir ponuda moze biti najniza cijena ponude ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti
i npr. kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetska, funkcionalna i ekoloska svojstva (npr.
koriStenje recikliranih materijala i smanjenje otpada), operativni troSkovi, ekonomicnost,
usluga nakon prodaje i tehnicka pomoc¢, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja, te je u
zapisniku o pregledu, ocjeni i odabiru ponude potrebno obrazloZiti izabranu ponudu. Kriteriji
za odabir ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni u pozivu za dostavu ponuda.

Otvaranje, pregled i ocjena ponuda te odluka o odabiru/ poniStenju
Clanak 19.

(1) Imenovano struc¢no povjerenstvo otvara te vrsi pregled i ocjenu ponuda na temelju uvjeta i
zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.

(2) Ponude ili dijelovi ponude zaprimljene izvan roka za dostavu ponuda nece se uzeti u
razmatranje i evidentiraju se kao zakasnjela ponuda.

(3) Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
odabrat ¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije.

(4) Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima, pod uvjetom da je ponudena cijena u okviru osiguranih sredstava za
predmetnu nabavu.

(5) Postupak pregleda i ocjene ponuda obavlja se uvijek na sastanku zatvorenom za javnost.
Strucno povjerenstvo izraduje zapisnik o otvaranju te pregledu, ocjeni i usporedbi ponuda te
predlaze odabir najpovoljnije ponude ili ponistenje postupka sukladno kriteriju za odabir
ponude celniku Narucitelja koji donosi odluku o odabiru ili poniStenju.

Clanak 20.

(1) Odluka o odabiru ponude dostavlja svakom pojedinom ponuditelju koji je dostavio ponudu
u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda osim ako je u pozivu na dostavu ponuda
odreden duzi rok. Odluka o poniStenju postupka se dostavlja na isti nacin kao i odluka o
odabiru.
(2) U postupku pregleda i ocjene ponuda, Narucitelj moze zatraziti upotpunjavanje ili
pojasnjenje dostavljene ponude ili dokumentacije, u primjerenom roku.
Odluka se dostavlja na isti nain i istim gospodarskim subjektima kao i poziv na dostavu
ponude. Zapisnik o otvaranju ponuda i zapisnik o pregledu i ocjeni prilog su odluci o odabiru
ponude odnosno odluci o ponistenju postupka.
(3) Ako je cijena najpovoljnije valjane ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave,
Narucitelj moze nastaviti postupak i odabrati ponudu samo ako ima dodatna sredstva te ako
prihvat takve ponude ne dovodi do povrede pravila o financijskim pragovima, nac¢inu provedbe
postupka, obvezi provedbe putem EOJN RH ili primjeni ZJN 2016.
(4) Narucitelj je obvezan na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti:

- ponudu ponuditelja koji nije dostavio jamstvo za ozbiljnost ponude ako je



traZzeno, odnosno ako dostavljeno jamstvo nije valjano,

- ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s pozivom
za dostavu ponuda,

- ponudu koja nije cjelovita,

- ponudu ¢ija je cijena veca od osiguranih sredstava za nabavu,

- ponudu ¢ija je cijena veca od pragova za primjenu ovog Pravilnika,

- ponudu koja je suprotna odredbama poziva za dostavu ponuda,

- ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu,

- ponudu koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave, te time
ne ispunjava zahtjeve iz poziva za dostavu ponuda,

- ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak racunske
pogreske,

- ponude ponuditelja koji je dostavio dvije ili viSe ponuda za isti predmet nabave,
- ponudu ponuditelja koji unutar postavljenog roka nije dao zatraZzeno objasnjenje
ili njegovo objasnjenje nije za Narucitelja prihvatljivo,

- ponudu ponuditelja koji nije dokazao jednakovrijednost nudene robe (ako je
trazeno),

- ponudu ponuditelja koji nije u primjerenom roku i na zahtjev/trazenje
Narucitelja dostavio originalne dokumente ili dokaze.

Ponistenje postupka
Clanak 21.

(1) Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doSlo do pokretanja postupka
jednostavne nabave da su bile poznate prije,
- postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg
poziva za dostavu ponuda da su bile poznate prije,
- nije pristigla nijedna ponuda,
- nema nijednog sposobnog ponuditelja,
- je cijena svih ponuda jednaka ili ve¢a od pragova za primjenu jednostavne
nabave,
- nakon iskljuc¢enja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana
ponuda,
- ako je to potrebno radi zastite javnog interesa.
(2) Odluku o ponistenju donosi ¢elnik Narucitelja, a sadrzava podatke o Narucitelju, predmetu
nabave, procijenjenu vrijednost nabave, obrazlozenje razloga za ponistenje postupka, datum
donosenja i potpis.
(3) Osim razloga navedenih u stavku 1. ovog ¢lanka, Narucitelj zadrzava pravo ponistiti
postupak jednostavne nabave, prije ili nakon isteka roka za dostavu ponuda, uz pisano
obrazloZenje.
(4) Odluka o odabiru ili ponistenju dostavlja se javnom objavom u modulu jednostavne nabave
EOJN RH.



X. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 22.

(1) Na temelju odabrane ponude Narucitelj izdaje ovjerenu pisanu ili elektronicku
narudzbenicu odnosno sklapa ugovor s odabranim ponuditeljem.

(2) Dostavom narudzbenice ili sklapanjem ugovora Narucitelj potvrduje dogovorene uvjete i
bitne sastojke nabave. Ako ponuditelj odmah ne ospori narudzbenicu, smatra se da je nastao
ugovorni odnos izmedu ugovornih strana trenutkom primitka pravilno popunjene narudzbenice
te da je time izdan nalog za izvrSenje nabave.

(3) Sklapanje ugovora u pisanom obliku primjenjuje se kada je to s obzirom na uvjete odnosno
sloZenost pojedine nabave primjerenije od narudzbenice. Ugovor mora biti sklopljen u skladu
s pozivom za dostavu ponuda odnosno na osnovu odluke o odabiru (ako je primjenjivo).

(4) Narucitelj je obvezan kontrolirati izvrSenje po izdanim narudzbenicama odnosno
sklopljenim ugovorima na temelju provedenih postupaka jednostavne nabave.

XI. RASKID UGOVORA
Clanak 23.

(1) Narucitelj moze raskinuti ugovor o nabavi ako gospodarski subjekt ne izvrS§ava ugovorene
obveze ili ih izvrSava protivno ugovoru.

(2) Prije raskida ugovora Narucitelj ¢e pisanim putem pozvati gospodarskog subjekta da u
primjerenom roku izvrsi svoje ugovorne obveze.

(3) Ako gospodarski subjekt u ostavljenom roku ne izvr$i svoju ugovornu obvezu, Narucitelj
moze jednostrano raskinuti ugovor.

XII. IZMJENE UGOVORA TIJEKOM IZVRSENJA
Clanak 24.

(1) Ugovor o nabavi sklopljen u postupku jednostavne nabave moze se izmijeniti tijekom
njegova trajanja ako se time ne mijenja bitno predmet ugovora niti narusavaju nacela javne
nabave.
(2) Izmjene ugovora osobito su dopustene ako se odnose na:
- manje tehnicke prilagodbe koje ne mijenjaju prirodu predmeta nabave,
- produzenje rokova izvrSenja ugovora zbog objektivnih okolnosti koje ugovorne strane
nisu mogle predvidjeti,
- promjene koje su nuzne radi urednog izvrSenja ugovora, a koje ne mijenjaju bitne
elemente ugovora.
(3) Izmjene ugovora ne smiju imati za posljedicu:
- promjenu predmeta nabave,
- promjenu kriterija na temelju kojih je ponuda odabrana,
- znacajno povecanje vrijednosti ugovora koje bi utjecalo na izbor postupka nabave.
(4) Svaka izmjena ugovora mora biti pisano obrazlozena i dokumentirana u dokumentaciji
postupka.



XIIL. PRAVNA ZASTITA
Prigovor
Clanak 25.

(1) Na odluku o odabiru ili odluku o ponistenju u postupku jednostavne nabave cija je
procijenjena vrijednost vec¢a od 15.000,00 eura moze se podnijeti prigovor Dekanu.
(2) Pravo na prigovor ima svaki gospodarski subjekt koji je dostavio svoju ponudu.
(3) Prigovor se podnosi u roku od pet (5) dana od dana dostave odnosno objave odluke o
odabiru ili odluke o ponisStenju.
(4) Prigovor se podnosi putem EOJN RH ako se postupak provodio putem EOJN RH. Ako
podnosenje putem EOJN RH nije moguée zbog funkcionalnosti sustava ili naravi postupka,
prigovor se podnosi elektronickom postom na adresu navedenu u pozivu na dostavu ponuda ili
drugim dokazivim pisanim putem.
(5) Prigovor sadrzi:

1. podatke o podnositelju,
oznaku postupka jednostavne nabave,
odluku na koju se odnosi,
razloge prigovora,
obrazloZenje i dokaze na kojima se prigovor temelji,
potpis podnositelja.

SN AE WD

Postupanje po prigovoru
Clanak 26.

(1) Dekan odlu¢uje o prigovoru obrazloZenim rjesSenjem u roku od osam (8) dana od dana
zaprimanja prigovora.
(2) Dekan u postupku po prigovoru moze:

1. odbaciti prigovor ako je nedopusten i/ili nepravodoban,

2. odbiti prigovor kao neosnovan,

3. usvojiti prigovor i ponistiti odluku o odabiru ili odluku o ponistenju,

4. usvojiti prigovor i ponistiti postupak jednostavne nabave.
(3) Rjesenje o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora i ostalim ponuditeljima na nacin
na koji je dostavljena odluka protiv koje je prigovor podnesen.
(4) Odluka o odabiru ili ponistenju postaje izvrsna istekom roka za podnosSenje prigovora ako
prigovor nije podnesen, odnosno dostavom ili objavom rjesenja o prigovoru kojom je prigovor
odbacen ili odbijen.

XIV. ODGOVARAJUCE DOKUMENTIRANJE I POHRANA DOKUMENTACIJE
Clanak 27.

(1) Narucitelj dokumentira i pohranjuje dokumentaciju jednostavne nabave prema zakonskim

propisima i internim aktima Narucitelja. Odgovaraju¢e dokumentiranje obuhvaca osobito

sluzbene biljeske, odobrenja, analizu trziSta, pozive, zaprimljene ponude, komunikaciju s
gospodarskim subjektima, pojasSnjenja, zapisnike, odluke, narudzbenice, ugovore, dokaze o



izvrSenju i druge dokumente, ovisno o vrijednosti, sloZenosti i nacinu provedbe postupka
jednostavne nabave.

(2) Dokumentacija nastala u provedbi postupka jednostavne nabave ¢uva se najmanje Cetiri
godine od zavrSetka postupka, odnosno dulje ako je to propisano posebnim propisima,
pravilima financiranja, ugovorom o dodjeli sredstava ili internim aktima Narucitelja.

(3) Dokumentacija postupka koji se provodi putem EOJN RH pohranjuje se u EOIN RH u
skladu s funkcionalnostima sustava, a prema potrebi i u internim evidencijama Narucitelja.

XV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 28.

Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe
ZJN 2016 te drugi propisi i akti Narucitelja ovisno o pojedinom predmetu nabave.

Clanak 29.
Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave robe, radova i usluga od 30.prosinca 2022.godine (KLASA: 007-01/22-
01/7, URBROJ: 2158-95-01-22-2).

Clanak 30.

Narucitelj je duzan ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, u€initi dostupnim u
EOJN RH, u skladu sa ZJN 2016.

DEKAN

Prof. dr. sc. Tunjica PetraSevi¢, v.r.
KLASA: 406-01/26-03/11

URBROJ: 2158-95-03-26-1
U Osijeku, 14.kolovoza 2026.godine

Ovaj Pravilnik objavljuje se na internetskim stranicama Fakulteta, a stupa na snagu 1.rujna
2026.godine.

TAJNICA

Jelena Suci¢ Juri¢, univ. mag. iur., v.r.



