Na temelju ¢lanka 21. Statuta SveuciliSta Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku, Pravnog
fakulteta Osijek, i ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 120/2016. i
114/2022.), dekan Pravnog fakulteta Osijek izv. prof. dr. sc. Tunjica Petrasevi¢ dana 30.
prosinca 2022. godine donosi

PRAVILNIK
0 provodenju jednostavnih nabava
(prociséeni tekst)

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o provodenju jednostavnih nabava se ureduje postupak, pristup, nacin
komunikacije s gospodarskim subjektima, odgovornost djelatnika Pravnog fakulteta
Osijek (u daljnjem tekstu: Fakultet) te na¢in nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti
do 26.540,00 € i radova procijenjene vrijednosti do 66.360,00 € (u daljnjem tekstu:
nabava), za koje ne postoji obveza provodenja postupaka javne nabave sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN)

(2) Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost nabave izrazena bez PDV-a.

Clanak 2.
Prilikom provodenja postupaka nabave iz ovog Pravilnika Fakultet kao narucitelj obvezan je u
odnosu na sve gospodarske subjekte postovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode
poslovnog nastanka i nacelo slobode pruzanja usluge, te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to
su nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije,
nacelo uzajamnog priznavanja, nac¢elo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

Clanak 3.
(1) Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na nabavu roba, usluga i radova koji su odredbama ZJN
odredeni kao izuzece od njegove primjene.

Clanak 4.
O sukobu interesa se na odgovarajuci nacin primjenjuju odredbe ZJN.

Clanak 5.

(1) Pripremu i provedbu postupaka nabave provode sluzbe Fakulteta zaduzene za provodenje
postupaka nabave: Ured za raGunovodstveno-financijske poslove, Ured za poslovne
odnose i nabavu, te za potrebe pripreme i realizacije projekata Ured za projekte i
medunarodnu suradnju (u daljnjem tekstu: Sluzbe za nabavu) i Povjerenstvo za nabavu.

(2) Povjerenstvo za nabavu ima pet ¢lanova.

(3) Predsjednika i ¢lanove Povjerenstva za nabavu imenuje dekan Fakulteta.

(4) Fakultet moze angazirati vanjskog stru¢njaka za pripremu tehnickih specifikacija i
tendera za provodenje pojedinih postupaka nabave.

(5) Obveze i ovlasti Sluzbi za nabavu u provedbi postupka nabave:

- istraZivanje trziSta, te prikupljanje naziva i adresa gospodarskih subjekata kojima ce
biti upu¢en Poziv na dostavu ponude, a sve s ciljem odredivanja procijenjene
vrijednosti pojedine nabave. Narucitelj moze istrazivati trziste i to: komunikacijom s
ponuditeljima, putem interneta, pozivom na dostavu inicijalnih ponuda i sli¢no,



- poslovi pripreme postupka nabave: utvrdivanje uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrzaja poziva/dokumentacije za nadmetanje, tehnickih specifikacija,
ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,

- poslovi provedbe postupka nabave, slanje/ili objava poziva za dostavu ponuda na
dokaziv nain (postanska posiljka, telefaks, elektronicka posta ili kombinacija tih
sredstava, prema odabiru narucitelja u svakom pojedinom postupku), objava Poziva na
dostavu ponuda na internetskoj stranici narucitelja,

- pruZzanje strune i administrativne pomoc¢i Povjerenstvu za nabavu u postupku
pregleda i ocjene ponuda,

- prije slanja poziva za dostavu ponuda gospodarskim subjektima u primjerenom roku
(koji ne moze biti kraci od 3 radna dana) elektronskim putem obavijestiti Povjerenstvo
za nabavu 0 pokretanju postupka nabave, slanjem poziva za dostavu ponude i
troskovnika predmetne nabave.

(6) Obveze i ovlasti Povjerenstva za nabavu u provedbi postupka nabave:

- pregled i ocjena ponuda,

- rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponude,

- prijedlog za odabir najpovoljnije ponude ili prijedlog odluke o poniStenju postupka
nabave,

- utvrdivanje sadrzaja 1 potpisivanje Zapisnika o pregledu, ocjeni i odabiru
ponuda/poniStenju postupka nabave,

- svaki ¢lan Povjerenstva za nabavu moze predloziti/dopuniti listu gospodarskih
subjekata kojima ¢e se uputiti poziv za dostavu ponude.

(7) Odluku o odabiru (potpisivanjem narudzbenice/ugovora o nabavi) ili odluku o poniStenju
postupka nabave na prijedlog Povjerenstva za nabavu donosi dekan Fakulteta.

Clanak 6.

(1) Postupci nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave naruditelja, kojeg izraduje Ured
za poslovne odnose i nabavu Fakulteta, temeljem ZJN i sukladno planiranim sredstvima
financijskim planom za proracunsku godinu. Ukoliko predmet nabave nije planiran u
Planu nabave Fakulteta za tekucu godinu, prethodno dekan odobrava izmjenu/dopunu
Plana nabave.

(2) Kao nacin izraCuna procijenjene vrijednosti nabave primjenjuju se odredbe ZJN.

(3) Dekan donosi Plan nabave i odobrava nabavu roba, usluga i radova, te odobrava
izmjene/dopune Plana nabave.

Clanak 7.

(1) Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 2.650,00 €,
narucitelj provodi pozivom za dostavu ponuda gospodarskim subjektima za koje postoji
saznanje da obavljaju djelatnost vezanu za predmet nabave, ukoliko je moguce trojici
gospodarskih subjekata i/ili objavom na svojoj internetskoj stranici. Narucitelj moze
provesti proceduru nabave sukladno ovom Pravilniku i za procijenjene vrijednosti nabave
manje od 2.650,00 €.

(2) Dekan Fakulteta moze odobriti izravnim ugovaranjem, odnosno temeljem narudzbenice ili
potpisom ugovora, bez prethodne procedure predvidene ovim Pravilnikom, nabavu roba, usluga i
radova procijenjene vrijednosti do 15.000,00 €.

(3) Dekan Fakulteta moze odobriti izravnim ugovaranjem, odnosno temeljem narudzbenice ili
potpisom ugovora, bez prethodne procedure predvidene ovim Pravilnikom, nabavu roba, usluga i
radova:

- kad zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih
prava ugovor o nabavi moZe izvrSiti samo odredeni gospodarski subjekt,



- kada je to nuzno potrebno zbog razloga iznimne zurnosti izazvane dogadajima koje
narucitelj nije mogao predvidjeti.

- roba i usluga koje zahtijevaju specifican znanstveno-strucni rad,

- usluge koje zahtijevaju visoka strucna specijalizirana ili znanstvena znanja,

- javnobiljeznicke i odvjetnicke usluge, zdravstvene i socijalne usluge, konzervatorske usluge,
hotelske i restoranske usluge, te usluge oglasavanja, prevodenja i lekture,

- usluge objava u specijaliziranim ¢asopisima te nabavu strucne literature

- seminare, savjetovanja i stru¢na usavrs$avanja,

- pristup bazama podataka, licence

- usluge smjestaja i usluge prijevoza vanjskih suradnika i studenata

- nabavu knjiga za Knjiznicu

- usluge i robu vezanu za nadogradnju i odrZavanje postojeée znanstveno istrazivacke,
racunalne i nastavne opreme

- u ostalim opravdanim slucajevima.

(4) Sluzbe za nabavu utvrduju sadrzaj poziva za dostavu ponuda.

(5) Poziv za dostavu ponuda moze sadrzavati i dokumentaciju za nadmetanje, a koja sadrzi
sve potrebne podatke koji gospodarskim subjektima omogucéavaju izradu ponuda.
Dokumentacija za nadmetanje moze sadrzavati obrasce, predloske zahtijevanih
dokumenata, izjave i sl., te prijedlog ugovora o nabavi.

(6) Razlozi za iskljucenje gospodarskih subjekata, dokazi sposobnosti te ostali zahtjevi i
uvjeti navedeni u pozivu za dostavu ponuda i dokumentaciji za nadmetanje, utvrduju se
pozivom kada je ispunjavanje tih uvjeta potrebno za ocjenu sposobnosti ponuditelja za
izvr§enje odredenog ugovora/narudzbenice. U tu svrhu mogu se primijeniti odredbe ZIN o
osnovama za iskljucenje i Kriterijima za odabir gospodarskih subjekata.

(7) Narucitelj moze od gospodarskih subjekata zatraziti jamstva primjenom odredbi ZJN o
jamstvu.

(8) Opseg podataka iz prethodnih stavaka ovoga ¢lanka sadrzanih u dokumentaciji za
nadmetanje ovisi o vrsti, kriteriju za odabir ponude te ostalim primjenjivim podacima
ovisno o predmetu nabave.

(9) Cijena uvijek mora biti jedan od kriterija za odabir ponude, ili kao najniza cijena, ili kao
jedan od kriterija za odabir ekonomski najpovoljnije ponude.

Clanak 8.

(1) Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje pet dana od dana objave poziva za dostavu
ponuda, iznimno, u slu¢aju Zurnosti rok moze iznositi tri dana.

(2) Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati objasnjenja ili
izmjene vezane uz poziv za dostavu ponude/ dokumentaciju za nadmetanje. Narucitelj ¢e
odgovor na zahtijevano objasnjenje i/ili izmjene dokumentacije za nadmetanje staviti na
raspolaganje na internetskim stranicama na kojima je objavljen poziv za dostavu ponuda,
odnosno dostaviti svim gospodarskim subjektima kojima je upuéen poziv za dostavu
ponuda.

(3) Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu naruditelja i gospodarskih
subjekata moze se obavljati poStanskom poSiljkom, telefaksom, elektronickom posStom,
telefonom, te se ne smije gospodarskim subjektima ograniCavati pristup nadmetanju.
Ukoliko ponuditelji dostavljaju upit elektronickom postom ili telefaksom, ponuditelj mora
u predmetu (subjektu) naznaciti: "UPIT — broj postupka nabave".

Clanak 9.
(1) Ponuda je izjava volje ponuditelja u pisanom obliku da ¢e isporuciti robu, pruziti usluge
ili izvesti radove u skladu s uvjetima i zahtjevima iz poziva za dostavu ponuda i/ili
dokumentacije o nabavi.



(2) Sadrzaj ponude i nacin izrade ponude odreden je pozivom za dostavu ponuda/
dokumentacijom za nadmetanje. Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva
I uvjeta iz poziva za dostavu ponuda/ dokumentacije za nadmetanje i ne smije ih mijenjati
ili nadopunjavati.

(3) U roku za dostavu ponuda ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od
nje odustati.

(4) Na zahtjev narucitelja ponuditelj moze produziti rok valjanosti svoje ponude.

(5) Ponuda se izraduje u pisanom obliku, a dostavlja se osobno, poStom ili izuzetno
elektronickom poStom u slufaju zurnosti. Na zatvorenoj omotnici ponuditelj mora
naznaciti naziv narucitelja, adresu, naznaku "Ponuda — broj postupka — ne otvaraj" te na
poledini omotnice naziv ponuditelja, odnosno pecat tvrtke u gornjem lijevom kutu na
prednjoj strani omotnice. Ponude dostavljene elektroni¢kom postom moraju imati naznaku
"PONUDA - broj postupka nabave", otvara ih Povjerenstvo za nabavu protekom roka za
dostavu ponuda, odnosno protekom dana i sata nazna¢enog u pozivu za dostavu ponuda.

(6) Adresa za dostavu ponuda i adresa elektroni¢ke poste odreduju se u pozivu za dostavu
ponude.

(7) Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi (npr. nije dopusteno brisanje,
premazivanje ili uklanjanje slova ili otisaka). Ispravci moraju uz navod datuma ispravka
biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

Clanak 10.
(8) Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka nabava u kojima je postupak zapoceo
Pozivom na dostavu ponude.
(9) Ponude otvara Povjerenstvo za nabavu. Otvaranje ponuda nije javno.

Clanak 11.

(1) Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva
redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude,
ona se upisuje u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva redni broj prema redoslijedu
zaprimanja. Ponuda se u tom slucaju smatra zaprimljenom u trenutku zaprimanja
posljednje izmjene i/ili dopune ponude. Upisnik o zaprimanju ponuda je sastavni dio
zapisnika o pregledu, ocjeni i odabiru/ponistenju postupka.

(2) Ponude se otvaraju prema rednom broju iz upisnika o zaprimanju ponuda.

(3) Postupak pregleda, ocjene i odabira ponude obavlja Povjerenstvo za nabavu, te ako je
potrebno i neovisne stru¢ne osobe.

(4) U postupku pregleda, ocjene i odabira ponude moraju sudjelovati najmanje tri ¢lana
Povjerenstva za nabavu, odnosno predsjednik ili zamjenik predsjednika i dva ¢lana
Povjerenstva za nabavu.

(5) Sadrzaj Zapisnika o pregledu, ocjeni i odabiru ponuda/poniStenju postupka nabave
utvrduje Povjerenstvo za nabavu, a mogu se koristiti podaci propisani ZIJN koji su
primjenjivi u postupku nabave po ovome Pravilniku.

(6) Zapisnikom se utvrduje prijedlog odabira najpovoljnije ponude sukladnu kriteriju odabira.

Clanak 12.
U postupku pregleda, ocjene i odabira ponuda na odgovaraju¢i na¢in se mogu primijeniti
odredbe ZJN.

Clanak 13.
(1) U postupcima nabave u kojima je poziv za dostavu ponuda objavljen na internetskoj
stranici, Zapisnik o pregledu, ocjeni i odabiru ponuda/ponistenju postupka dostavlja se



ponuditeljima objavom na internetskim stranicama Fakulteta, pri cemu se dostava smatra
obavljenom istekom dana objave.

(2) U postupcima nabave u kojima je naruditelj uputio poziv za dostavu ponuda gospodarskim
subjektima, Zapisnik o pregledu, ocjeni i odabiru ponuda/ponistenju postupka dostavlja se
ponuditeljima postanskom posiljkom, telefaksom ili elektronickim sredstvima.

(3) Postupak nabave zavrSava danom dostave, odnosno objave zapisnika o pregledu ocjeni i
odabiru ponuda/ponistenja postupka na internetskim stranicama Fakulteta.

Clanak 14.

(1) Temeljem provedenog postupka nabave i odabira najpovoljnije ponude, izdaje se
narudzbenica, odnosno zakljucuje ugovor s odabranim ponuditeljem, ovisno o slozenosti
predmeta nabave.

(2) Za zakljucivanje ugovora i izdavanje narudzbenice u okviru postupka nabave, odnosno
ponovno pokretanje postupka nabave ako je prethodni bio poniSten, nadlezan je dekan
Fakulteta.

(3) Povjerenstvo za nabavu dostavlja dekanu Fakulteta presliku zapisnika o pregledu, ocjeni i
odabiru ponude/poniStenju postupka nabave i ponudbenog troskovnika, s prijedlogom
Ugovora o nabavi, ukoliko se ne izdaje narudzbenica.

(4) Ugovor o nabavi, odnosno narudzbenica moraju biti u skladu s uvjetima odredenim u
pozivu za dostavu ponuda/ dokumentaciji za nadmetanje i odabranom ponudom.

(5) Ako tijekom trajanja ugovora/narudzbenice nastupe promjene koje utjeCu na cijenu
predmeta nabave, Fakultet moZe sklopiti dodatak Ugovoru bez provodenja novog
postupka, uz uvjet da vrijednost roba, usluga i radova iz dodatka Ugovoru ne prelazi
vrijednosne pragove iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika.

Clanak 15.

(1) Fakultet je obvezan potpunu dokumentaciju o svakom postupku nabave ¢uvati najmanje 4
godine od zavrSetka postupka nabave.

(2) Ured za poslovne odnose i nabavu je obvezan voditi i azurirati registar ugovora putem
Elektronickog oglasnika javne nabave (EOJN).

(3) Postupke iz ovog Pravilnika Fakultet moZe provoditi i putem Eletroni¢kog oglasnika
javne nabave (EOJN).

(4) Fakultet je obvezan ovaj Pravilnik objaviti na svojoj sluzbenoj mreznoj stranici.

Clanak 16.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o nabavi roba, usluga i radova,
KLASA: 406-01/15-02/8, URBROJ: 2158-18-08-15-1, od 16. prosinca 2015. godine.

Clanak 17.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

DEKAN

Izv. prof. dr. sc. Tunjica PetraSevi¢



Na temelju clanka 8. Odluke o izmjenama i dopunama Pravilnika o provodenju jednostavnih nabava
Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku, Pravnog fakulteta Osijek, od 29. prosinca 2022.
godine, Tajnistvo Fakulteta dana 30. prosinca 2022. godine utvrdilo je i izradilo procisceni tekst
Pravilnika o provodenju jednostavnih nabava Pravnog fakulteta Osijek.

Procisceni tekst Pravilnika o provodenju jednostavnih nabava Pravnog fakulteta Osijek obuhvaca
Pravilnik o provodenju jednostavnih nabava od 16. veljace 2017. godine, Odluku o izmjenama i
dopunama Pravilnika o provodenju jednostavnih nabava od 31. listopada 2019. godine i Odluku o
izmjenama i dopunama Pravilnika o provodenju jednostavnih nabava od 29. prosinca 2022. godine, u
kojima je naznaceno vrijeme njihova stupanja na snagu.

TAINICA

Marijana Ljubi¢, mag. iur.

KLASA: 007-01/22-01/7
URBROJ: 2158-95-01-22-2



