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URED ZA UNAPRJEĐIVANJE I OSIGURANJE KVALITETE VISOKOG OBRAZOVANJA 

PLAN RADA S PRAĆENJEM IZVRŠENJA, AKADEMSKA GODINA 2017./2018. 

AKTIVNOST PREDVIĐENI ROK IZVRŠENJA 
/ SURADNJA PRI 

PROVOĐENJU 

STANJE IZVRŠENJA 

Sudjelovanje na stručnim 
skupovima, radionicama i 
pohađanje edukacija 

kontinuirano / prema prilici i 
potrebi 

• Treći sastanak Mreže jedinica sustava 
osiguravanja kvalitete CroQAnet 
(Zagreb, prosinac 2017.) 

• Radionica „Primjena etičkih standarda 
u javnoj upravi“ (Zagreb, veljača 
2018.) 

• Radionica „Moje pravo na informaciju“ 
(Osijek, ožujak 2018.) 

Unošenje i ažuriranje sadržaja na 
fakultetske web stranice 
kvalitete (Ured, Povjerenstvo, 
dokumenti) 

kontinuirano • redovito se provodi 

Praćenje, obrada i izrada izvješća 
o podatacima o nezaposlenosti 
relevantnim za Fakultet 

kontinuirano po primitku 
izvješća HZZ-a 

(mjesečno / tromjesečno, 
ovisno o vrsti izvješća) 

• redovito se provodi 

Ispunjavanje Webometrics baze 
podacima Fakulteta 

na zahtjev Sveučilišta • izvješće dostavljeno, ožujak 2018. 

Izvješće o namjenskom 
financiranju znanosti na zahtjev 
Sveučilišta 

na zahtjev Sveučilišta • izvješće dostavljeno, prosinac 2017. 

Sudjelovanje u radu fakultetskog 
Povjerenstva za kvalitetu 

kontinuirano • sastanci na poziv predsjednice 
Povjerenstva 

Sudjelovanje u radu fakultetskih 
povjerensatva za reformu 
studijskih programa (SUS, IPDSS) 

kontinuirano • sastanci na poziv predsjednika 
povjerenstava 

Priprema i provođenje 
istraživanja zadovoljstva 
studenata doktorskog studija 

po potrebi  
(suradnja sa Studentskom 

referadom) 

• istraživanje i izvještaj izrađeni, lipanj 
2018. 

Koordinacija postupka 
priznavanja ispita za studente 
koji prelaze na Fakultet 

po potrebi i na zahtjev uprave • 5 studenata tijekom akademske 
godine 

Obrada podataka iz studentske 
ankete za akademsku godinu 
2016./2017, izrada izvješća 

prosinac 2017. • podaci obrađeni, izvješće izrađeno 
(ožujak 2018.) 
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Dostava podataka za pripremu 
regionalne konferencije 
INQAAHE (International 
Network for Quality Assurance 
Agencies in Higher Education) 

studeni 2017. 
(suradnja s voditeljicom 

doktorskog studija) 

• upitnik ispunjen, podaci dostavljeni 

Priprema i provođenje 
samoevaluacije nastavnika za 
akademsku godinu 2016./2017. 

studeni/prosinac 2017. • istraživanje pripremljeno i 
provedeno 

Istraživanje starosti računala 
dostupnih za rad studentima 
Pravnog fakulteta Osijek 

prosinac 2017. • obavljeno, izvješće izrađeno 

Priprema i provođenje 
istraživanja zadovoljstva 
djelatnika administrativno-
stručnih i tehničkih službi 

prosinac 2017. • istraživanje pripremljeno i 
provedeno 

Organizacija / urudžbiranje 
dokumenata i korespondencije 
Ureda za 2017. godinu 

prosinac 2017. (suradnja sa 
Službom za pravne, kadrovske 

opće i administrativne 
poslove) 

• dovršeno (siječanj 2018.) 

Obrada podataka prikupljenih 
samoevaluacijom nastavnika za 
akademsku godinu 2016./2017.; 
izrada izvješća 

prosinac 2017 • -podaci obrađeni, izvješće izrađeno 
(ožujak 2018.) 

Obrada podataka prikupljenih 
istraživanjem zadovoljstva 
djelatnika administrativno-
stručnih i tehničkih službi 

siječanj 2018. • podaci obrađeni, izvješće izrađeno 

Priprema i provođenje 
rekapitulacije ispitnih rokova za 
akademsku godinu 2016./2017. 

ožujak 2018. • prikupljanje podataka dovršeno 
(travanj 2018.) 

Obrada podataka prikupljenih 
rekapitulacije ispitnih rokova za 
akademsku godinu 2016./2017.; 
izrada izvješća 

ožujak 2018. • podaci obrađeni, izvješće izrađeno 

Sudjelovanje u izradi 
sveučilišnog Izvješća o provedbi 
strateških ciljeva i zadataka za 
akademsku 2016./2017. u dijelu 
koji se odnosi na Pravni fakultet 
Osijek 

ožujak 2018 (suradnja s 
prodekanom za nastavu i 

studente) 

• izvješće izrađeno i dostavljeno 

Istraživanje starosti računala 
dostupnih za rad djelatnicima 
administrativno-stručnih i 
tehničkih službi Pravnog 
fakulteta Osijek 

ožujak 2018. • istraživanje dovršeno, izvješće 
dostavljeno upravi (lipanj 2018.) 

Sudjelovanje u izradi osvrta na travanj 2018. (suradnja s • mišljenje dostavljeno 
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nacrt prijedloga Zakona o 
postupcima  vrednovanja 
kvalitete visokih učilišta i 
znanstvenih organizacija 

prodekanima) 

Priprema dokumentacije i prijava 
za Erasmus+ natječaj 

travanj 2018. • prijava nije izvršena 

Dostava tražene dokumentacije 
za Erasmus+ mobilnost u slučaju 
prihvaćanja prijave na natječaj 

do početka mobilnosti • neće biti mobilnosti ostvarene u ak. 
godini 2017./18. 

priprema i provođenje internog 
audita za ISO 9001 

ožujak / travanj 2018. 
(suradnja s Upravom i 

unutarnjim audit timom) 

• zbog bolesti interni audit nije 
proveden 

Obrada podataka rekapitulacije 
2014./15. u skladu s trenutnim 
standardima 

lipanj 2018. • podaci obrađeni 

Izrada izvješća za potrebe 
reakreditacije doktorskog studija 

lipanj 2018. • sva tražena izvješća izrađena i 
dostavljena 

Drugi nadzorni audit za ISO 9001 lipanj 2018. 
(suradnja s Upravom i 
vanjskim audit timom) 

• drugi nadzorni audit uspješno 
proveden, bez utvrđenih nesukladnosti 

Izvješće unutarnje prosudbe 
sustava osiguravanja kvalitete na 
zahtjev Sveučilišta (UNI-OB-8-
12) 

srpanj 2018. 
(suradnja s Povjerenstvom i 

Upravom) 

• izvješće ispunjeno 

Priprema upitnika i procedure za 
provođenje studentske ankete za 
akademsku godnu 2017./2018. 

srpanj 2018 (suradnja s 
Povjerenstvom za kvalitetu) 

• interna studentska anketa 
pripremljena (kolovoz 2018.) 

Izrada analize strukture 
djelatnika Fakulteta 

rujan 2018. • u pripremi, izrada zbog odlaska 
nekoliko djelatnika prebačena na 
sljedeću akademsku godinu 

Uređivanje izvješća 
Samoevaluacije 

rujan 2018. • otkazano, zadatak je povjeren 
tiskari 

Provođenje studentske ankete za 
akademsku godinu 2017./2018. 

rujan / listopad 2018. • izvršeno fizičko anketiranje na 
upisima 

 

datum posljednje izmjene: 1 listopada 2018. 


