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URED ZA UNAPRJEĐIVANJE I OSIGURANJE KVALITETE VISOKOG OBRAZOVANJA 

PLAN RADA S PRAĆENJEM IZVRŠENJA, AKADEMSKA GODINA 2019./2020. 

AKTIVNOST PREDVIĐENI ROK IZVRŠENJA 
/ SURADNJA PRI 

PROVOĐENJU 

STANJE IZVRŠENJA 

Sudjelovanje na stručnim 
skupovima, radionicama i 
pohađanje edukacija 

kontinuirano / prema prilici i 
potrebi 

• Okrugli stol „Zapošljavanje 
visokoobrazovanih mladih osoba“ iz 
ciklusa Karijeriranje 2019, AZVO, Osijek, 
listopad 2019. 
• Radionica o rekonstruiranim 
sustavima Mozvag, Crosbi i Baza 
projekata, AZVO/SRCE/IRB, Zagreb, 
prosinac 2019. 

Sudjelovanje u aktivnostima oko 
reakreditacije 

prema uputama uprave / do 
provođenja reakreditacije 

• Ured provodi sve zadane aktivnosti 
oko priprema za postupak reakreditacije 

Unošenje i ažuriranje sadržaja na 
fakultetske web stranice 
kvalitete (Ured, Povjerenstvo, 
dokumenti) 

kontinuirano • redovito se provodi 

Praćenje, obrada i izrada izvješća 
o podatacima o nezaposlenosti 
relevantnim za Fakultet 

kontinuirano po primitku 
izvješća HZZ-a 

(mjesečno / tromjesečno, 
ovisno o vrsti izvješća, 

mjesečna izvješća u planu 
tijekom 2020. spojiti u 

kvartalna) 

• redovito se provodi 

Ispunjavanje Webometrics baze 
podacima Fakulteta 

na zahtjev Sveučilišta • čekanje na zahtjev Sveučilišta 

Izvješće o namjenskom 
financiranju znanosti na zahtjev 
Sveučilišta 

na zahtjev Sveučilišta • zatraženo stanje 31. 12. 2018. 
dostavljeno Sveučilištu 

Sudjelovanje u radu fakultetskog 
Povjerenstva za kvalitetu u 
svojstvu vanjskog suradnika 

kontinuirano • sastanci na poziv 
predsjednice/predsjednika Povjerenstva 

Sudjelovanje u radu fakultetskog 
Povjerenstvo za razmatranje 
zamolbi za prijelaz na studijske 
programe Pravnog  fakulteta 
Osijek i podnošenje prijedloga o 
odobrenju prijelaza Pravnog 
fakulteta Osijek u svojstvu člana 

kontinuirano • sastanci na poziv 
predsjednice/predsjednika Povjerenstva 

KLASA: 003-08/20-02/3 
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Koordinacija postupka 
priznavanja ispita za inozemne 
studente koji prelaze na Fakultet 

po potrebi i na zahtjev uprave • 1 mišljenje za Ministarstvo 
znanosti i obrazovanja 

Provjera izvornosti diplomskih i 
završnih radova 

na zahtjev • U skladu s Pravilnikom o završim i 
diplomskim radovima od 5. 5. 2020. 
• 62 provjere tijekom ove 
akademske godine 

Priprema ankete za studente 
Specijalističkog diplomskog 
stručnog studija javne uprave 

tijekom akademske godine, 
suradnja s prodekanom za 

nastavu i voditeljem studija 

• Ured nije zaprimio poziv vodstva 
studija 

Unos podataka dobivenih 
studentskom anketom za 
akademsku godinu 2018./2019. 

listopad / studeni 2019. • podaci uneseni 

Priprema i provođenje 
rekapitulacije ispitnih rokova za 
akademsku godinu 2018./2019. 

listopad / studeni 2019. • podaci uneseni (veljača 2020.) uz 
kašnjenje zbog čekanja na zaključavanje 
ispitnih rokova 

Dostava osvrta i prijedloga na 
izvješće dekanice za akademsku 
godinu 2018./2019. iz resora 
kvalitete 

studeni 2019. • izvješće dostavljeno 

Priprema, dostava upitnika 
diplomantima i prvostupnicima 
te prikupljanje podataka iz 
elektronskog dijela interne 
ankete 

studeni 2019. • izrada on-line dijela ankete 
dovršena, anketa podijeljena 
diplomantima, podaci prikupljeni i 
uneseni 

Organizacija / urudžbiranje 
dokumenata i korespondencije 
Ureda za 2019. godinu 

prosinac 2019. (suradnja sa 
Službom za pravne, kadrovske 

opće i administrativne 
poslove) 

• dovršeno 

Obrada podataka prikupljenih 
rekapitulacijom ispitnih rokova 
za akademsku godinu 
2018./2019.; izrada izvješća 

prosinac 2019. / siječanj 
2020. 

• podaci obrađeni, izvješće dovršeno, 
predano Upavi (ožujak 2020. zbog 
otključanih rokova i poremećaja 
uzrokovanih Covid-19) 

Obrada podataka iz studentske 
ankete za akademsku godinu 
2018./2019, izrada izvješća 

prosinac 2019./ siječanj 2020. • Izvješće dovršeno, predano i 
objavljeno 

Priprema i provođenje 
samoevaluacije nastavnika za 
akademsku godinu 2018./2019. 

prosinac 2019. / siječanj 
2020., suradnja i konzultacije 

s Povjerenstvom 

• Samoevaluacijski upitnik priređen i 
poslan nastavnicima 

Priprema prelaska na 
tromjesečno praćenje podataka s 
HZZ 

siječanj 2020. • obnavljanje / reorganizacija 
prikaza podataka dovršeno (travanj 
2020.) 
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Sudjelovanje u provođenju 
projekta #zapravo 

siječanj / veljača 2020. • Ured aktivno sudjelovao u projektu 
populariziranja znanosti (četiri srednje 
škole s područja Županije). 

Obrada podataka prikupljenih 
samoevaluacijom nastavnika za 
akademsku godinu 2018./2019.; 
izrada izvješća 

veljača 2020. • Podaci obrađeni, izvješće izraženo i 
predano 

Istraživanje starosti računala 
dostupnih za rad studentima 
Pravnog fakulteta Osijek 

veljača 2020. • Zbog Covid-19 i preuređenja 
informatičkih dvorana odgođeno za 
početak iduće akademske godine 

Priprema i provođenje 
istraživanja zadovoljstva 
djelatnika administrativno-
stručnih i tehničkih službi 

veljača 2020. • Anketiranje završeno 

Obrada podataka prikupljenih 
istraživanjem zadovoljstva 
djelatnika administrativno-
stručnih i tehničkih službi 

veljača 2020. • Podaci obrađeni, izvješće izrađeno 

Izrada izvješća o Samoevaluaciji 
nastavnika za akademsku godinu 
2018./2019. za web stranicu 

ožujak 2020. • Izrada izvješća u tijeku, izvješće 
obavljeno (svibanj 2020.) 

Informatička i druga podrška 
odvijanju on-line nastave zbog 
epidemije COVID-19 

ožujak 2020. – do daljnjeg, 
suradnja s Upravom i 

nastavnicima 

• Rad na helpdesku Pravos-a po 
potrebi 

Sudjelovanje u izradi Akcijskog 
plana DOKOS 

travanj / svibanj 2020., 
suradnja s Povjerenstvom i 

upravom 

• Anketiranja polaznika doktorskog 
studija postavljena, provođenje ostalih 
zadanih aktivnosti 

Anketiranje nastavnika korisnika 
Erasmus+ programa (odlazna 
mobilnost) 

svibanj 2020., suradnja s 
Povjerenstvom i Erasmus+ 

koordinatorom 

• Anketa izrađena i postavljena, 
prikupljanje odgovora dovršeno, 
odogovori dostavljeni Erasmus+ 
koordinatoru 

Anketiranje studenata korisnika 
Erasmus+ programa (odlazna 
mobilnost) 

svibanj 2020., suradnja s 
Povjerenstvom i Erasmus+ 

koordinatorom 

• Anketa izrađena i postavljena, 
prikupljanje odgovora dovršeno, 
odogovori dostavljeni Erasmus+ 
koordinatoru 

Anketiranje studenata o 
zadovoljstvu organizacijom i 
provođenjem on-line nastave 

svibanj 2020. • Anketa provedena, obrada 
podataka dovršena, izvješće izrađeno i 
obljavljno (lipanj 2020.) 

Pripreme za provjeru izvornosti 
diplomskih i zabršnih radova 

svibanj 2020. 
suradnja s Knjižnicom 

• Otvoren TurnitIn račun, izvršena 
inicijalna edukacija, Uprava konzultirana 
oko Pravilnika 

Analiza korištenja on-line 
znanstvenih repozitorija i 

lipanj 2020. • Rezultati i preporuke dostavljene 
upravi 
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vidljivosti nastavnika doktorskog 
studija 

Anketiranje studenata korisnika 
Erasmus+ programa (dolazna 
mobilnost) 

lipanj/srpanj 2020., suradnja s 
upravom i Erasmus+ 

koordinatorom 

• Anketiranje u tijeku do opoziva od 
strane Erasmus+ koordinatora 

Rad na ispunjavanju i dostavi 
Unutarnje prosudbe sustava 
osiguravanja kvalitete za 
akademsku 2019./2020. godinu 

lipanj / srpanj 2020, suradnja 
s Povjerenstvom i upravom 

• Ured nije zaprimio zahtjev 

Priprema sveučilišne studentske 
ankete za akademsku godinu 
2019./2020. 

srpanj / kolovoz 2020., 
suradnja s Referadom 

• Podaci dostavljeni od strane 
referade, unos podataka u sveučilišni 
sustav dovršen 

Provjera i ispravak podataka 
sveučilišne studentske ankete za 
akademsku godinu 2019./2020. 

kolovoz 2020., 
suradnja sa Sveučilištem 

• Popis ISVU kodova za provjeru 
(150+ kodova) dostavljen od strane 
Sveučilišta, projvera i ispravak 
sveučilišnog sustava dovršen, izvješće 
dostavljeno Sveučilištu 

Obnavljanje i popravak stranica 
Ureda i Povjerenstva zbog 
nadolazeće reakreditacije te 
prelaska na sigurniji HTPPS 
protokol 

kolovoz 2020. • Sve poveznice i dokumenti 
usklađeni s novim zahtjevima proizašlim 
iz tehničkih promjena informatičkog 
sustava te provjereni i ažurirani po 
potrebi 

Priprema interne studentske 
ankete za akademsku godinu 
2019./2020. 

kolovoz / rujan 2020. • Priprema ankete dovršena 

Izvješće Upravi o povećanom 
opsegu poslova i pripremama za 
reakreditaciju/ radu tijekom 
godišnjeg odmora 

rujan 2020. • Izvješće dostavljeno 

Sudjelovanje u pripremi 
podataka i odgovora za U-
Multirank rangiranje Sveučilišta 

na zahtjev uprave; suradnja s 
ostalim službama 

rujan 2020. 

• Zatraženi odgovori dostavljeni 
upravi 

Izrada prijedloga Pravilnika o 
nagrađivanju administrativnog 
osoblja 

rujan 2020. • Prijedlog izrađen i dostavljen 
upravi 

Izrada početne draft verzije 
Priručnika kvalitete 2021. 

rujan 2020. • Izrada u tijeku, dovršetak listopad 
2020. 

Postavljanje interne studentske 
ankete on-line 

rujan 2020. • Anketni listovi postavljeni za 
preuzimanje; izrada on-line komponente 
u tijeku, dovršetak listopad 2020. 

Provođenje studentske ankete za 
akademsku godinu 2019./2020. 

rujan / listopad 2020. • Anketiranje i unos podataka u 
tijeku, dovršetak listopad 2020. 
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Istraživanje prikladnosti 
računala stručnih i 
administrativnih službi Pravnog 
fakulteta Osijek 

rujan 2020. • Prebačeno na početak iduće 
akademske godine (listopad/prosinac) 

datum zaključenja: 1. listopada 2020. 


