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URED ZA UNAPRJEĐIVANJE I OSIGURAVANJE KVALITETE VISOKOG OBRAZOVANJA 

PLAN RADA S PRAĆENJEM IZVRŠENJA, AKADEMSKA GODINA 2020./2021. 

AKTIVNOST PREDVIĐENI ROK 
IZVRŠENJA / SURADNJA 

PRI PROVOĐENJU 

STANJE IZVRŠENJA 

Sudjelovanje na stručnim skupovima, 
radionicama i pohađanje edukacija 

kontinuirano / prema 
prilici i potrebi 

• Webinar „Predstavljanje izvještaja o 
stanju informacijske sigurnosti“, Diverto, 
svibanj 2021. 

Sudjelovanje u aktivnostima oko 
reakreditacije 

prema uputama uprave / 
do provođenja 
reakreditacije 

• Ured provodi sve zadane aktivnosti oko 
priprema za postupak reakreditacije 
• Član radne skupine za upravljanje 
kvalitetom 
• Član radne skupine za web stranicu i 
društvene mreže 
• Član radne skupine za stručno-tehničku 
pomoć i podršku 
• Inicijalno uređenje dokumenta 
samoanalize, rad na korekcijama i dopunama 
dokumenta samoanalize 

Informatička i druga podrška odvijanju 
on-line nastave zbog epidemije COVID-
19 te u korištenju studomata za potrebe 
upisa 

po potrebi • na upit (telefonski / 
helpdesk@pravos.hr) 

Unošenje i ažuriranje sadržaja na 
fakultetske web stranice kvalitete (Ured, 
Povjerenstvo, dokumenti) 

kontinuirano • redovito se provodi 

Praćenje, obrada i izrada izvješća o 
podatacima o nezaposlenosti 
relevantnim za Fakultet 

kontinuirano po primitku 
tri izvješća HZZ-a 

• redovito se provodi u tromjesečnim 
periodima 

Ispunjavanje Webometrics baze 
podacima Fakulteta 

na zahtjev Sveučilišta • prema zahtjevu Sveučilišta 

Izvješće o namjenskom financiranju 
znanosti na zahtjev Sveučilišta 

na zahtjev Sveučilišta • podaci s 31. 12. 2019. dostavljeni prema 
zahtjevu Sveučilišta 

Sudjelovanje u radu fakultetskog 
Povjerenstva za kvalitetu u svojstvu 
vanjskog suradnika 

kontinuirano • sastanci na poziv 
predsjednice/predsjednika Povjerenstva 

Sudjelovanje, u svojstvu člana, u radu 
fakultetskog Povjerenstva za 
razmatranje zamolbi za prijelaz na 
studijske programe Pravnog fakulteta 
Osijek i podnošenje prijedloga o 

po potrebi • Proveden postupak obrade zahtjeva za 
prelaskom 35 studenata na studij socijalnog 
rada 
• Izrada rješenja u tijeku 

KLASA: 003-08/21-02/3 

URBROJ: 2458/95-07-21-18 

U Osijeku, 1. listopada 2021. 
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odobrenju prijelaza Pravnog fakulteta 
Osijek 

Koordinacija postupka priznavanja 
ispita za inozemne studente koji prelaze 
na Fakultet 

po potrebi i na zahtjev 
uprave 

• prema zahtjevu uprave Fakulteta 

Provjera izvornosti diplomskih i 
završnih radova 

na zahtjev mentora ili 
studenata 

• 92 provjere tijekom akademske godine 
2020./2021. u skladu s Pravilnikom o završim 
i diplomskim radovima od 5. 5. 2020. 
• 1 provjera znanstvenog članka na 
zahtjev recenzenta 
• 1 provjera koncepta završnog rada 

Izrada odluka o prijelazu početak listopada 2020., 
suradnja sa Službom za 

pravne, kadrovske opće i 
administrativne poslove 

• Odluka izrađene i dostavljene (Ured je 
izradio 6 odluka) 

Unos podataka dobivenih studentskom 
anketom za akademsku godinu 
2019./2020. (1060 anketa) 

listopad 2020. • Unos podataka i komentara dovršen 

Izrada prijedloga Pravilnika o 
nagrađivanju administrativnog i 
tehničkog osoblja 

listopad / studeni, 
suradnja s upravom i 

Povjerenstvom 

• Prijedlog Pravilnika dostavljen tajništvu 
Fakulteta 

Postavljanje interne studentske ankete 
on-line 

listopad / studeni 2020. • izrada on-line komponente dovršena 

Dostava izvješća o radu od kuće zbog 
COVID-19 

kraj listopada 2020. • izvješće dostavljeno Tajnici 

Provođenje rekapitulacije ispitnih 
rokova za akademsku godinu 
2019./2020. 

studeni 2020. • unos podataka iz ISVU sustava dovršen 

Uređenje dokumenta Akcijski plan za 
provedbu Strateškog plana Pravnog 
fakulteta Osijek za razdoblje 2020.–
2025. 

studeni 2020., 
suradnja s upravom 

• dovršeno i dostavljeno 

Razrada studentske ankete na temu 
studentskih praksi 

studeni 2020. 
suradnja s 

Povjerenstvom 

• osvrt na prijedlog ankete dostavljen 

Obrada podataka prikupljenih 
rekapitulacijom ispitnih rokova za 
akademsku godinu 2019./2020.; izrada 
izvješća 

studeni 2020. • izvješće dovršeno 
• dovršetak u prosincu zbog čekanja na 
zaključavanje ispitnih rokova 

Dostava on-line upitnika interne 
studentske ankete diplomantima i 
prvostupnicima te prikupljanje 
podataka 

studeni 2020. • Poziv na anketiranje dostavljen 
relevantnim skupinama bivših studenata, 
prikupljanje podataka u dovršeno, podaci 
sjedinjeni s podacima s papirnih anketa 
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Dostava izvješća Povjerenstvu za 
nagrađivanje administrativnog i 
tehničkog osoblja 

do 15. prosinca 2020. • Izvješće izrađeno i dostavljeno 

Obrada podataka iz studentske ankete 
za akademsku godinu 2019./2020, 
izrada izvješća 

prosinac 2020. • Izvješće izrađeno i dostavljeno (siječanj 
2021.) 

Organizacija / urudžbiranje 
dokumenata i korespondencije Ureda za 
2020. godinu 

kraj prosinca 2020., 
suradnja sa Službom za 

pravne, kadrovske opće i 
administrativne poslove 

• Dokumenti i korespondencija 
organizirani i urudžbirani 

Obrada podataka iz anketiranja 
poslijedoktoranada Doktorskog studija 
prava Pravnog fakulteta Osijek 

siječanj 2021. • Izvješće izrađeno i dostavljeno 

Izrada izvješća o internoj studentskoj 
anketi za akademsku godinu 
2019./2020. za web stranicu 

siječanj 2021. • Izvješće izrađeno i postavljeno na web 
stranicu 

Priprema i provođenje samoevaluacije 
nastavnika za akademsku godinu 
2019./2020. 

siječanj 2021. • Istraživanje dovršeno 

Obrada podataka prikupljenih 
samoevaluacijom nastavnika za 
akademsku godinu 2019./2020.; izrada 
izvješća 

siječanj 2021. • Obrada podataka dovršena, izvješće 
dostavljeno upravi (veljača 2021.) 

Izrada izvješća o do sada izvršenim 
provjerama izvornosti završnih i 
diplomskih radova od strane Ureda 

siječanj / veljača 2021. • Sve provjere ponovljene sukladno 
novim kriterijima, izvješće prezentirano i 
predano upravi 

Priprema i provođenje istraživanja 
zadovoljstva djelatnika administrativno-
stručnih i tehničkih službi, obrada 
podataka i izrada izvješća 

siječanj /veljača 2021. • Izrada izvješća dovršena, izvješće 
dostavljeno upravi (siječanj 2021.) 

Izrada petogodišnjeg izvješća o 
rekapitulaciji ispitnih rokova 

veljača 2021. • Izvješće dostavljeno upravi 

Izrada petogodišnjeg izvješća o 
zadovoljstvu djelatnika administrativno-
stručnih i tehničkih službi 

veljača 2021. • Izrada izvješća dovršena, izvješće 
dostavljeno (ožujak 2021.) 

Izrada izvješća o stopi odustajanja /drop 
out rate 

veljača 2021., suradnja s 
referadom 

• Izvješće izradila studentska referada 

Izrada izvješća o Samoevaluaciji 
nastavnika za akademsku godinu 
2019./2020. za web stranicu 

veljača 2021. • Izvješće dovršeno i postavljeno na web 
stranicu 

Izrada petogodišnjeg izvješća za 
studente o prolaznosti i postignutoj 
prosječnoj ocjeni na ispitnim rokovima 

ožujak 2021. • Izvješća dovršeno i objavljeno na web-
stranici (veljača 2021.) 
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Priprema podataka o nezaposlenosti za 
potrebe reakreditacije 

ožujak 2021. • Podaci pripremljeni za unos u MOZVAG, 
te dostavljeni 

Pomoć u izradi certifikata Jean Monnet 
modula Language and EU Law 
Excellence 

travanj 2021., suradnja s 
Uredom za projekte i 

međunarodnu suradnju 

• Certifikati izrađeni 

Reorganizacija stranica Ureda – 
podstranica nezaposlenosti i 
zapošljavanja 

travanj 2021. • dovršeno 

Izrada izvješća o stopi i brzini 
zapošljavanja studenata 2016.-2020. 

travanj 2021. • Izvješće izrađeno i objavljeno 

Istraživanje zapošljavanja izlaznih 
studenata u proteklom petogodišnjem 
razdoblju 

travanj / svibanj 2021., 
suradnja s upravom i 

referadom 

• Anketiranje dovršeno, podatci obrađeni 
(SOC, SUS, IPDSS, JU), očekivani dovršetak 
izvješća u listopadu 

Istraživanje odlaznih studenata u 
programu mobilnosti Erasmus+ 

travanj / svibanj 2021., 
suradnja s Erasmus+ 

koordinatorom 

• Anketiranje dovršeno, podaci obrađeni, 
izvješće izrađeno i objavljeno 

Istraživanje dolaznih studenata u 
programu mobilnosti Erasmus+ 

travanj / svibanj 2021., 
suradnja s Erasmus+ 

koordinatorom 

• Podaci obrađeni, izvješće izrađeno i 
dostavljeno upravi i Erasmus+ koordinatoru. 

Analiza ocjena nastavnika iz JSSA i 
Interne studentske ankete 

svibanj 2021., suradnja 
sa Sveučilištem 

• Podaci obrađeni i dostavljeni upravi, 
izvješće izrađeno 

Istraživanje polaznika doktorskog 
studija 

svibanj 2021., suradnja s 
Povjerenstvom 

• Anketiranje dovršeno 

Migracija on-line datoteka sustava 
kvalitete na novi server, obnavljanje 
svih poveznica na web stranici 

svibanj 2021., suradnja s 
Uredom za računalnu 

mrežu 

• Migracija podataka i obnavljanje 
poveznica dovršeno. 

Obnavljanje dokumenta Drugog izvješća 
o primjeni Akcijskog plana za 
unapređenje kvalitete Pravnog fakulteta 
Sveučilišta Josipa Jurja Strossmayera u 
Osijeku za razdoblje od 17. lipnja 2019. 
do 17. lipnja 2024. godine  

svibanj / lipanj 2021. • Zadana poglavlja pregledana i 
dopunjena, dokument dostavljen Upravi 

Rad na ispunjavanju i dostavi Unutarnje 
prosudbe sustava osiguravanja kvalitete 
za akademsku 2020./2021. godinu 

lipanj 2021, suradnja s 
Povjerenstvom i 

upravom 

• Sveučilišni upitnik ispunjen i dostavljen 
Sveučilištu 

Izrada Priručnika kvalitete lipanj 2021., suradnja s 
Upravom i 

Povjerenstvom 

• Priručnik izrađen, lektoriran i 
dostavljen Vijeću 

Drugi te završni pregledi dokumenta 
Drugog izvješća o primjeni Akcijskog 
plana za unapređenje kvalitete Pravnog 
fakulteta Sveučilišta Josipa Jurja 
Strossmayera u Osijeku za razdoblje od 

lipanj / srpanj 2021. • dokument pregledan i dopunjen te 
dostavljen Upravi, u radnoj i završnoj inačici 
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17. lipnja 2019. do 17. lipnja 2024. 
godine  

Priprema sveučilišne studentske ankete 
za akademsku godinu 2020./2021. 

lipanj / srpanj 2021., 
suradnja s Referadom i 

Upravom 

• Podaci zaprimljeni 12. srpnja i 20. 
srpnja, unos dovršen, Sveučilište obaviješteno. 

Izmjena Pravilnika o završnim i 
diplomskim radovima 

srpanj 2021., suradnja s 
Upravom i 

Povjerenstvom 

• Uprava odustala od izmjena 

Pregled dokumenta Samoanalize 
Pravnog fakulteta Osijek 

srpanj 2021. • Pregled dokumenta dovršen, izmjene 
dostavljene 

Revizija web stranice – HR I ENG kolovoz 2021. • Web stranica revidirana 

Izrada hodograma izrade novog 
studijskog programa ili izmjena 
postojećeg u opsegu iznad 20% 

kolovoz 2021., suradnja s 
Upravom 

• Prva inačica dostavljena Upravi 

Pregled sjedinjenog dokumenta 
Samoanalize Pravnog fakulteta Osijek 

rujan 2021.; 2 draft 
inačice dokumenta 

samoanalize 

• Pregled dokumenta dovršen, komentari 
dostavljeni 

Dostava izvješća o dodatnim 
aktivnostima tijekom kolovoza 

rujan 2021. • Izvješće dostavljeno 

Istraživanje prikladnosti računala 
stručnih i administrativnih službi 
Pravnog fakulteta Osijek 

rujan 2021. 
(odgođeno za 21./22. 

zbog velikog obima 
posla) 

• Planiranje pregleda računala prema 
ključnim točkama konfiguracije (CPU, RAM, 
postojanje SSD, adekvatnost monitora) u 
tijeku 

Istraživanje prikladnosti računala 
dostupnih za rad studentima 

rujan 2021. 
(odgođeno za 21./22. 

zbog velikog obima 
posla) 

• Planiranje pregleda računala i 
informatičke dvorane u tijeku 

Priprema interne studentske ankete za 
akademsku godinu 20./21. 

rujan 2021., suradnja s 
upravom i studentskom 

referadom 

• Anketa osmišljena i pripremljena. 

Provođenje interne studentske ankete 
za akademsku godinu 20./21. 

rujan 2021. • Anketiranje dovršeno 

Sudjelovanje u pripremi podataka i 
odgovora za U-Multirank rangiranje 
Sveučilišta 

rujan 2021., na zahtjev 
uprave 

• Upitnici zaprimljeni 14. 9., podaci 
dostavljeni 

Izrada obrazaca plana usavršavanja rujan 2021., suradnja s 
upravom 

• Prijedlozi obrazaca dostavljeni upravi, 
početna inačica web stranice postavljena 

datum ažuriranja: 1. listopada 2021. 


