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URED ZA UNAPRJEĐIVANJE I OSIGURAVANJE KVALITETE VISOKOG OBRAZOVANJA 

PLAN RADA S PRAĆENJEM IZVRŠENJA, AKADEMSKA GODINA 2021./2022. 

AKTIVNOST PREDVIĐENI ROK 
IZVRŠENJA / SURADNJA 

PRI PROVOĐENJU 

STANJE IZVRŠENJA 

Sudjelovanje u aktivnostima oko 
reakreditacije 

prema uputama uprave / 
do provođenja 
reakreditacije 

(reakreditacija dovršena 
u studenom 2021.) 

• Ured provodi sve zadane aktivnosti oko 
priprema za postupak reakreditacije 
• Član radne skupine za upravljanje 
kvalitetom 
• Član radne skupine za web stranicu i 
društvene mreže 
• Član radne skupine za stručno-tehničku 
pomoć i podršku 

Sudjelovanje na stručnim skupovima, 
radionicama i pohađanje edukacija 

kontinuirano / prema 
prilici i potrebi 

• Online radionica za izgradnju kapaciteta 
za praćenje osoba s kvalifikacijama visokog 
obrazovanja, AZVO, studeni 2021. 

Organiziranje, uređivanje i objavljivanje 
podataka o stručnom usavršavanju 
djelatnika 

kontinuirano • redovito se provodi 

Unošenje i ažuriranje sadržaja na 
fakultetske web stranice kvalitete (Ured, 
Povjerenstvo, dokumenti) 

kontinuirano • redovito se provodi 

Praćenje, obrada i izrada izvješća o 
podatacima o nezaposlenosti 
relevantnim za Fakultet 

kontinuirano po primitku 
tri izvješća HZZ-a 

• redovito se provodi u tromjesečnim 
periodima 

Ispunjavanje Webometrics baze 
podacima Fakulteta 

na zahtjev Sveučilišta • redovito; prema zahtjevu Sveučilišta 

Izvješće o namjenskom financiranju 
znanosti na zahtjev Sveučilišta 

na zahtjev Sveučilišta • redovito; prema zahtjevu Sveučilišta 

Sudjelovanje u radu fakultetskog 
Povjerenstva za kvalitetu u svojstvu 
vanjskog suradnika 

kontinuirano • sastanci na poziv 
predsjednice/predsjednika Povjerenstva 

Sudjelovanje, u svojstvu člana, u radu 
fakultetskog Povjerenstva za 
razmatranje zamolbi za prijelaz na 
studijske programe Pravnog fakulteta 
Osijek i podnošenje prijedloga o 
odobrenju prijelaza Pravnog fakulteta 
Osijek 

po potrebi (očekivano 
nakon upisnih rokova) 

• - 
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Koordinacija postupka priznavanja 
ispita za inozemne studente koji prelaze 
na Fakultet 

po potrebi i na zahtjev 
uprave 

• prema zahtjevu uprave Fakulteta 

Provjera izvornosti diplomskih i 
završnih radova 

na zahtjev mentora ili 
studenata 

• 46 provjera tijekom akademske godine 
2021./2022. provedenih u skladu s 
Pravilnikom o završim i diplomskim radovima 
ili kao provjere doktorske disertacije 

Istraživanje zadovoljstva studenata 
postupkom upisa u višu godinu 

listopad 2021. • Podaci obrađeni, izvješće izrađeno i 
dostavljeno upravi 

Kvartalna obrada podataka HZZ listopad 2021. • Podaci i izvješća objavljeni 

Izrada izvješća o provedenim 
provjerama izvornosti u 2020./2021. 

listopad 2021. • Izvješće dostavljeno upravi 

Izrada izvješća o zapošljavanju i 
zapošljivosti izlaznih studenata u 
proteklom petogodišnjem razdoblju 

listopad 2021. • Izvješće dovršeno i objavljeno na webu 
stranici 

Obrada rezultata provjera autentičnosti 
radi dobivanja statističkih podataka 
prihvaćenih radova 

listopad 2021. • Nove tablice izrađene, podaci uneseni i 
obrađeni 

Uređivanje podataka dobivenih 
studentskom anketom za akademsku 
godinu 2020./2021. 

listopad 2021. • Organiziranje podataka u tijeku 

Djelomična reorganizacija i optimizacija 
web stranica sustava kvalitete 

listopad 2021. • Dovršeno 

Izrada izvješća o autentičnosti 
prihvaćenih završnih i diplomskih 
radova 

studeni 2021. • Izvješće izrađeno i dostavljeno upravi 

Praćenje provođenja akcijskog plana za 
strategiju 20-25 

studeni 2021. • Slanje upita nositeljima dovršeno 

Izrada izvješća o provođenju akcijskog 
plana za strategiju 20-25 

studeni 2021. • Prikupljeni podaci obrađeni i uneseni, 
Izvješće izrađeno i dostavljeno upravi radi 
usvajanja na Vijeću  

Obrada podataka iz interne studentske 
ankete za akademsku godinu 
2020./2021. 

studeni 2021. • Podaci obrađeni i pripremljeni za izradu 
izvješća 

Posjet reakreditacijskog povjerenstva studeni 2021. • Posjet Povjerenstva dovršen, Ured 
obavio aktivnosti predviđene planom posjeta 

Sudjelovanje u izradi godišnjeg izvješća 
dekana 

studeni / prosinac 2021. • Podaci Ureda uneseni i dostavljeni 
dekanu 

Istraživanje prikladnosti računala 
dostupnih za rad studentima 

prosinac 2021. • Pregled računala prema ključnim 
točkama konfiguracije (CPU, RAM, postojanje 
SSD, adekvatnost monitora, stanje softvera) 
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dovršeno, izvješće izrađeno i objavljeno 
(siječanj 2022.) 

Dostava izvješća Povjerenstvu za 
nagrađivanje administrativnog i 
tehničkog osoblja 

do 15. prosinca 2021. • Izvješće Ureda dostavljeno 

Organizacija / urudžbiranje 
dokumenata i korespondencije Ureda za 
2021. godinu 

kraj prosinca 2021., 
suradnja sa Službom za 

pravne, kadrovske opće i 
administrativne poslove 

• Organizacija i urudžbiranje u tijeku 

Izrada izvješća o internoj studentskoj 
anketi za akademsku godinu 
2020./2021.  

prosinac / siječanj 2021. • Izrada izvješća u tijeku 

Izrada izvješća o internoj studentskoj 
anketi za akademsku godinu 
2020./2021. za web stranicu 

prosinac / siječanj 2022. •  

Provođenje rekapitulacije ispitnih 
rokova za akademsku godinu 
2020./2021. 

prosinac / siječanj 2022. • Unos podataka u tijeeku 

Modifikacija brojčanih oznaka za 
urudžbiranje prema uputama Upravnog 
odjela za zajedničke poslove Osječko-
baranjske županije 

siječanj 2022. • Ažuriranje urudžbenih brojeva i 
dokumentacije dovršeno 

Obrada podataka prikupljenih 
rekapitulacijom ispitnih rokova za 
akademsku godinu 2020./2021.; izrada 
izvješća 

siječanj 2022. •  

Prilagodba podataka o nezaposlenima 
5.12 (socijalni rad) za kvartalna izvješća 

siječanj 2022. •  

Kvartalna obrada podataka HZZ siječanj 2022. • U tijeku 

Istraživanje prikladnosti računala 
stručnih i administrativnih službi 
Pravnog fakulteta Osijek 

veljača 2022. • Pregled računala prema ključnim 
točkama konfiguracije (CPU, RAM, postojanje 
SSD, adekvatnost monitora, stanje softvera) 
isplaniran 

Analiza raspodjele studenata po 
ispitnim rokovima 

veljača 2022. • Unos podataka u tijeku 

Istraživanje odlaznih studenata u 
programu mobilnosti Erasmus+ 

travanj / svibanj 2022., 
suradnja s Erasmus+ 

koordinatorom 

•  

Istraživanje dolaznih studenata u 
programu mobilnosti Erasmus+ 

travanj / svibanj 2022., 
suradnja s Erasmus+ 

koordinatorom 

•  

Analiza ocjena nastavnika iz JSSA i 
rezultata Interne studentske ankete 

svibanj 2022., suradnja 
sa Sveučilištem 

•  
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Rad na ispunjavanju i dostavi Unutarnje 
prosudbe sustava osiguravanja kvalitete 
za akademsku 2021./2022. godinu 

lipanj 2022, suradnja s 
Povjerenstvom i 

upravom 

•  

Priprema sveučilišne studentske ankete 
za akademsku godinu 2021./2022. 

lipanj / srpanj 2022., 
suradnja s Referadom i 

Upravom 

•  

Istraživanje zadovoljstva djelatnika 
Fakulteta (tehničko i administrativno 
osoblje) 

srpanj 2022. •  

Kvartalna obrada podataka HZZ srpanj 2022. •  

Dostava izvješća o eventualnim 
dodatnim aktivnostima tijekom 
kolovoza 

rujan 2022. •  

Priprema interne studentske ankete za 
akademsku godinu 2021./2022. 

rujan 2022., suradnja s 
upravom i studentskom 

referadom 

•  

Provođenje interne studentske ankete 
za akademsku godinu 2021./2022. 

rujan 2022. •  

Sudjelovanje u pripremi podataka i 
odgovora za U-Multirank rangiranje 
Sveučilišta 

očekivano rujan 2022., na 
zahtjev uprave 

•  

 

datum ažuriranja: 8. veljače 2022. 


