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URED ZA UNAPRJEĐIVANJE I OSIGURAVANJE KVALITETE VISOKOG OBRAZOVANJA 

PLAN RADA S PRAĆENJEM IZVRŠENJA, AKADEMSKA GODINA 2022./2023. 

AKTIVNOST PREDVIĐENI ROK 
IZVRŠENJA / SURADNJA 

PRI PROVOĐENJU 

STANJE IZVRŠENJA 

Sudjelovanje na stručnim skupovima, 
radionicama i pohađanje edukacija 

kontinuirano / prema 
prilici i potrebi 

• Nije bilo relevantnih sudjelovanja 

Unošenje i ažuriranje sadržaja na 
fakultetske web stranice kvalitete (Ured, 
Povjerenstvo, dokumenti) 

kontinuirano • redovito se provodi 

Praćenje, obrada i izrada izvješća o 
podatacima o nezaposlenosti 
relevantnim za Fakultet 

kontinuirano po primitku 
tri izvješća HZZ-a 

• redovito se provodi u tromjesečnim 
periodima 

Ispunjavanje Webometrics baze 
podacima Fakulteta 

na zahtjev Sveučilišta • zahtjev Sveučilišta nije zaprimljen 
nekoliko godina; stavka se uklanja 

Izvješće o namjenskom financiranju 
znanosti na zahtjev Sveučilišta 

na zahtjev Sveučilišta • zahtjev Sveučilišta nije zaprimljen 
nekoliko godina; stavka se uklanja 

Sudjelovanje, u svojstvu člana, u radu 
fakultetskog Povjerenstva za 
razmatranje zamolbi za prijelaz na 
studijske programe Pravnog fakulteta 
Osijek i podnošenje prijedloga o 
odobrenju prijelaza Pravnog fakulteta 
Osijek 

po potrebi (očekivano 
nakon upisnih rokova) 

• Povjerenstvo izvršilo analizu pristiglih 
zamolbi i vezanih podataka, rang liste 
dostavljene upravi. 

Koordinacija postupka priznavanja 
ispita za inozemne studente koji prelaze 
na Fakultet 

po potrebi i na zahtjev 
uprave 

• prema zahtjevu uprave Fakulteta; u 
akademskoj godini nije bilo zahtjeva 

Provjera izvornosti diplomskih, završnih 
i ostalih radova 

na zahtjev mentora ili 
studenata 

• Broj provjera tijekom akademske godine 
2022./2023.: 105, te još 16 ostalih provjera 
(seminara ili drugih manjih radova) 

Izrada dokumentacije za provođenje 
akcijskog plana unaprjeđenja kvalitete 

listopad 2022., suradnja s 
upravom, Povjerenstvom 

i Uredom za projekte i 
međunarodnu suradnju 

• Akcijski plan izrađen. 

Kvartalna obrada podataka HZZ 
(III/2022) 

listopad 2022. • Podaci obrađeni, izvješća objavljena. 

Dostava podataka za analiza parametara 
s ciljem unaprjeđenja SUK 

listopad 2022., suradnja s 
upravom 

• Zahtjev zaprimljen, prikupljanje 
podataka obavljeno, obrazac ispunjen i 
dostavljen Sveučilištu. 

KLASA: 007-08/23-02/3 

URBROJ: 2458-95-07-23-3 
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Izrada izvješća o provjerama izvornosti 
završnih i diplomskih radova za 
prethodnu akademsku godinu 

listopad 2022. • Izvješće izrađeno i dostavljeno Upravi. 

Uređivanje i obrada podataka dobivenih 
studentskom anketom za akademsku 
godinu 2021./2022. 

listopad 2022. • Formatiranje podataka dovršeno, podaci 
spremni za obradu. 

Prelazak na novu web stranicu Fakulteta listopad/studeni 2022., 
suradnja s FERIT 

• Konzultacije i prebacivanje podataka 
kvalitete dovršeno. 

Priprema obrasca godišnjeg Izvješća o 
provođenju Akcijskog plana za 
provedbu Strateškog plana Pravnog 
fakulteta Osijek za razdoblje 2020.–
2025., 

studeni 2022., suradnja s 
upravom 

• Dokument izrađen, popunjen, uređen i 
dostavljen. 

Istraživanje zadovoljstva studenata 
postupkom upisa u višu godinu 

studeni 2022. • Podaci obrađeni, izvješće izrađeno. 

Praćenje provođenja akcijskog plana za 
strategiju 20-25 

studeni 2022., suradnja s 
upravom 

• Tablice aktivnosti Ureda ispunjene – 
kolovoz 2022. 

Sudjelovanje u izradi godišnjeg izvješća 
dekana 

Očekivano prosinac 
2022. 

• Podaci dostavljeni. 

Dostava izvješća Povjerenstvu za 
nagrađivanje administrativnog i 
tehničkog osoblja 

do 15. prosinca 2022. • Podaci prikupljeni i obrađeni, izvješće 
izrađeno i dostavljeno. 

Organizacija / urudžbiranje 
dokumenata i korespondencije Ureda za 
2022. godinu 

kraj prosinca 2022., 
suradnja sa Službom za 

pravne, kadrovske opće i 
administrativne poslove 

• Dokumenti urudžbirani. 

Priprema obrasca strategije Svučilišta prosinac 2022./siječanj 
2023., suradnja s 

upravom 

• Obrasci evidencije aktivnosti 
provedenih u 2022. i planiranih aktivnosti za 
2023. ispunjeni u suradnji s upravom, te 
dostavljeni Sveučilištu od strane uprave 
Fakulteta. 

Provođenje rekapitulacije ispitnih 
rokova za akademsku godinu 
2021./2022. 

siječanj 2023. • Unos podataka dovršen (veljača 2023. 
zbog čekanja na zaključavanje nezaključanih 
ispitnih rokova). 

Kvartalna obrada podataka HZZ 
(IV/2021) 

siječanj 2023. • Izvješća izrađena. 

Analiza rezultata provjera izvornosti po 
mentorima i studijima 

veljača 2023. • Obrada podataka dovršena, izvješće 
izrađeno i dostavljeno upravi (ožujak 2023.). 

Obrada podataka prikupljenih 
rekapitulacijom ispitnih rokova za 
akademsku godinu 2021./2022. i izrada 
izvješća 

veljača 2023. • Podaci obrađeni, izvješće izrađeno i 
dostavljeno upravi. 
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Izrada izvješća o internoj studentskoj 
anketi za akademsku godinu 
2021./2022.  

veljača 2023. • Izvješće izrađeno i objavljeno( ožujak 
2023.) 

Digitalizacija urudžbenog zapisnika za 
2022. u skladu s novim internim 
pravilima uredskog poslovanja 

veljača 2023. • Dokumenti organizirani sukladno novim 
pravilima te postavljeni na server. 

Analiza raspodjele studenata po 
ispitnim rokovima 

veljača / ožujak 2023. • Izvješće izrađeno. 

Izrada izvješća o internoj studentskoj 
anketi za akademsku godinu 
2021./2022. za web stranicu 

veljača / ožujak 2023. • Izvješće izrađeno i objavljeno (travanj 
2023.) 

Kvartalna obrada podataka HZZ 
(I/2023.) 

travanj 2023. • Podaci HZZ pristigli krajem travnja, 
obrada dovršena, izvješća izrađena svibanj 
2023. 

Priprema istraživanja samoevaluacije 
nastavnika 

travanj 2023. • Anketni upitnik pripremljen 

Provođenje interne ankete s ocjenom 
ECTS opterećenja 

travanj / svibanj / lipanj 
2023., suradnja s 

upravom i mentorima 
generacije 

• Anketni listovi dostavljeni upravi i 
mentorima generacije 

Istraživanje dolaznih studenata u 
programu mobilnosti Erasmus+ 

svibanj / lipanj 2023., 
suradnja s Erasmus+ 

koordinatorom 

• Nije zatraženo 

Istraživanje alumna doktorskog studija svibanj / lipanj 2023., 
suradnja s upravom 

• On-line anketna izrađena i dostavljena 
alumnima 

Dostava podataka za istraživanje za rad 
„Upravno obrazovanje u Republici 
Hrvatskoj“ 

lipanj 2023., suradnja s 
tajništvom 

• Podaci od interesa prikupljeni i 
dostavljeni 

Priprema samoevaluacije nastavnika lipanj/srpanj 2023. • Istraživanje pripremljeno 

Rad na ispunjavanju i dostavi Unutarnje 
prosudbe sustava osiguravanja kvalitete 
za akademsku 2022./2023. godinu 

lipanj / srpanj 2023., 
suradnja s relevantnim 
fakultetskim entitetima 

• Obrazac zaprimljen, podaci prikupljeni i 
uneseni, Obrazac dostavljen Sveučilištu 

Istraživanje odlaznih studenata u 
programu mobilnosti Erasmus+ 

lipanj / srpanj 2023., 
suradnja s Erasmus+ 

koordinatorom 

• Nije zatraženo 

Priprema istraživanja zadovoljstva 
djelatnika Fakulteta (tehničko i 
administrativno osoblje) 

lipanj / srpanj 2023. • Istraživanje odgođeno za kraj godine 

Dostava plana rada tijekom godišnjeg 
odmora (povećan opseg poslova) 

srpanj 2023. • Plan dostavljen Upravi 

Kvartalna obrada podataka HZZ 
(II/2023.) 

srpanj 2023. • Obrada izvršena u rujnu 2023. zbog 
kašnjenja podataka HZZ. 
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Izvješće o ostvarenju financijskog plana 
za razdoblje siječanj-lipanj 2023. 

srpanj 2023., suradnja s 
računovodstvom 

• Odgovor dostavljen 

Unos i obrada podataka iz anketnih 
listova interne ankete s ocjenom ECTS 
opterećenja 

srpanj / kolovoz 2023. • Podaci o percipiranom opterećenju i 
ECTS bodovima uneseni. 

Priprema sustava i predunos dijela 
podataka za rekapitulaciju ispitnih 
rokova 22./23. 

srpanj/kolovoz 2023. • Sustav priređen za unos podataka. 

Izrada izvješća o upisanim studentima 
(prema kriterijima prvog izbora i ocjene 
u srednjoj školi) u razdoblju 2010.-
2022. 

kolovoz 2022. • Podaci prikupljeni, obrada u tijeku 

Refaktoring web stranica sustava 
kvalitete 

kolovoz 2023. • Web stranice prerađene i ažurirane 

Izrada izvješća o istraživanju 
samoevaluacije nastavnika 

rujan 2023. • Odgođeno za kraj godine 

Dostava izvješća o dodatnim 
aktivnostima tijekom kolovoza 

rujan 2023. • Izvješće dostavljeno 

Izvješće o zadovoljstvu djelatnika 
Fakulteta (tehničko i administrativno 
osoblje) 

rujan 2023. • Odgođeno za kraj godine 

Provođenje istraživanja samoevaluacije 
nastavnika 

rujan 2023. • Istraživanje provedeno 

Izrada izvješća interne studentske 
ankete za akademsku godinu 
2022./2023. 

rujan 2023. • Odgođeno za kraj godine 

Sudjelovanje u pripremi podataka i 
odgovora za U-Multirank rangiranje 
Sveučilišta 

očekivano rujan 2023 • Nije zatraženo 

 

datum zaključenja: 2. listopada 2023. 


