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I1ZVOD

iz Pravilnika o ustrojstvu radnih mjesta Pravnog fakulteta Osijek s opisom poslova radnog mjesta I. vrste-
struéni suradnik za raunovodstvo i financije

Clanak 14. to¢ka 3. POLOZAJI 1 RADNA MJESTA U ZAJEDNICKIM DJELATNOSTIMA (Tajni$tvo
Fakultet-Ured za radunovodstveno-financijske poslove) Pravilnika o ustrojstvu radnih mjesta Pravnog
fakulteta Osijek:

1 7. Strucni suradnik za racunovodstvo i financije
(radno mjesto I. vrste — strucni suradnik odredene struke ili za odredene poslove)

- sudjeluje u sastavljanju mjesecnih, kvartalnih, polugodisnjih i godisnjih obracuna o poslovanju
Fakulteta

- sudjeluje u izradi raznih obracuna, analiza, izvjeStaja i kalkulacija

- sudjeluje u izradi financijskog plana

- vodi glavne knjige

- kontira knjigovodstvenu dokumentaciju sukladno racunskom planu proracuna, izvode poslovnih
banaka, blagajnicko poslovanje, racune kupaca usluga, racune dobavljaca, obracun placa,
obracun drugog dohotka — ugovora o djelu, autorskih ugovora, materijalnih pravaradnika i ostalih
izdataka i primitaka

- priprema podatke za obracun i izraduje obrasce za prijavu poreza na dodanu vrijednost

- evidentira i obracunava izvjeSéa o odrzanoj redovnoj i izvanrednoj nastavi

- vodi kredite zaposlenika Fakulteta kao i sudske obustave

- priprema mjesecna i godisnja porezna izvjeS¢a

- prikuplja podatke, obraduje i izraduje statisticka izvjesca

- priprema obracune za isplate i naknade zaposlenicima i vanjskim dionicima

- obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Ureda i Tajnika

- za svoj rad odgovara rukovoditelju Ureda za financijsko-racunovodstvene poslove

Uvjeti: zavrsen diplomski sveucilisni studij iz znanstvenog podrucja drustvenih znanosti, znanstvenog polja
ekonomije

Radno iskustvo: jedna godina radnog iskustva

Broj izvrsitelja: jedan

Ovaj Izvod iz Pravilnika o ustrojstvu radnih mjesta Pravnog fakulteta Osijek vjerodostojan je dokument i
odgovara izvorniku Pravilnika o ustrojstvu radnih mjesta Pravnog fakulteta Osijek u sastavu Sveuéiliéta

Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku.
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