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UREDA ZA UNAPRJEĐENJE I OSIGURANJE KVALITETE VISOKOG OBRAZOVANJA 

PLAN RADA S PRAĆENJEM IZVRŠENJA, AKADEMSKA GODINA 2023./2024. 

AKTIVNOST PREDVIĐENI ROK 
IZVRŠENJA / SURADNJA 

PRI PROVOĐENJU 

STANJE IZVRŠENJA 

Sudjelovanje na stručnim skupovima, 
radionicama i pohađanje edukacija 

kontinuirano / prema 
prilici i potrebi 

• U akademskoj godini 2023./2024. nije 
bilo relevantnih sudjelovanja 

Unošenje i ažuriranje sadržaja na 
fakultetske web stranice kvalitete (Ured, 
Povjerenstvo, dokumenti) 

kontinuirano • redovito se provodi 

Praćenje, obrada i izrada izvješća o 
podatacima o nezaposlenosti 
relevantnim za Fakultet 

kontinuirano po primitku 
tri izvješća HZZ-a 

• redovito se provodi u tromjesečnim 
periodima 

Sudjelovanje u svojstvu člana u radu 
fakultetskog Povjerenstva za 
razmatranje zamolbi za prijelaz na 
studijske programe Pravnog fakulteta 
Osijek i podnošenje prijedloga o 
odobrenju prijelaza Pravnog fakulteta 
Osijek 

po potrebi, očekivano 
nakon upisnih rokova 

• rujan / listopad 2024., obrađuje se 87 
zahtjeva za prijelaz preko 3 studija; Ured za 
kvalitetu izradio 99 prijedloga rješenja. 

Sudjelovanje, u svojstvu člana, u radu 
fakultetskog Povjerenstva za 
nagrađivanje administrativnog i 
tehničkog osoblja 

do 20. prosinca 2023. • Povjerenstvo je zaprimilo i ocijenilo 
prijedloge za nagrađivanje, te je uputilo 
prijedlog dekanu 

Koordinacija postupka priznavanja 
ispita za inozemne studente koji prelaze 
na Fakultet 

po potrebi i na zahtjev 
uprave 

• na zahtjev uprave 

Provjera izvornosti diplomskih i 
završnih radova 

na zahtjev mentora ili 
studenata 

• Broj provjera tijekom akademske godine 
2023./2024.: 107, uz 7 provjera ostalih vrsta 
radova. 

Priprema plana rada s praćenjem 
izvršenja za akademsku godinu 
2023./2024. 

listopad 2023. • Novi plan rada pripremljen za unos i 
praćenje 

Uspostava nove procedura za 
provođenje Turnitin provjera izvornosti 
završnih i diplomskih radova 

listopad 2023. • Procedura osmišljena, implementirana i 
testirana 

Dostava pristupnih podataka 
nastavnicima koji provjere izvornosti 
vrše putem Ureda za kvalitetu 

listopad 2023. • Class ID i Enrollment key dostavljen 
svakom dosadašnjem korisniku 

KLASA: 007-08/24-02/3 

URBROJ: 2458-95-07-24-7 

U Osijeku, 1. listopada 2024. 
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Kvartalna obrada podataka HZZ 
(III/2023.) 

listopad 2023. • Pristigli podaci obrađeni, izvješća za njih 
objavljena. Podaci o nezaposlenim 
diplomantima po županijama dostavljeni u 
studenom, izvješće objavljeno. 

Proširenje analitičkih alata za provjere 
izvornosti na akademsku godinu 
2023./2024. 

listopad 2023. • Izračunske tablice ažurirane 

Izrada izvješća o provjerama izvornosti 
završnih i diplomskih radova s 
uključenom prethodnom akademskom 
godinom 

listopad 2023. • Izvješće izrađeno i dostavljeno upravi. 

Priprema i provođenje samoevaluacije 
nastavnika u 2022./2023. 

listopad 2023. • Istraživanje pripremljeno i provedeno 

Istraživanje znanstvene vidljivosti 
nastavnika doktorskog studija 

listopad 2023. • Istraživanje dovršeno, izvješće 
dostavljeno upravi i referadi 

Priprema obrasca godišnjeg Izvješća o 
provođenju Akcijskog plana za 
provedbu Strateškog plana Pravnog 
fakulteta Osijek za razdoblje 2020.–
2025. 

listopad 2023. • Obrazac pripremljen i dostavljen upravi 
i relevantnim službama 

Izrada izvješća o problemima i 
nesukladnostima u postupku provjere 
izvornosti diplomskih i završnih radova 

listopad/studeni 2023. • Izvješće izrađeno i dostavljeno 

Ispunjavanje obrasca godišnjeg Izvješća 
o provođenju Akcijskog plana za 
provedbu Strateškog plana Pravnog 
fakulteta Osijek za razdoblje 2020.–
2025. 

listopad / studeni 2023., 
suradnja s upravom i 
stručnim službama 

• Ispunjavanje i uređivanje obrasca 
dovršeno u prosinac zbog čekanja na unos 
podataka, obrazac dostavljen upravi. 

Istraživanje zadovoljstva studenata 
postupkom upisa u višu godinu 

listopad / studeni 2023. • Istraživanje provedeno, izvješće 
dostavljeno upravi 

Izrada izvješća o provedenoj 
samoevaluaciji nastavnika u 22./23. 

studeni 2023. • Izvješće izrađeno i dostavljeno upravi 

Izrada izvješća o provedenoj 
samoevaluaciji nastavnika u 22./23. za 
web stranicu 

studeni 2023. • Izvješće izrađeno i objavljeno na web 
stranici 

Provođenje on-line dijela interne 
studentske ankete za 2022./2023. 
(studenti 5. godine studija) 

studeni 2023. • Anketni upitnik priređen i poslan 
studentima, prikupljanje i unos podataka 
dovršeno 

Istraživanje interesa i ocjena upisanih 
studenata u razdoblju 2010.-2023. 

studeni / prosinac 2023. • Podaci obrađeni, analiza izrađena i 
objavljena na web stranici (svibanj 2024.) 

Anketiranje polaznika IV.i V. generacije 
doktorskog studija 

studeni / prosinac 2023., 
suradnja s upravom i 

vodstvom studija 

• Anketiranje dovršeno u roku, izvješće 
izrađeno i objavljeno (veljača 2024.) 
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Obrada podataka dobivenih 
studentskom anketom za akademsku 
godinu 2022./2023. i izrada izvješća 

studeni / prosinac 2023. • Obrada podataka dovršena 

Kvartalna pretraga medijskog prostra i 
dostava sadržaja informatičkoj službi 
radi objave na web stranicu 

prosinac 2023. • Pronađeni sadržaj dostavljen 

Sudjelovanje u izradi godišnjeg izvješća 
dekana 

prosinac 2023. • Zahtjev zaprimljen, podaci Ureda 
dostavljeni radi uključivanja u Izvješće 

Dostava izvješća Povjerenstvu za 
nagrađivanje administrativnog i 
tehničkog osoblja 

očekivano do 15. 
prosinca 2023. 

• Izvješće dostavljeno Povjerenstvu 6. 
prosinca 

Organizacija / urudžbiranje 
dokumenata i korespondencije Ureda za 
2023. godinu 

kraj prosinca 2023., 
suradnja sa Službom za 

pravne, kadrovske opće i 
administrativne poslove 

• Svi proizvedeni dokumenti elektronski 
se urudžbiraju pri izradi, fizička kopija 
otiskana i pohranjena 

Priprema obrasca strategije Sveučilišta 
(Izvješće o realizaciji 2023.) 

prosinac 2023. • Ispunjen obrazac dostavljen upravi 
(siječanj 2024.) 

Priprema obrasca strategije Sveučilišta 
(Akcijski plan 2024.) 

siječanj 2024., suradnja s 
upravom 

• Ispunjen obrazac dostavljen upravi. 

Provjera i obnavljanje poveznica na 
stranice i dokumente zbog puštanja u 
rad nove web stranice Sveučilišta 

siječanj 2024. • Poveznice na fakultetskim web 
stranicama sustava kvalitete ažurirane 

Kvartalna obrada podataka HZZ 
(IV/2023.) 

siječanj 2024. • Podaci djelomično dostavljeni, izvješća o 
dostupnim podacima objavljena Podaci po 
županijama dostavljeni naknadno, izvješće 
objavljeno po dostavi (veljača 2024.). 

Izrada izvješća o internoj studentskoj 
anketi za akademsku godinu 
2022./2023.  

siječanj 2024. • Izvješće izrađeno i urudžbirano 

Izrada izvješća o internoj studentskoj 
anketi za akademsku godinu 
2022./2023. za web stranicu 

siječanj 2024. • Izvješće izrađeno, urudžbirano i 
objavljeno 

Izrada izvješća o rodnoj ravnopravnosti 
na Pravnom fakultetu prema 
parametrima dostavljenim sa Sveučilišta 

siječanj / veljača 2024., 
suradnja s referadom i 
Uredom za projekte i 

međunarodnu suradnju 

• Podaci dostavljeni sveučilišnom Centru 
za kvalitetu 

Provođenje rekapitulacije ispitnih 
rokova za akademsku godinu 
2022./2023. 

veljača 2024. • Podaci uneseni i obrađeni 

Izrada posebnog izvješća o rekapitulaciji 
rokova kolegija Teorija prava i države 

veljača 2024. • Podaci obrađeni, izvješće dostavljeno 
upravi. 



 

4 

 

Izrada posebnog izvješća o rekapitulaciji 
rokova kolegija Trgovačko pravo 

veljača 2024. • Podaci obrađeni, izvješće dostavljeno 
upravi. 

Priprema istraživanja zadovoljstva 
djelatnika Fakulteta (tehničko i 
administrativno osoblje) 

veljača 2024. • Zbog zapošljavanja novih djelatnika i 
imenovanja novog tajnika Fakulteta odgođeno 
za kraj godine. 

Kvartalna pretraga medijskog prostra i 
dostava sadržaja informatičkoj službi 
radi objave na web stranicu (I/2024.) 

ožujak 2024. • Podaci dostavljeni prodekanu i 
informatičkoj službi. 

Izrada izvješća rekapitulacije ispitnih 
rokova za akademsku godinu 
2022./2023. 

ožujak 2024. • Izvješće izrađeno i dostavljeno upravi 

Analiza raspodjele studenata po 
ispitnim rokovima 

ožujak 2024. • Podaci obrađeni, izvješče izrađeno i 
dostavljeno (travanj 2024.) 

Dostava godišnjeg izvješća Ureda za 
kvalitetu fakultetskom vijeću 

ožujak 2024. • Godišnje izvješće u pripremi, zbog 
fakultetskih izbora i imenovanja novog tajnika 
Fakulteta pomaknuto na kraj godine 

Koordinacija izrade obrazloženja 
izmjena i dopuna financijskog plana za 
2023. godinu 

ožujak 2024., suradnja s 
upravom i službama 

• Dokument dostavljen. 

Priprema anketiranja polaznika SPS 
Kazneno pravo 

ožujak 2024., suradnja s 
vodstvom studija 

• Anketa pripremljena (travanj 2024.) 

Analiza rekapitulacija ispitnih rokova za 
razdoblje 2018.-2023. 

travanj 2024. • Podaci obrađeni, izvješće izrađeno i 
dostavljeno (svibanj 2024.) 

Kvartalna obrada podataka HZZ 
(I/2024.) 

travanj 2024. • Pristigli podaci obrađeni, izvješća za njih 
objavljena. Podaci po županijama još nisu 
dostavljeni od strane HZZ. (svibanj 2024.) 

Analiza rezultata ispitnih rokova za 
razdoblje 2018.-2023. za studente 

svibanj 2024. • Podaci obrađeni, izvješće izrađeno i 
objavljeno na web stranici Fakulteta 

Izrada prijedloga teksta za monografiju 
Sveučilišta 

svibanj 2024., suradnja s 
upravom 

• Tekst izrađen i dostavljen upravi 

Anketiranje studenata (odlazne i 
dolazne mobilnosti) u programu 
mobilnosti Erasmus+ 

lipanj 2024., suradnja s 
Erasmus+ 

koordinatorom 

• Anketiranje dovršeno, podaci obrađeni 
(srpanj 2024.), izvješće izrađeno i dotavljeno 
(rujan 2024.) 

Anketiranje polaznika SSS Kazneno 
pravo 

lipanj 2024., suradnja s 
vodstvom studija 

• Anketiranje dovršeno 

Izrada izvješća o anketiranju polaznika 
SSS Kazneno pravo 

lipanj 2024. • Izvješće izrađeno i dostavljeno vodstvu 
studija, objavljeno na web stranici 

Rad na ispunjavanju i dostavi Unutarnje 
prosudbe sustava osiguravanja kvalitete 
za akademsku 2023./2024. godinu 

srpanj 2024., suradnja s 
relevantnim fakultetskim 

službama 

• Obrazac zaprimljen, podataci 
prikupljeni i dostavljeni sveučilišnom Centru 
za kvalitetu 
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Istraživanje interesa studenata za 
učenje drugog stranog jezika 

srpanj 2024., suradnja s 
referadom i Katedrom 

• Istraživanje dovršeno, podaci obrađeni, 
izvješće izrađeno i dostavljeno 

Kvartalna pretraga medijskog prostra i 
dostava sadržaja informatičkoj službi 
radi objave na web stranicu 

srpanj 2024. • Pretraga medijskog prostora obavljena, 
rezultati dostavljeni 

Kvartalna obrada podataka HZZ 
(II/2024.) 

srpanj 2024. • Zbog promjene oblika dolaznih 
podataka i potrebnih prilagodbi bit će 
objavljena listopadu. 

Objava podataka HZZ po županijama za 
3/2024. i 6/2024. 

srpanj 2024. • HZZ dostavio zaostale podatke po 
županijama za 3/2024. i redovite za 6/2024., 
analiza objavljena na web stranici 

Priprema i prijenos softvera i podataka 
na novu računalnu opremu 

srpanj/kolovoz 2024. • Podaci prebačeni softver instaliran 

Reorganizacija Turnitin kolegija radi 
učinkovitijeg provođenja provjera 
izvornosti radova 

kolovoz 2024. • Reorganizacija Turnitin kolegija i 
postupka provjere izvornosti dovršena, 
provjere se dalje vrše redovito 

Priprema sustava za rekapitulaciju 
ispitnih rokova u akademskoj 23./24. 

kolovoz/rujan 2024. • Sustav spreman za unošenje rezultata 
ispita 

Priprema interne studentske ankete za 
akademsku godinu 2023./2024. 

rujan 2024. • pomaknuto na listopad 2024. 

Dostava izvješća o dodatnim 
aktivnostima tijekom kolovoza 

rujan 2024. • Nije zatraženo, uklanja se iz plana rada 

Sudjelovanje u pripremi podataka i 
odgovora za U-Multirank rangiranje 
Sveučilišta 

očekivano rujan 2024 • Ponovno nije zatraženo, uklanja se iz 
plana rada 

 

datum ažuriranja: 1. listopada 2024. 


