Prijedlog
Fakultetsko vijece Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku, Pravnog fakulteta Osijek, na temelju
¢lanka 169. stavka 3. Statuta Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku i sukladno ¢lanku 103.
Statuta Pravnog fakulteta Osijek — procisc¢eni tekst (KLASA: 007-01/24-01, URBROJ: 2158-95-01-24-
4) iz srpnja 2024. godine i ¢lanka 62. Pravilnika o studijima i studiranju na SveuciliStu Josipa Jurja
Strossmayera u Osijeku, na svojoj . sjednici (__. sjednici u akademskoj 2024./2025. godini) odrzanoj
dana . 2025. godine, pod tockom . donijelo je

PRAVILNIK
o zavr$nim i diplomskim radovima

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Pravilnikom o zavr$nim i diplomskim radovima (u daljnjem tekstu: Pravilnik) poblize se ureduju
sva pitanja vezana za zavrSni odnosno diplomski rad (prijava teme, izrada, prijava i ocjena
zavr$nog/diplomskog rada te postupak obrane zavr$nog/diplomskog rada), prava i obveze studenta,
mentora, komentora, Povjerenstva za obranu zavr$nog/diplomskog rada, Stru¢ne skupine za
provjeru eticke prihvatljivosti tema zavrS$nih i diplomskih radova, rad Odbora za zavr$ne i
diplomske radove i ostala pitanja u svezi sa zavr$nim/diplomskim radom.

(2) Svipojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodni znacaj, bez obzira jesu li koriSteni
u muskom ili zenskom rodu, obuhvacaju na jednak nac¢in muski i Zenski rod.

Clanak 2.

(1) Student stru¢nog prijediplomskom studija zavrSava studij polaganjem svih ispita, ispunjenjem
drugih studijskih obveza te izradom i obranom zavrsnog rada.

(2) Student sveuciliSnog prijediplomskog studija zavrSava studij polaganjem svih ispita ispunjenjem
drugih studijskih obveza te izradom i obranom zavr$nog rada.

(3) Student stru¢nog diplomskog studija zavrSava studij polaganjem svih ispita, ispunjenjem drugih
studijskih obveza te izradom i obranom diplomskog rada.

(4) Student sveuciliSnog diplomskog studija zavrSava studij polaganjem svih ispita, ispunjenjem drugih
studijskih obveza te izradom i obranom diplomskog rada.

(5) Student sveucili$nog integriranog prijediplomskog i diplomskog studija zavrSava studij polaganjem
svih ispita, ispunjenjem drugih studijskih obveza te izradom i obranom diplomskog rada.

(6) Zavrsnim/diplomskim radom student dokazuje da je sposoban primjenjivati znanje steceno tijekom
studija i uspjesno rjeSavati zadatke na razini stru¢nog/akademskog naziva koji se stjece diplomom
odnosno ostvarivati ishode ucenja svog studijskog programa na odgovarajucoj razini Hrvatskog
kvalifikacijskog okvira.

I1. ZAVRSNI I DIPLOMSKI RAD

Clanak 3.

(1) Zavrsni odnosno diplomski rad je individualni pisani rad.

(2) Zavrsni rad na sveuciliSnom prijediplomskom i stru¢nom prijediplomskom studiju u pravilu je
struéni rad, ali moze biti 1 znanstveni rad, dok je diplomski rad na sveuciliSnom integriranom
prijediplomskom i diplomskom studiju i sveuciliSnom i stru¢nom diplomskom studiju znanstveni
T

(3)Ako je student tijekom studija izradio jedan ili viSe radova koji po svojem sadrZaju i opsegu
odgovaraju zavrsnom/diplomskom radu, na prijedlog mentora Odbor za zavrsne i diplomske radove
moze jedan od predlozenih radova priznati kao zavrsni/diplomski rad.



(4) Sveuciliste odnosno sveuciliSna sastavnica duzna je objaviti zavr$ni ili diplomski rad u roku od 30
dana od dana obrane na nacionalnom repozitoriju i repozitoriju Sveucilista odnosno sveucilisne
sastavnice.

Clanak 4.

(1) Zavr$ni/diplomski rad piSe se na hrvatskom jeziku, a uz odobrenje Odbora za zavrsne i diplomske
radove moze se pisati i na nekom od svjetskih jezika. Student koji Zeli pisati rad na nekom od
svjetskih jezika duzan je isto istaknuti na zahtjevu prijave teme za izradu rada na stranom jeziku
koji dostavlja Odjelu za studente i studije. Za upucivanje dodatnog zahtjeva za izradu rada na
stranom jeziku Odboru za zavrsne i diplomske radove potrebna je suglasnost mentora.

(2) Formalni oblik zavr$nog/diplomskog rada definiran je Uputama za pisanje zavrsnog i diplomskog
rada koje su sastavni dio ovoga Pravilnika.

Clanak 5.
(1) Tema zavrsnog/diplomskog rada mora biti iz predmeta koji je student upisao i polozio.
(2) Tema zavrsnog/diplomskog rada odobrava se najdulje na 2 (dvije) godine. Ako student ne izradi
zavrsni/diplomski rad u navedenom roku, obvezan je podnijeti novi zahtjev na propisanom obrascu.

III. ODBOR ZA ZAVRSNE I DIPLOMSKE RADOVE

Clanak 6.

(1) Odbor za zavrsne i1 diplomske radove (u daljnjem tekstu: Odbor) je stalno stru¢no tijelo
Fakultetskog vijeca koje odobrava teme zavr$nih i diplomskih radova i imenuje Povjerenstva za
obranu zavr$nog/diplomskog rada.

(2) Clanovi Odbora su nastavnici Fakulteta izabrani na znanstveno-nastavna i nastavna radna mjesta
koji su zaposleni na razli¢itim katedrama Fakulteta.

(3) Clanove Odbora predlaze dekan, a imenuje Fakultetsko vijeée na mandat od tri godine sukladno
Statutu Fakulteta.

Iv. MENTORI I KOMENTORI

Clanak 7.

(1) Mentor diplomskog rada moze biti nastavnik Fakulteta izabran na znanstveno-nastavno radno
mjesto ili suradnicko mjesto koji ima doktorat znanosti, koji sudjeluje u izvodenju nastavnog
programa sveuciliSnog integriranog prijediplomskog i diplomskog i sveucilisnog i stru¢nog
diplomskog studija Fakulteta.

(2) Mentor zavr$nog rada moze biti nastavnik Fakulteta izabran na znanstveno-nastavno radno mjesto,
nastavno radno mjesto ili suradnic¢ko mjesto koji ima doktorat znanosti, koji sudjeluje u izvodenju
nastavnog programa sveuciliSnog integriranog prijediplomskog i diplomskog i sveuciliSnog i
stru¢nog diplomskog studija Fakulteta.

(3) Mentori zavrsnih/diplomskih radova mogu biti i vanjski suradnici Fakulteta ako su sukladno
izvedbenom planu nastave nositelji/sunositelji predmeta studijskog programa Fakulteta iz kojega
je predlozena tema zavr§nog odnosno diplomskog rada.

(4) Mentor je duzan brinuti o izradi zavr$nog/diplomskog rada, uputiti studenta u metodologiju izrade
zavrsnog odnosno diplomskog rada, odrzavati konzultacije, savjetovati ga i pomagati prilikom
pisanja rada.

(5) Mentor je duzan uputiti studenta u pravila propisana Pravilnikom i obrasce u vezi prijave i izrade
zavr$nog odnosno diplomskog rada, te voditi racuna da je rad napisan i tehnicki ureden sukladno
Uputama za pisanje zavrsnog/diplomskog rada.

(6) Odbor za zavrsne i diplomske radove na prijedlog mentora moze imenovati komentora diplomskog
rada.



(7) Komentori mogu biti nastavnici Fakulteta izabrani na znanstveno-nastavna radna mjesta, nastavna
radna mjesta ili suradnicko radno mjesto koji imaju doktorat znanosti koji sudjeluju u izvodenju
nastavnog programa Fakulteta te vanjski suradnici Fakulteta ako su sukladno izvedbenom planu
nastave nositelji/sunositelji predmeta studijskog programa Fakulteta iz kojega je tema zavrSnog
odnosno diplomskog rada.

(8) Ako ¢e diplomski rad biti pisan na nekom od svjetskih jezika, Odbor za zavrsne i diplomske radove
na prijedlog mentora imenuje komentora diplomskog rada, nastavnika stranog jezika Fakulteta koji
predaje strani jezik na kojemu ¢e diplomski rad biti izraden, a koji ¢e u svojstvu komentora
lektorirati diplomski rad. Ukoliko se rad piSe na nekom od svjetskih jezika, a nastavnik stranog
jezika nije mentor ili komentor rada, mentor moze obvezati studenta da dostavi potvrdu o izvrsenoj
lekturi rada.

V. POVJERENSTVO ZA OBRANU ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA

Clanak 8.

(1) Povjerenstvo za obranu zavr$nog/diplomskog rada (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) ¢ine mentor i
dva ¢lana Povjerenstva. Mentor/komentor ne mogu biti imenovani predsjednikom Povjerenstva, a
jedan od njih obvezno se imenuje ¢lanom Povjerenstva.

(2) Clanove Povjerenstva na prijedlog mentora imenuje predsjednik Odbora za zavrine i diplomske
radove.

VI DODJELA TEME I MENTORA ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA

Clanak 9.

(1) Zahtjev za prijavu teme zavrSnog/diplomskog rada student SveuciliSnog integriranog
prijediplomskog i diplomskog studija Pravo, Sveucilisnog prijediplomskog studija Socijalni rad,
Sveucilisnog diplomskog studija Socijalni rad i Stru¢nog prijediplomskog studija Upravnog studija
moze podnijeti u pravilu do kraja ljetnog semestra zavr$ne godine studija, odnosno najkasnije do
kraja svibnja u zavr§nom semestru studija, do kada je student obvezan ishoditi suglasnost mentora
o prihvacanju teme zavrSnog/diplomskog rada, te podnijeti zahtjev za prijavu teme
zavr$nog/diplomskog rada (Obrazac br. 1) Odjelu za studente i studije na odobrenje Odboru za
zavrsne i diplomske radove.

(2) Zahtjev za prijavu teme diplomskog rada student Stru¢nog diplomskog studija Javna uprava moze
podnijeti u pravilu do kraja zimskog semestra zavr$ne godine studija, odnosno do kraja rujna u
zavrSnom semestru studija, do kada je student obvezan ishoditi suglasnost mentora o prihvacanju
teme diplomskog rada, te podnijeti zahtjev za prijavu teme diplomskog rada (Obrazac br. 1) Odjelu
za studente 1 studije na odobrenje Odboru za zavr$ne i1 diplomske radove.

(3) Student se prijavljuje predmetnom nastavniku kod kojeg Zeli izraditi zavrs$ni/diplomski rad sa
Zahtjevom za prijavu teme zavr$nog/diplomskog rada (Obrazac br. 1) u kojem predlaze temu
zavr$nog/diplomskog rada.

(4) Student je u obvezi prijaviti temu zavr$nog/diplomskog rada iz predmeta koji je tijekom studija
imao upisan i koji je polozio.

(5) Ako predlozenu temu za zavrs$ni/diplomski rad prihvaca, mentor svojim potpisom na propisanom
obrascu potvrduje prihvacanje teme.

(6) Ako nastavnik prihvati mentorstvo, potpisani obrazac vraca studentu te student dostavlja Zahtjev
za prijavu teme zavr$nog/diplomskog rada Odjelu za studente i studije koji bez odgode dostavlja
Zahtjev predsjedniku Odbora za zavrsne i diplomske radove na odobrenje.

(7) Odbor za zavr$ne i diplomske radove duzan je u roku od 15 dana odluciti o Zahtjevu za prijavu
teme zavr$nog/diplomskog rada.

(8) Ukoliko ¢e se u radu prikupljati podaci od ljudi, student treba prije prijave teme ishoditi pozitivno
misljenje Strucne skupine za eticku prihvatljivost istrazivanja, a kako bi se utvrdilo udovoljava li
nacrt kriterijima eticke prihvatljivosti.



Clanak 10.
(1) Mentor tijekom jedne akademske godine moze imati ukupno 20 (dvadeset) zavrsnih i diplomskih
radova.
(2) U slucaju sprijecenosti mentora da izvrSava svoje obveze Odbor imenuje novog mentora.

VIL IZRADA I PREGLED ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA

Clanak 11.

(1) Zavr$ni/diplomski rad student je duzan izraditi prema Uputama za pisanje zavrsnog/diplomskog
rada (Prilog br. 1) i uputama mentora i/ili komentora.

(2) Nakon $to je mentor zaprimio zavrsni/diplomski rad na pregled, duzan ga je pregledati i vratiti
studentu s primjedbama najkasnije u roku od trideset (30) dana od dana primitka rada.

(3) Ako predani zavrSni/diplomski rad po misljenju mentora ne zadovoljava svojom kvalitetom i
opsegom, mentor ¢e u roku od 30 dana od zaprimanja zavr$ni/diplomski rad vratiti studentu na
doradu.

(4) Ako i nakon 2 (dva) vracanja na doradu mentor ne prihvati zavr$ni/diplomski rad, student se
upucuje na ponovno pokretanje postupka dodjele teme i mentora zavr$nog/diplomskog rada.

Clanak 12.

(1) Pri pisanju zavr$nog/diplomskog rada najstroze je zabranjeno prepisivanje ili direktno prevodenje
dijelova tudeg teksta bez navodenja izvora te izravno prenoSenje sadrzaja generiranog umjetnom
inteligencijom.

(2) Nakon zaprimanja kona¢ne inaCice zavr$nog/diplomskog rada mentor, djelatnik Odjela za
osiguravanje i unaprjedivanje kvalitete ili djelatnik Knjiznice rad pregledava softverom za provjeru
izvornosti, Sto potvrduje na obrascu Potvrde o provedenom postupku provjere izvornosti rada
(Obrazac 2).

(3) Izvjesce provjere izvornosti rada Knjiznica je duzna ¢uvati u elektronickom obliku najmanje 5 (pet)
godina.

(4) Ako mentor utvrdi da je student postupio suprotno odredbama stavka 1. ovoga ¢lanka, izrada
zavrsnog/diplomskog rada odmah se prekida i protiv studenta se pokrece stegovni postupak zbog
teske povrede obveza. Novi zahtjev za dodjelu teme zavrSnog/diplomskog rada student podnosi
najranije istekom roka od 6 (Sest) mjeseci od dana pravomoc¢no dovrSenog stegovnog postupka.

VIII. OCJENA ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA

Clanak 14.

(1) Zavrsni rad na sveucilisnom prijediplomskom i stru¢nom prijediplomskom studiju, te diplomski
rad na sveuciliSnom integriranom prijediplomskom i diplomskom i sveuéiliSnom i stru¢nom
diplomskom studiju studenti mogu predati na ocjenu tijekom cijele akademske godine.

(2) Zavrsni/diplomski rad se moze ocijeniti nakon prihvacanja konacne inacice rada i provedenog
postupka provjere izvornosti rada.

(3) Mentor ocjenjuje zavrsni/diplomski rad i podnosi na propisanom obrascu (Obrazac br. 3)
obrazlozenu ocjenu rada Odboru za zavrsne i diplomske radove. Ako rad ocijeni pozitivno predlaze
Clanove Povjerenstva za obranu zavr$nog/diplomskog rada, najkasnije u roku 15 dana od
prihvacanja konacne inacice rada i provjere izvornosti rada.

(4) Mentor moZze ocjenom pisanog zavr$nog/diplomskog rada utvrditi:

- da se rad prihvati i studentu dopusti pristup obrani zavr$nog/diplomskog rada
- da se rad vrati studentu na doradu i/ili ispravak i podvrgne ponovnoj ocjeni
- da se rad odbije.



(5) Ako mentor zavrsni/diplomski rad ocijeni negativno, student se upucuje na ponovno pokretanje
postupka dodjele teme i mentora zavrSnog/diplomskog rada.

(6) Odbor za zavr$ne i diplomske radove na temelju obrazlozene ocjene mentora zavrsnog/diplomskog
rada u roku od 15 dana donosi kona¢nu odluku o prihvacanju rada. Ako rad ocijeni pozitivno
odobrava studentu obranu zavr$nog/diplomskog rada te imenuje Povjerenstvo za obranu
zavr$nog/diplomskog rada (Obrazac br. 4).

(7) Nakon $to je studentu odobrena obrana zavr$nog/diplomskog rada mentor je duzan u PDF formatu
dostaviti kona¢nu inacicu zavr$nog/diplomskog rada ¢lanovima Povjerenstva.

IX. OBRANA ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA

Clanak 15.

(1) Zavrsni/diplomski rad studenti mogu braniti tijekom cijele akademske godine, ali tek nakon Sto su
polozili ispite iz svih predmeta studija.

(2) Datum obrane zavr$nog/diplomskog rada utvrduje Odbor za zavrsne i diplomske radove.

(3) Zavrsni rad na SveuciliSnom prijediplomskom studiju Socijalni rad mora biti obranjen i obrasci
dostavljeni Odjelu za studente i studije najkasnije do 16. rujna ako student namjerava podnijeti
prijavu na natjecaj za upis na Sveucili$ni diplomski studij Socijalni rad Pravnog fakulteta Osijek
do 1. listopada tekuce kalendarske godine.

(4) Nakon §to je mentor prihvatio kona¢nu inacicu zavr$nog/diplomskog rada, pozitivno ocijenio rad
(obrazac br. 3) te nakon $to je proveden postupak provjere izvornosti rada, a prije provedene
obrane zavr$nog/diplomskog rada, student je duzan Odjelu za studente i studije dostaviti
elektroni¢kim putem rad sukladno Uputama za pisanje zavrSnog/diplomskog rada Pravni fakultet
Osijek.

(5) Odjel za studente i1 studije provjerit ¢e ispunjava li student sve uvjete za pristup obrani
zavr$nog/diplomskog rada.

(6) Odjel za studente obavjestava studenta i mentora da su ispunjeni svi uvjeti za pristup obrani. Mentor
je duzan konacnu inacicu zavrsnog/diplomskog rada u elektronickom obliku dostaviti ostalim
¢lanovima Povjerenstva za obranu zavr$nog/diplomskog rada te odrzati postupak obrane kroz 15
dana.

(7) Obrana zavrsnog/diplomskog rada se sastoji od usmenog izlaganja studenta i provjere znanja u vezi
s temom zavr$nog/diplomskog rada pred Povjerenstvom za polaganje zavr$nog/diplomskog rada.

(8) Obrana zavrSnog/diplomskog rada moze trajati najdulje 45 (Cetrdeset i pet) minuta.

(9) Povjerenstvo nakon provedenog postupka obrane odlucuje o tome je li pristupnik s uspjehom
obranio svoj zavr$ni/diplomski rad.

(10) Odluka o kona¢noj ocjeni donosi se vec¢inom glasova.

(11) O obrani zavrsnog rada vodi se zapisnik, a kojega potpisuju svi ¢lanovi Povjerenstva za obranu
zavrsnog/diplomskog rada. U zapisnik se unosi ocjena ,,uspio* ili ,,nije uspio®.

(12) Konac¢na odluka o ocjeni zavr$nog/diplomskog rada javno se priopcuje studentu.

(13) Ako pristupnik ne obrani zavr$ni/diplomski rad upucuje se na ponovno pokretanje postupka
dodjele teme i mentora zavr$nog/diplomskog rada.

(14) Zapisnik o obrani zavrsnog/diplomskog rada potpisuju svi ¢lanovi Povjerenstva, te se Zapisnik
dostavlja Odjelu za studente i studije (Obrazac br. 5).

XI. OBRANA ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADAPUTEM ODGOVARAJUCE
TEHNOLOGIJE ZA KOMUNIKACIJU NA DALJINU

Clanak 18.



(1) Studentu ¢e se odobriti obrana zavr$nog/diplomskog rada putem odgovarajuce tehnologije za
komunikaciju na daljinu u izvanrednim situacijama kao §to su bolest, teSka pokretljivost studenta,
ogranicenja u kretanju ljudi propisana od strane nadleznih tijela, izvanredno stanje u drzavi i sl..

(2) Odgovaraju¢om tehnologijom za komunikaciju na daljinu u smislu stavka 1. smatra se svako
sredstvo koje istovremeno omogucuje prijenos slike i zvuka, poput video/telekonferencije ili
dostupnih LMS platformi za ucenje na daljinu (primjerice LMS Merlin SRCE, LMS Loomen
CarNET).

Clanak 19.
Zahtjev za obranu zavr$nog/diplomskog rada putem odgovarajuce tehnologije za komunikaciju na
daljinu student ¢e naznaciti u zahtjevu za prijavu teme zavr$nog/diplomskog rada (Obrazac br. 1) koji
se podnosi Odjelu za studente i studije, a koja ga upucuje na odobrenje Odboru za zavrsne i diplomske
radove.

Clanak 20.
Sastavni dio ovoga Pravilnika ¢ine:
1. Upute za pisanje i predaju zavrSnog/diplomskog rada Pravni fakultet Osijek (Prilog br. 1)

2. Obrasci (Prilog br. 2):
- Zahtjev za prijavu teme zavr$nog/diplomskog rada (Obrazac br. 1)
- Potvrda o provedenom postupku provjere izvornosti rada (Obrazac br. 2)
- Mentorova ocjena pisanog zavr$nog/diplomskog rada (Obrazac br. 3)
- Odluka o prihvacanju ocjene zavr$nog/diplomskog rada i imenovanju Povjerenstva za obranu

zavrsnog/diplomskog rada (Obrazac br. 4)

- Zapisnik o obrani zavr$nog/diplomskog rada (Obrazac br. 5)

Dodatni obrasci:

- Zahtjev mentora za odobrenje prijave studentskog rada koji po svom sadrzaju
odgovara zavr§nom/diplomskom radu (Obrazac br. 6)

- Odobrenje Odbora za zavr$ne i1 diplomske radove prijave rada koji po svom sadrzaju
odgovara zavr$nom/diplomskom radu (Obrazac br. 7)

XII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 21.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.

(2) Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaju vaziti Pravilnik o zavr$nim i diplomskim radovima
(procisceni tekst) kojega je donijelo Fakultetsko vijece Pravnog fakulteta Osijek 5. svibnja 2020.
godine i Pravilnik o zavr$nom radu na specijalistickim diplomskim stru¢nim studijima kojega je
donijelo Fakultetsko vije¢e Pravnog fakulteta Osijek 10. studenoga 2011. godine.

(3) Studenti koji su prijavili teme zavr$nih/diplomskih radova sukladno Pravilnicima iz stavka 2. ovoga
¢lanka a koji prestaju vaziti, nastavljaju s postupcima obrane zavr$nih/diplomskih radova prema
odredbama ovoga Pravilnika.

DEKAN

Prof. dr. sc. Tunjica PetraSevi¢

KLASA: 003-01/25-01/_
URBROJ: 2158/95-01-25-



SVEUCILISTE JOSIPA JURJA STROSSMAYERA U OSIJEKU Obrazac br. 1
PRAVNI FAKULTET OSIJEK

Zahtjev za prijavu teme zavrsnog / diplomskog rada

POPUNJAVA STUDENT:

Ime i prezime: JMBAG:

Kontakt (mobitel i
e-mail):

Studij:

Predmet:

Student je poloZio predmet iz kojeg prijavljuje temu zavrsnog/diplomskog rada (zaokruZiti)
DA NE

Mentor:

Tema rada:

Tema rada na
engleskom jeziku:

Rad ukljucuje ljude kao ispitanike istraZivanja (u svrhu DA NE
prikupljanja podataka za obradu rezultata istrazivanja) (zaokruziti):

Pribavljeno pozitivno misljenje o udovoljavanju DA NE
kriterijima etiCke prihvatljivosti istrazivanja (zaokruZiti): Upisite datum izdavanja
Pozitivnog misljenja:

Zahtjev za izradu zavrSnog/diplomskog rada na stranom jeziku (ako je primjenjivo):

Strani jezik na kojemu student Zeli pisati rad
(ako je primjenjivo):

Potrebno je obranu zavrSnog/diplomskog rada provesti putem odgovarajuce tehnologije za
komunikaciju na daljinu (zaokruzite postojanje potrebe)
DA NE

Ako je odgovor DA, zaokruzite razloge te obavezno prilozite Obrascu 1 dokaze o postojanju potrebe

a) Bolest

b) Teska pokretljivost

¢) Ogranicenja u kretanju ljudi propisana od strane nadleznih tijela

d) Izvanredno stanje u drzavi

U Osijeku,

(potpis studenta)



POPUNJAVA MENTOR:

Prihvaéanje teme:
(zaokruziti)

a) Tema je prihvacena

b) Tema je odbijena

Potvrda prihvacanja teme
(potpis mentora i datum)

POPUNJAVA SE AKO JE PRIMJENJIVO:

Suglasnost mentora za izradu
rada na stranom jeziku (potpis)

Komentor*
(predlaze ga mentor)

Suglasnost komentora:
(potpis komentora)

*4ko je odobrena izrada zavrsnog/diplomskog rada na stranom jeziku (engleski ili njemacki) za
komentora se obavezno predlaze nastavnik stranog jezika Pravnog fakulteta Osijek

POPUNJAVA PREDSJEDNIK ODBORA ZA ZAVRSNE I DIPLOMSKE RADOVE:

Odobrenje teme:
(zaokruziti)

¢) Tema se odobrava

d) Tema se ne odobrava

Potpis predsjednika Odbora s
naznakom datuma




Obrazac br. 2
SVEUCILISTE JOSIPA JURJA STROSSMAYERA U OSIJEKU
PRAVNI FAKULTET OSIJEK

Potvrda o provedenom postupku provjere izvornosti rada

Nakon prihvacanja konac¢ne inacice zavr$nog/diplomskog rada po provedenom postupku provjere
izvornosti rada potvrduje se sljedece:

Ime i prezime studenta:

JMBAG:

Studij:

Vrsta rada:

Tema:

Datum provjere rada:

Broj stranica/broj
znakova:
Podudarnost rada:

U Osijeku, Provjeru izvornosti izvrsio
] J

(ime, prezime / potpis)

ObrazloZenje mentora:

Datum: Mentor

(ime, prezime / potpis)



Obrazac br. 3
SVEUCILISTE JOSIPA JURJA STROSSMAYERA U OSIJEKU
PRAVNI FAKULTET OSIJEK
Mentorova ocjena pisanog zavrsnog/diplomskog rada

Povodom prijavljene teme zavrSnog/diplomskog rada, nakon izrade rada, na osnovi pregleda i ocjene

Zavrsnog/diplomskog rada pod naslovom:

studenta , IMBAG ,

MENTOR ocjenjuje rad POZITIVNO / NEGATIVNO (zaokruziti),

uz sljedece obrazlozenje:

Na temelju ocjene zavrsnog/diplomskog rada MENTOR predlaze Odboru za zavrs$ne i diplomske radove
sljedece:

a) prihvaca se zavr$ni/diplomski rad i dopusta se studentu da pristup obrani
zavrsnog/diplomskog rada

b) vraca se studentu zavrsni/diplomski rad na doradu ili/i ispravak

c) odbija se zavrsni/diplomski rad

Prijedlog ¢lanova Povjerenstva za obranu zavrsnog/diplomskog rada:

L.

2.

Datum Mentor




5 5 Obrazac br. 4
SVEUCILISTE JOSIPA JURJA STROSSMAYERA U OSIJEKU
PRAVNI FAKULTET OSIJEK

Natemelju Clanka 14. stavka 6. Pravilnika o zavrSnim i diplomskim radovima Pravnog fakulteta
u sastavu Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku, predsjednik Odbora za zavrsne i
diplomske radove Pravnog fakulteta, donosi sljedecu

ODLUKU
o prihvacéanju ocjene zavr§nog/diplomskog rada i
imenovanju Povjerenstva za obranu zavrSnog/diplomskog rada

L
Student: JMBAG:

Naziv studija:

Tema
zavrsnog/diplomskog
rada:

Mentor:

Komentor:

Odbor za zavrsne i diplomske donosi kona¢nu odluku kojom (zaokruziti):
a) prihvaca zavrs$ni/diplomski rad i dopusta studentu da pristup obrani

zavrS$nog/diplomskog rada

b) vraca se studentu zavrsni/diplomski rad na doradu ili/i ispravak

¢) odbija zavrs$ni/diplomski rad

Odbor za zavr$ne i diplomske radove imenuje
Povjerenstvo za obranu zavrSnog/diplomskog rada:
1.

2.
3.

Odbor za zavrsne i diplomske radove
utvrduje datum obrane
zavrSnog/diplomskog rada:

IL
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

U Osijeku,

Predsjednik Odbora za
zavrsne i diplomske radove




SVEUCILISTE JOSIPA JURJA STROSSMAYERA U OSIJEKU
PRAVNI FAKULTET OSIJEK

KLASA: 602-11/__-05/
URBROIJ: 2158/95-02- -

Obrazac br. 5

ZAPISNIK O OBRANI ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA

Student:

JMBAG:

Naziv studija:

Tema
Zavr$nog/diplomskog rada:

Mentor:

Komentor:

OBRANA ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA

Pitanja na obrani zavr$nog/diplomskog rada:
(studentu se postavilja minimalno jedno pitanje)

Ispitivac

(zaokruziti)

1.

2.

3.

KONAVéNA OCJENA a) uspjesno obranio b) nije obranio
ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG zavrs$ni/diplomski zavrsni/diplomski
RADA: rad rad

U Osijeku,

Povjerenstvo za ocjenu zavr$nog/diplomskog rada:

1.

, predsjednik

2.

, Clan

, ¢lan




Obrazac br. 6
SVEUCILISTE JOSIPA JURJA STROSSMAYERA U OSIJEKU
PRAVNI FAKULTET OSIJEK

Zahtjev mentora za odobrenje prijave studentskog rada
koji po svom sadrZaju odgovara zavrSnom/diplomskom radu

Mentor:

Student:

Studij:

Tema rada
/Studentski rad za
odobrenje:
ObrazloZenje zahtjeva mentora:

U Osijeku, Mentor




Obrazac br. 7
SVEUCILISTE JOSIPA JURJA STROSSMAYERA U OSIJEKU
PRAVNI FAKULTET OSIJEK

Na temelju ¢lanka 3. Pravilnika o zavr$nim i diplomskim radovima Pravnog fakulteta Osijek

ODBOR ZA ZAVRSNE I DIPLOMSKE RADOVE
odobrio je / nije odobrio
prijavu studentskog rada Kkoji po svom sadrzaju odgovara zavr§nom/diplomskom radu

a) Struénog prijediplomskog studija Upravnog studija

b) Sveucili$nog prijediplomskog studija Socijalni rad

¢) Struénog diplomskog studija Javna uprava

d) SveucilisSnog diplomskog studija Socijalni rad

e) SveuciliSnog integriranog prijediplomskog i diplomskog studija Pravo
(zaokruziti odgovarajuce)

Na zahtjev MENTORA: ,od (datum)

Tema rada/studentski rad:

Student JMBAG ,

Obrazlozenje Odbora za zavrsne i diplomske radove (ako se zahtjev ne odobrava):

U Osijeku,

Predsjednik Odbora za
zavrsne i diplomske radove




Upute za pisanje i predaju zavrSnog/ diplomskog rada
Pravni fakultet Osijek!

L. Struktura zavrSnog/ diplomskog rada
Diplomski/zavr$ni rad treba sadrzavati sljedeée cjeline (navedenim redom):
1. Naslovna stranica (prva stranica);

Naslovna stranica nema numeraciju te mora sadrzavati: naziv sveucilista, fakulteta i
studija, ime 1 prezime studenta, naslov rada, naziv vrste rada, akademsku titulu, ime i
prezime mentora, mjesto i godinu nastanka rada.

2. Naslovna stranica (druga stranica);

Druga naslovna stranica takoder nema numeraciju te mora sadrzavati: naziv sveucilista,
fakulteta 1 studija, ime 1 prezime studenta, naslov rada, naziv vrste rada, kolegij iz
kojega je pisan rad, JMBAG studenta (autora rada), akademsku titulu, ime i prezime
mentora, mjesto i godinu nastanka rada.

3. Naslovna stranica na engleskom jeziku (treca stranica);

Treca naslovna stanica takoder nema numeraciju te mora sadrzavati: naziv sveucilista,
fakulteta 1 studija, ime 1 prezime studenta, naslov rada, naziv vrste rada, akademsku
titulu, ime 1 prezime mentora, mjesto i godinu nastanka rada (ista je kao prva stranica
ali na engleskom jeziku).

4. Sazetak i kljucne rijeci na hrvatskom;
Sazetak 1 klju¢ne rije¢i se navode na posebnoj stranici koja se ne numerira. Sazetak
treba imati do 1800 znakova. U sazetku se ne citira i treba ukratko navesti predmet
rada, metode kojima se sluzilo te rezultate 1 zakljucke do kojih se doSlo. Ispod sazetka
potrebno je navesti do pet klju¢nih rijeci.

5. SaZetak i kljucne rijeci na engleskom;

6. Sadrzaj;
Na posebnoj nenumeriranoj stranici navodi se popis naslova svih poglavlja i

potpoglavlja u radu, kao 1 brojeve pocetnih stranica svakog poglavlja, slovima veli¢ine
12 tocaka.

! Prema zahtjevima metapodatkovnih podataka Digitalnog akademskog arhiva i repozitorija,
https://dabar.srce.hr/files/ZIR-metapodaci-v1.7-2015-10-26.pdf i Luli¢, Mira: Akademsko pisanje za studente
prava, 3. izdanje, Pravni fakultet, Osijek, 2017.



https://dabar.srce.hr/files/ZIR-metapodaci-v1.7-2015-10-26.pdf

II.

10.

11.

Uvod

U uvodnom dijelu treba ukratko opisati i objasniti temu o kojoj ¢e se pisati, koji je cilj
rada. Opisati sadrzaj pojedinih cjelina rada. Preporuca se da uvod bude jedna do
maksimalno dvije stranice i uvijek je prvo poglavlje rada.

Sredi$nji dio rada

U srediSnjem dijelu rada detaljno se analizira tema podijeljena na nekoliko cjelina.
Student u dogovoru s mentorom razraduje strukturu svoga rada

Zakljucdak;

U zakljucku se iznose rezultati i doprinos rada struci za koju se student osposobljava.
U zakljucku se mogu istaci najvaznije konstatacije glavnog dijela rada. Zakljuc¢ak ne
sadrzi tabele, ilustracije, ne uvrStavaju se citati niti fusnote.

Literatura;

Citirati svu koriStenu literaturu, kako za tekst tako i za slike, tablice, grafikone i sl.
Popis koriStene literature navodi se na novoj stranici, odmah iza zakljucka
diplomskog/zavr§nog rada. Citiranjem poStujemo druge autore koje citiramo i
parafrazirao kao i njihova autorska prava. Slijedom toga potpisuje se i Izjava o
izvornosti rada, koja je prilog ovim uputama. Popis koriStene literature se navodi
abecednim redom. Popis koriStenih Internet stranica je potrebno svrstavati pod
posebnim podnaslovom "web izvori".

Student je duzan koristiti pravila citiranja u struci na koje ga uputi mentor. Kao pomo¢
u pisanju rada na studijima prava i javne uprave preporucuje se knjiga: Luli¢, Mira:
Akademsko pisanje za studente prava, 3. izdanje, Pravni fakultet, Osijek, 2017. Knjiga
je dostupna u KnjiZnici te Skriptarnici Fakulteta.

Prilozi

U priloge ubrajamo koristene fotografije, graficke prikaze, tablice i tome sl. Na kraju
rada navodi se numerirani popis priloga.

Tekst diplomskoga/zavrSnoga rada

Zavrs$ni/diplomski rad mora biti pisan u ra¢unalnom programu za obradu teksta (npr.
Microsoft Word, Open Office Writer 1 sl.).

Velicina stranice A4 (210x297 mm). Rubnice (margine) trebaju biti sljedece veliCine:
lijeva 25 mm, desna 20 mm, gornja i donja po 25 mm.

Rad treba pisati fontom Times New Roman veli¢ine 12 to¢aka uz prored 1,5.
Diplomski/zavrsni rad treba imati najmanje 20 stranica ne racunajuci naslovnu stranicu,
sazetak, sadrzaj, popis literature i priloge.

Rad treba biti napisan standardnim hrvatskim jezikom, bez pravopisnih, gramatickih i
tiskarskih pogresaka. U njemu se koristi stru¢na terminologija usvojena tijekom studija.



I1I.

IVv.

Rad je potrebno pisati u tre¢em licu i pasivu, izbjegavajuci osobni stil pisanja, posebice
prvo lice jednine i mnozine, te zargonizme. Svi citati navode se na hrvatskom jeziku
bez obzira na izvornik, osim ako mentor izri¢ito ne trazi drugacije.

Nacin postupanja s gotovim zavrSnim/diplomskim radom

Zavrsne/diplomske radove potrebno je dostaviti elektronickim putem Odjelu za
studente i studije kako slijedi:

Sveucilis$ni integrirani prijediplomski i diplomski studij Pravo: mkordi@pravos.hr
Sveucili$ni diplomski studij Socijalni rad: ivklaric@pravos.hr

Struc¢ni diplomski studij Javna uprava: maja.porcio@pravos.hr

Sveucilis$ni prijediplomski studij Socijalni rad: ivklaric@pravos.hr

Struéni prijediplomski studij Upravni studij: aradeka@pravos.hr

Zavrsni/diplomski rad potrebno je dostaviti u pdf i u Word formatu.
Nazivi datoteka za elektronicke verzije zavr$nog/ diplomskog rada moraju biti sljedece:
Prezime Ime_OIB.pdf i Prezime_Ime_OIB.doc

Nakon obrane zavr$nog/diplomskog rada studenti su se u obvezi isti radni dan
(odmabh) javiti Odjelu za studente i studije, kako bi popunili potrebne obrasce 1 Zahtjev
za izdavanje uvjerenja o diplomiranju.

Fakultet je zakonski obvezan trajno objaviti zavrSne i1 diplomske radove u javno
dostupnom digitalnom repozitoriju Fakulteta te u sveuciliSnom 1 nacionalnom
repozitoriju zavrsnih 1 diplomskih radova Nacionalne 1 sveuciliSne knjiZnice.

Primjeri naslovnih stranica zavrSnog/diplomskog rada po studijima:


mailto:mkordi@pravos.hr
mailto:ivklaric@pravos.hr
mailto:maja.porcio@pravos.hr
mailto:ivklaric@pravos.hr
mailto:aradeka@pravos.hr

Primjer naslovne stranice (prva stranica) za diplomski rad na SveuciliSnom integriranom
prijediplomskom i diplomskom studiju Pravo:

SveuciliSte Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku (14 tocaka — prvi red)
Pravni fakultet Osijek (14 tocaka)

Sveucili$ni integrirani prijediplomski 1 diplomski studij Pravo (14 tocaka)

Ime 1 Prezime (14 tocaka)

Naslov diplomskog rada (/6 tocaka)
Diplomski rad (14 tocaka)

Mentor: akademska titula, Ime 1 Prezime mentora (14 tocaka)

Osijek, godina (14 tocaka — zadnji red)



Primjer naslovne stranice (druga stranica) za diplomski rad na SveuciliSnom integriranom
prijediplomskom i diplomskom studij Pravo:

SveuciliSte Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku (14 tocaka — prvi red)
Pravni fakultet Osijek (14 tocaka)

Sveucilisni integrirani prijediplomski 1 diplomski studij Pravo (14 tocaka)

Ime 1 Prezime (14 tocaka)

Naslov diplomskog rada (/6 tocaka)
Diplomski rad (14 tocaka)

Kolegij: naziv kolegija (14 tocaka)
JMBAG studenta: (14 tocaka)

Mentor: akademska titula, Ime i Prezime mentora (14 tocaka)

Osijek, godina (14 tocaka — zadnji red)



Primjer naslovne stranice (treéa stranica) za diplomski rad na SveuciliSnom integriranom
prijediplomskom i diplomskom studiju Pravo na engleskom jeziku:

Josip Juraj Strossmayer University of Osijek (14 tocaka — prvi red)
Faculty of Law Osijek (14 tocaka)
University Integrated Undergraduate and Graduate Study Programme in Law

(14 tocaka)

Name and Surname (14 tocaka)

The title of diploma paper (16 focaka)
Diploma paper (14 tocaka)

Mentor: academic title, name and surname of mentor (74 tocaka)

Osijek, year (14 tocaka — zadnji red)



Primjer naslovne stranice (prva stranica) za diplomski rad na SveuciliSnom diplomskom
studiju Socijalni rad:

SveuciliSte Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku (14 tocaka — prvi red)
Pravni fakultet Osijek (14 tocaka)

Sveucilis$ni diplomski studij Socijalni rad (14 tocaka)

Ime 1 Prezime (14 tocaka)

Naslov diplomskog rada (16 tocaka)
Diplomski rad (14 tocaka)

Mentor: akademska titula, Ime 1 Prezime mentora (14 tocaka)

Osijek, godina (14 tocaka — zadnji red)



Primjer naslovne stranice (druga stranica) za diplomski rad na SveuciliSnom diplomskom
studij Socijalni rad:

SveuciliSte Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku (14 tocaka — prvi red)
Pravni fakultet Osijek (14 tocaka)
Sveucilis$ni diplomski studij Socijalni rad (14 tocaka)

Ime 1 Prezime (14 tocaka)

Naslov diplomskog rada (/6 tocaka)
Diplomski rad (14 tocaka)

Kolegij: naziv kolegija (14 tocaka)
JMBAG studenta: (14 tocaka)

Mentor: akademska titula, Ime i Prezime mentora (14 tocaka)

Osijek, godina (14 tocaka — zadnji red)



Primjer naslovne stranice (treca stranica) za diplomski rad na SveuciliSnom diplomskom
studiju Socijalni rad na engleskom jeziku:

Josip Juraj Strossmayer University of Osijek (14 tocaka — prvi red)
Faculty of Law Osijek (14 tocaka)
University Graduate Study Programme in Social Work (14 tocaka)

Name and Surname (14 tocaka)

The title of diploma paper (16 focaka)
Diploma paper (14 tocaka)

Mentor: academic title, name and surname of mentor (74 tocaka)

Osijek, year (14 tocaka — zadnji red)



Primjer naslovne stranice (prva stranica) za diplomski rad na Strucnom diplomskom studiju
Javna uprava:

SveuciliSte Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku (14 tocaka — prvi red)
Pravni fakultet Osijek (14 tocaka)
Stru¢ni diplomski studij Javna uprava (14 tocaka)

Ime 1 Prezime (14 tocaka)

Naslov diplomskog rada (16 tocaka)
Diplomski rad (14 tocaka)

Mentor: akademska titula, Ime 1 Prezime mentora (14 tocaka)

Osijek, godina (14 tocaka — zadnji red)



Primjer naslovne stranice (druga stranica) za diplomski rad na Struc¢nom diplomskom
studiju Javna uprava:

SveuciliSte Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku (14 tocaka — prvi red)
Pravni fakultet Osijek (14 tocaka)
Stru¢ni diplomski studij Javna uprava (14 tocaka)

Ime 1 Prezime (14 tocaka)

Naslov diplomskog rada (/6 tocaka)
Diplomski rad (14 tocaka)

Kolegij: naziv kolegija (14 tocaka)
JMBAG studenta: (14 tocaka)

Mentor: akademska titula, Ime 1 Prezime mentora (14 tocaka)

Osijek, godina (14 tocaka — zadnji red)



Primjer naslovne stranice (treéa stranica) za diplomski rad na Struc¢nom diplomskom studiju
Javna uprava na engleskom jeziku:

Josip Juraj Strossmayer University of Osijek (14 tocaka — prvi red)
Faculty of Law Osijek (14 tocaka)

Professional Graduate Study programme in Public Administration (/4 tocaka)

Name and Surname (14 tocaka)

The title of diploma paper (16 focaka)
Diploma paper (14 tocaka)

Mentor: academic title, name and surname of mentor (74 tocaka)

Osijek, year (14 tocaka — zadnji red)



Primjer naslovne stranice (prva stranica) za zavrsni rad na SveuciliSnom prijediplomskom
studiju Socijalni rad:

SveuciliSte Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku (14 tocaka — prvi red)
Pravni fakultet Osijek (14 tocaka)
Sveucilisni prijediplomski studij Socijalni rad (14 tocaka)

Ime 1 Prezime (14 tocaka)

Naslov zavrSnog rada (16 tocaka)

Zavrsni rad (14 tocaka)

Mentor: akademska titula, Ime 1 Prezime mentora (14 tocaka)

Osijek, godina (14 tocaka — zadnji red)



Primjer naslovne stranice (treca stranica) za zavrSni rad na SveuciliSnom prijediplomskom
studiju Socijalni rad:

SveuciliSte Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku (14 tocaka — prvi red)
Pravni fakultet Osijek (14 tocaka)
Sveucilisni prijediplomski studij Socijalni rad (14 tocaka)

Ime 1 Prezime (14 tocaka)

Naslov zavrSnog rada (16 tocaka)

Zavrsni rad (14 tocaka)

Kolegij: naziv kolegija (14 tocaka)
JMBAG studenta: (14 tocaka)

Mentor: akademska titula, Ime i Prezime mentora (14 tocaka)

Osijek, godina (14 tocaka — zadnji red)



Primjer naslovne stranice (treca stranica) za zavrSni rad na SveuciliSnom prijediplomskom
studiju Socijalni rad na engleskom jeziku:

Josip Juraj Strossmayer University of Osijek (14 tocaka — prvi red)
Faculty of Law Osijek (14 tocaka)
University Ungraduate Study Programme in Social Work (14 tocaka)

Name and Surname (14 tocaka)

The title of final paper (/6 tocaka)
Final paper (14 tocaka)

Mentor: academic title, name and surname of mentor (74 tocaka)

Osijek, year (14 tocaka — zadnji red)



Primjer naslovne stranice (prva stranica) za zavrsni rad na Strucnom prijediplomskom
studiju Upravnom studiju:

SveuciliSte Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku (14 tocaka — prvi red)
Pravni fakultet Osijek (14 tocaka)
Struéni prijediplomski studij Upravni studij (14 tocaka)

Ime 1 Prezime (14 tocaka)

Naslov zavrSnog rada (16 tocaka)

Zavrsni rad (14 tocaka)

Mentor: akademska titula, Ime 1 Prezime mentora (14 tocaka)

Osijek, godina (14 tocaka — zadnji red)



Primjer naslovne stranice (druga stranica) za zavrsni rad na Struc¢nom prijediplomskom
studiju Upravni studiju:

SveuciliSte Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku (14 tocaka — prvi red)
Pravni fakultet Osijek (14 tocaka)
Struéni prijediplomski studij Upravni studij (14 tocaka)

Ime 1 Prezime (14 tocaka)

Naslov zavrSnog rada (16 tocaka)

Zavrsni rad (14 tocaka)

Kolegij: naziv kolegija (14 tocaka)
JMBAG studenta: (14 tocaka)

Mentor: akademska titula, Ime i Prezime mentora (14 tocaka)

Osijek, godina (14 tocaka — zadnji red)



Primjer naslovne stranice (treca stranica) za zavrSni rad na Struc¢nom prijediplomskom
studiju Upravnom studiju na engleskom jeziku:

Josip Juraj Strossmayer University of Osijek (14 tocaka — prvi red)
Faculty of Law Osijek (14 tocaka)

Proffesional Undergraduate Administrative Study Programme (714 tocaka)

Name and Surname (14 tocaka)

The title of final paper (/6 tocaka)
Final paper (14 tocaka)

Mentor: academic title, name and surname of mentor (74 tocaka)

Osijek, year (14 tocaka — zadnji red)



