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1ZvVOD

iz Pravilnika o sistematizaciji radnih mjesta Pravnog fakulteta u sastavu SveuciliSta Josipa Jurja
Strossmayera u Osijeku s opisom poslova opéeg — ostalog radnog mjesta I. vrste — suradnik za pravne i
opce poslove

Radna mjesta u struéno-administrativnoj ustrojstvenoj jedinici Tajnistvo Fakulteta sukladno Pravilniku o
sistematizaciji radnih mjesta Pravnog fakulteta u sastavu Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku:

,,6. Suradnik za pravne i opcée poslove
(opée — ostalo radno mjesto I. vrste)

- obavlja pravne i strucno-administrativne poslove u Odjelu za pravne i opce poslove

- Sudjeluje u izradi op¢ih akata Fakulteta

- priprema materijale za sjednice Fakultetskog vijeca

- vodi zapisnike sa sjednice Fakultetskii vijeca

- sudjeluje u pripremi sjednica zavoda i katedri Fakulteta

- priprema materijale za rad fakultetskih odbora i povjerenstava

- obavlja strucno-administrativne poslove vezano za provedbu postupka izbora/reizbora nastavnika

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odjela za pravne i opce poslove, Sluzbe za pravne,
informaticke i strucno-administrativne poslove i tajnika Fakulteta

Struéni uvjeti: zavrsen sveucilisni integrirani prijediplomski i diplomski studij prava (razina HKO-a 7.1.
sV.), rad na racunalu

Radno iskustvo: jedna godina radnog iskustva u struci

Broj izvrsitelja: jedan (1)

Ovaj Izvod iz Pravilnika o sistematizaciji radnih mjesta Pravnog fakulteta u sastavu Sveucilista Josipa Jurja
Strossmayera u Osijeku vjerodostojan je dokument i odgovara izvorniku Pravilnika o sistematizaciji radnih
mjesta Pravnog fakulteta u sastavu Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku.
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