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UREDA ZA UNAPRJEĐENJE I OSIGURANJE KVALITETE VISOKOG OBRAZOVANJA 

PLAN RADA S PRAĆENJEM IZVRŠENJA, AKADEMSKA GODINA 2024./2025. 

AKTIVNOST PREDVIĐENI ROK 
IZVRŠENJA / 

SURADNJA PRI 
PROVOĐENJU 

STANJE IZVRŠENJA 

Sudjelovanje na stručnim skupovima, 
radionicama i pohađanje edukacija 

kontinuirano / prema 
prilici i potrebi 

• U akademskoj godini 2024./2025. nije 
bilo relevantnih sudjelovanja 

Unošenje i ažuriranje sadržaja na 
fakultetske web stranice kvalitete (Ured, 
Povjerenstvo, dokumenti) 

kontinuirano • Redovito se provodi 

Praćenje, obrada i izrada izvješća o 
podatacima o nezaposlenosti relevantnim 
za Fakultet 

kontinuirano po 
primitku tri mjesečna 

izvješća HZZ-a 

• Redovito se provodi kvartalno 

Praćenje medijskog prostora kontinuirano • Redovito se provodi u tromjesečnim 
periodima. 

Sudjelovanje u svojstvu člana u radu 
fakultetskog Povjerenstva za razmatranje 
zamolbi za prijelaz na studijske programe 
Pravnog fakulteta Osijek i podnošenje 
prijedloga o odobrenju prijelaza Pravnog 
fakulteta Osijek 

po potrebi, očekivano 
nakon upisnih rokova 
(rujan/listopad) 2025 

•  

Sudjelovanje u radu fakultetskog 
Povjerenstva za nagrađivanje 
administrativnog i tehničkog osoblja 

do 20. prosinca 2025. •  

Koordinacija postupka priznavanja ispita 
za inozemne studente koji prelaze na 
Fakultet 

po potrebi i na zahtjev 
uprave 

• na zahtjev uprave 

Provjera izvornosti diplomskih i završnih 
radova 

na zahtjev mentora ili 
studenata 

• Broj provjera tijekom akademske godine 
2024./2025.: 22, te 13 provjera ostalih vrsta 
radova (članaka, seminara i slično) 

Provođenje e-savjetovanja s javnošću, kao 
aktivnosti koja sukladno ESG standardu 
1.8 ima utjecaja i na poboljšanje kvalitete 
rada ustanove 

na zahtjev uprave, 
prema Planu 
savjetovanja 

• Tijekom akademske godine 2024./2025. 
provedeno je 5 e-savjetovanja s javnošću 

Priprema plana rada s praćenjem 
izvršenja za akademsku godinu 
2024./2025. 

listopad 2024. • Novi plan rada pripremljen za unos i 
praćenje 
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Proširenje analitičkih alata za provjere 
izvornosti na akademsku godinu 
2024./2025. 

listopad 2024. • Izračunske tablice ažurirane 

Izrada izvješća o provjerama izvornosti 
završnih i diplomskih radova s 
uključenom prethodnom akademskom 
godinom 

studeni 2024. • Podaci obrađeni, izvješće dostavljeno 
prodekanima 

Revizija fakultetskog pravilnika kvalitete listopad 2024., 
suradnja s upravom 

• Planirano prema najavi uprave; 
odgođeno zbog opterećenja i potrebe 
konzultacija i savjetovanja s javnošću. 
Konzultacije s upravom u tijeku. Dodano u 
plan savjetovanja za 2025. godinu, a pravilnik 
će izraditi radna skupina. 

Izrada izvješća o istraživanju zadovoljstva 
studenata postupkom upisa u višu godinu 
za akademsku godinu 2024./2025. 

listopad 2024. • Izvješća izrađena i dostavljena upravi, 
odnosno objavljena na mrežnim stranicama 
Fakulteta 

Istraživanje znanstvene vidljivosti 
nastavnika doktorskog studija 

listopad 2024. • Istraživanje dovršeno, izvješće izrađeno 
i dostavljeno 

Priprema i provođenje interne studentske 
ankete za akademsku godinu 2023./2024. 

listopad 2024. • Obrasci interne studentske ankete 
dovršeni, anketiranje provedeno 

Pripremai provođenje  istraživanja o 
napredovanju bivših studenata 
ZAPOŠLJIVOST 24 

listopad 2024. • Priprema anketnih obrazaca dovršena, 
anketiranje provedeno 

Priprema i provođenje istraživanja 
zadovoljstva djelatnika Fakulteta 
(tehničko i administrativno osoblje) 

listopad/studeni 2024. • Istraživanje dovršeno, podaci obrađeni, 
izvješće izrađeno i dostavljeno upravi i 
djelatnicima 

Priprema i ispunjavanje obrasca 
godišnjeg Izvješća o provođenju Akcijskog 
plana za unaprjeđenje kvalitete u 
postupku II. ciklusa reakreditacije - 2022.-
2027. 

listopad/studeni 2024., 
suradnja s upravom i 

stručnim službama  

• Prikupljanje i uređivanje podataka u 
dovršeno, prijedlog Izvješća dostavljen upravi 

Priprema i ispunjavanje obrasca 
godišnjeg Izvješća o provođenju Akcijskog 
plana za unaprjeđenje kvalitete 
poslijediplomskog sveučilišnog studija 
Poslijediplomski doktorski studij prava - 
2022.-2027. 

listopad/studeni 2024., 
suradnja s upravom i 
stručnim službama 

• Otkazano prema naputku uprave 

Izrada izvješća o ostvarenju financijskog 
plana 2025.-2027. za 2023. 

studeni 2024., suradnja 
s računovodstvom i 

upravom 

• Zathjev zaprimljen, podaci prikupljeni i 
uređeni te dostavljeni u računovodstvo 

Izrada izvješća o sveučilišnom 
istraživanju adekvatnosti ECTS bodova 
2022. 

studeni 2024. • Podaci zaprimljeni i obrađeni, izvješće 
izrađeno i dostavljeno upravi 
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Izrada izvješća o internoj studentskoj 
anketi za akademsku godinu 2023./2024. 

studeni/prosinac 2024. • Podaci uneseni i obrađeni, izvješće 
izrađeno i dostavljeno upravi (veljača 2025.) 

Izrada izvješća za web stranicu o internoj 
studentskoj anketi za akademsku godinu 
2023./2024. 

studeni/prosinac 2024. • Izvješće izrađeno i objavljeno (veljača 
2025.) 

Dopuna obrasca godišnjeg Izvješća o 
provođenju Akcijskog plana za 
unaprjeđenje kvalitete u postupku II. 
ciklusa reakreditacije - 2022.-2027. 

studeni/prosinac 2024., 
suradnja s upravom i 

stručnim službama  

• Dokazi prikupljeni, poveznice umetnute, 
dokument uređen 

Uređivanje i objava podataka o 
planiranim usavršavanjima za akademsku 
godinu 2024./2025. 

prosinac 2024. • Podaci prikupljeni, tablice uređene i 
dostavljene upravi, web stranica kreirana, 
trenutna inačica planova usavršavanja 
objavljena 

Sudjelovanje u izradi godišnjeg izvješća 
dekana 

prosinac 2024. • Zahtjev zaprimljen, tekst relevantan za 
Ured dostavljen dekanu 

Dostava izvješća Povjerenstvu za 
nagrađivanje administrativnog i 
tehničkog osoblja 

prosinac 2024. • Izvješće dostavljeno 

Priprema obrasca strategije Sveučilišta 
21-30 (Izvješće o provebi Akcijskog plana 
za 2024.) 

siječanj 2025., suradnja 
s upravom 

• Datoteke pripremljene, podaci uneseni i 
uređeni, dovršeni dokument dostavljen 

Priprema i ispunjavanje obrasca 
godišnjeg Izvješća o provođenju Akcijskog 
plana za provedbu Strateškog plana 
Pravnog fakulteta Osijek za razdoblje 
2020.–2025. 

siječanj / veljača 2025., 
suradnja s upravom i 
stručnim službama 

• Obrazac pripremljen, podaci uneseni i 
obrađeni, izvješće dostavljeno. 

Izrada godišnjeg izvješća Ureda za 
kvalitetu Fakultetskom vijeću 

siječanj 2025. • Odgođeno do dogovora s nadležnom 
prodekanicom i Povjerenstvom za kvalitetu, te 
usklađivanja s postojećim i novim 
pravilnicima koji su u izradi 

Dostava podataka o neostvarenim 
strateškim ciljevima iz Akcijskog plana za 
provedbu Strateškog plana Pravnog 
fakulteta Osijek za razdoblje 2020.–2025. 

siječanj 2025., suradnja 
s upravom 

• Podaci obrađeni, izvješće dostavljeno 

Unos i obrada potaka o iskorištenosti 
ispitnih rokova za prethodne 3 
akademske godine 

siječanj 2025., suradnja 
s upravom 

• Podaci uneseni i obrađeni 

Priprema obrasca strategije Sveučilišta 
21-30 (Akcijski plan za 2025.) 

veljača 2025., suradnja 
s upravom 

• Obrazac pripremljen, podaci uneseni i 
uređeni, izvješće izrađeno i dostavljeno. 

Provođenje rekapitulacije ispitnih rokova 
za akademsku godinu 2023./2024. 

veljača 2025. • Unos i obrada podataka dovršeni, 
izvješće dovršeno i dostavljeno 

Izrada izvješća iskorištenosti ispitnih 
rokova za ak. godine 21./22.-23./24. 

veljača 2025. • Izvješće izrađeno i dostavljeno 
prodekanici za nastavu i studente 
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Analiza adekvatnosti računala za studente 
u prostoru knjižnične čitaonice 

veljača 2025. • Izvješće izrađeno, dostavljeno upravi i 
IT službi, objavljeno na web stranici Ureda 

Kvartalna pretraga medijskog prostra i 
dostava sadržaja informatičkoj službi radi 
objave na web stranici (I/2025.) 

ožujak 2025. • Poveznice dostavljene IT službi radi 
objave 

Priprema i provođenje ankete studenata 
Stručnog diplomskog studija Javna 
uprava, generacija 2025. 

ožujak 2025. • Anketa pripremljena i dostavljena 
ispitanicima; anketiranje dovršeno 

Izrada izvješća o ostvarenju financijskog 
plana 2025.-2027. za 2024. 

ožujak 2025., suradnja 
s računovodstvom 

• Zathjev zaprimljen, izvješće ispunjeno i 
dostavljeno računovodstvu 

Provođenje Upitnika za testiranje 
releventnosti i izvedivost odabranih 
ciljeva Strategije PFO i provođenje 
istraživanja – djelatnici, studenti, alumni 

ožujak 2025., suradnja 
s upravom i 
djelatnicima 

• On-line upitnik i popis primatelja 
dostavljeni od strane uprave, upitnik poslan 
ispitanicima, podaci obrađeni 

Priprema prezentacije o provedenim 
testiranjima releventnosti i izvedivost 
odabranih ciljeva Strategije PFO 

ožujak 2025., suradnja 
s upravom 

• Prezentacija prikazana fokus grupama 

Priprema dokumenta strategije Fakulteta 
2025.-2030. 

ožujak/travanj 2025., 
suradnja s upravom 

• Izvješća fokus grupa i grupa za izradu 
strateških poglavlja prikupljena i uređena, 
dokument izrađen i dostavljen upravi 

Provođenje reakreditacijskog istraživanja 
studenata u dolaznoj i odlaznoj Erasmus+ 
mobilnosti 

travanj 2025., suradnja 
s upravom 

• Priprema ankete u tijeku, odgođeno 
zbog obveza uprave, očekivano svibanj 2025. 

Refaktoring analize podataka 
nezaposlenosti zbog promjene oblika 
dolaznih podataka 

travanj/svibanj 2025. • Priprema novog načina organizacije, 
izračuna i prikaza podataka dovršena 

Unos i objava novoobrađenih povijesnih 
kvartalnih podataka HZZ (2022.-2024.) 

travanj/svibanj 2025. • Unos podataka dovršen, izvješća 
objavljena 

Revizija planova usavršavanja travanj/svibanj 2025., 
suradnja s upravom 

• Otkazano u ovom obliku zbog prelaska 
na programske ugovore 

Prilagodba starih podataka o rodnoj 
zastupljenosti nezaposlenih osoba 
znanstvenih područja 5.02 i 5.12, 
dodavanje podataka u novom formatu, 
objava izvješća 

svibanj 2025. • Podaci prilagođeni i uneseni, izvješće 
objavljeno 

Izrada procjene posjećenosti programa 
Dana Europe i Festivala znanosti u 
razdoblju 2021.-2024. 

svibanj 2025. • Prikupljanje i obrada podataka 
dovršeno, dostavljeno upravi 

Kvartalna obrada podataka HZZ (I/2025.) svibanj 2025. • Podaci o broju i geografskoj raspodjeli 
obrađeni, izvješća objavljena; zasebno izvješće 
o rodnoj raspodjeli također objavljeno (u 
budućnosti će biti integrirano u kvartalna 
izvješća) 
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Unos podataka za izradu Prijedloga 
razvojne i izvedbene proračunske 
komponente programskog ugovora 

svibanj/lipanj 2025., 
suradnja s upravom 

• Zadani dijelovi dokumenta izrađeni i 
dostavljeni upravi. 

Priprema interne studentske ankete za 
akademsku godinu 24./25. 

lipanj 2025. •  

Izrada izvješća o anketi studenata 
Stručnog diplomskog studija Javna uprava 
generacije 2025. 

lipanj 2025. •  

Provođenje interne studentske ankete za 
akademsku godinu 24./25 

lipanj/srpanj 2025. •  

Obrada podataka dobivenih istraživanjem 
o napredovanju bivših studenata 
ZAPOŠLJIVOST 24, te izrada izvješća 

lipanj 2025. •  

Rad na ispunjavanju i dostavi Unutarnje 
prosudbe sustava osiguravanja kvalitete 
za akademsku 2023./2024. godinu 

srpanj 2025., suradnja s 
relevantnim 

fakultetskim službama 

•  

Kvartalna pretraga medijskog prostra i 
dostava sadržaja informatičkoj službi radi 
objave na web stranicu (II/2025) 

srpanj 2025. •  

Kvartalna obrada podataka HZZ 
(II/2025.) 

srpanj 2025. •  

Obnavljanje računskih tablica za prijelaz 
studenata 

rujan 2025. •  

Priprema sustava za rekapitulaciju 
ispitnih rokova u akademskoj 24./25. 

rujan 2025. •  

datum ažuriranja: 10. lipnja 2025. 


