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IZVOD

iz Pravilnika o ustrojstvu radnih mjesta Pravnog fakulteta u sastavu SveudiliSta Josipa Jurja
Strossmayera u Osijeku s opisom poslova radnog mjesta I. vrste- knjiZnicar

Radna mjesta u struéno-administrativnoj ustrojstvenoj jedinici u funkciji nastave i znanstvene i struéne
djelatnosti sukladno Pravilniku o sistematizaciji radnih mjesta Pravnog fakulteta u sastavu Sveuéilista
Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku:

wl4. KnjiZnicar

Opis poslova:

prati izdavacku i knjiZarsku djelatnost te nabavija knjiznicnu gradu

organizira rad s korisnicima

vodi sustav uredenja knjiznicnih fondova, kataloga i drugih informacijskih izvora

obavlja narudzbu i nabavu knjiga, casopisa i druge knjiznicne grade

obavija katalogizaciju i klasifikaciju knjiznicne grade

vodi poslove medufakultetske suradnje s drugim knjiznicama u zemlji i inozemstvu

suraduje s Hrvatskim nacionalnim uredom za ISBN i ISSN

dodjeljuje ISBN i ISSN za nova izdanja

vodi brigu o zastiti grade

sudjeluje u izradi informativnih biltena, izlozbi, bibliografija, kulturno-animacijskih programa

sudjeluje u organizaciji i obavlja strucne poslove za potrebe Europskog informacijskog centra pri knjiznici
Fakulteta

vrednuje digitalne izvore i baze podataka, predlaze nabavu, organizira nabavu te vodi brigu o dostupnosti
izabranih sadrZaja

pomaze autorima pri indeksiranju izdanja u bazama podataka i repozitorijima

priprema i provodi reviziju prema zakonskoj regulativi

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Knjiznice, prodekana i dekana Fakulteta.

Strucni uvjeti: zavrSen sveuciliSni diplomski studij ili sveucilisni integrirani prijediplomski i diplomski studij
iz polja informacijskih i komunikacijskih znanosti te uvjeti odredeni Zakonom o knjiznicama i knjiznicnoj
djelatnosti i Pravilnikom o uvjetima i stjecanju zvanja u knjiznicarskoj struci.

Radno iskustvo: jedna godina radnog iskustva u struci

Broj izvrsitelja: pet (5)."

Ovaj lzvod iz Pravilnika o ustrojstvu radnih mjesta Pravnog fakulteta Osijek vjerodostojan je dokument i

odgovara izvorniku Pravilnika o ustrojstvu radnih mjesta Pravnog fakulteta Osijek u sastavu Sveudéilista
Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku.
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